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ZAPYTANIE OFERTOWE
zdn. 12.06.2017r.
tytut
SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej,
POIR.02.03.03-20-0001/16

w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
o$ priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci
B+R+l

Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw

Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych

W zwigzku z realizowanym projektem pn. ,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie
miedzynarodowej”, POIR.02.03.03-20-0001/16, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj, Os priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+l, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw, Poddziatanie 2.3.3
Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych, Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Studziennej 2, zwraca sie z prosba
o0 przedstawienie oferty na organizacje udzialu w miedzynarodowych targach FSB KOLONIA
NIEMCY w dniach 7-10.11.2017r.w charakterze wystawcy w ramach Wschodniego Klastra
Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego.

l. Zamawiajacy
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
ul. Studzienna 2
Tel./Fax. 85-652-61-07
E-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
www.polskiestowarzyszenie.pl

Osoba do kontaktéw:

Anna Moskwa

tel. 602-297-338

Tel./Fax. 85-652-61-07

e-mail: a.moskwa@polskiestowarzyszenie.pl
lub

Agnieszka Kolesnik

tel.790-140-844

Tel./Fax.85-652-61-07
e-mail:a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1l Tryb prowadzonego postepowania
Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Rozdziale VI (punkty 6.5.2.) ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdjnosci oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014 — 2020.”
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1. Termin sktadania ofert

Oferta na piSmie do dnia 31.07.2017r. r. do godziny 15.00 w siedzibie Zamawiajacego tj. Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Studzienna 2, 15-771 Biatystok.

Oferta w formie elektronicznej. Adres e-mail na ktdry nalezy wysta¢ oferte sktadang drogg
elektroniczng: biuro@polskiestowarzyszenie.pl. W przypadku ziozenia oferty droga
elektroniczng, oferta musi zosta¢ zarejestrowana, jako wiadomos¢ e-mail na serwerze
Zamawiajgcego do dnia 31.07.2017 r. do godziny 15.00.

V. Opis sposobu przygotowania i sktadania ofert

Oferta powinna zostaé¢ sporzgdzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz znajdujgcym sie na stronie internetowej
zamawiajgcego pod linkiem http://www.polskiestowarzyszenie.pl.

Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zostac opatrzona pieczecig firmowa (jesli dotyczy).

Oferta powinna zostaé podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca sie aby kazda strona oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
przedstawiciela Wykonawcy wymienionego w aktualnych dokumentach rejestrowych
Wykonawcy.

W przypadku skfadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng, zaleca sie aby kazda ze stron oferty byta
podpisana, ponumerowana, zaparafowana i zeskanowana.

Oferta powinna zawieraé wszystkie dane wyszczegdlnione w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku wystgpienia btedow (za wyjgtkiem btedow w zakresie kryterium cenowego)
dopuszcza sie jednorazowg mozliwosc poprawy tresci ztozonej oferty.

Zaleca sie aby w przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem wskazac date
potwierdzenia za zgodnos¢é.

Jakakolwiek modyfikacja formy lub tresci dokumentéw, w tym formularza cenowego oraz jego
zatgcznikdw uprawnia Zamawiajgcego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia.

Wykonawca powinien podaé cene przedmiotu zamodwienia w sposéb wskazany w formularzu
oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego oraz okresli¢ stawke
podatku VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Oferte nalezy ztozy¢ za posrednictwem kuriera lub pocztg (liczy sie data wptywu do
zamawiajgcego) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego. Koperta powinna zostaé¢ oznaczona
nazwg oferenta i numerem zapytania ofertowego, do ktérego odnosi sie ztozona oferta.
Zamawiajgcy dopuszcza rédwniez mozliwos¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej poprzez
wystanie wiadomosci e-mail na adres wskazany ponizej (z zaznaczeniem w temacie e-maila
numeru zapytania ofertowego, do ktérego odnosi sie oferta). E-mail musi zostaé zarejestrowany
na serwerze Zamawiajgcego najpozniej w terminie sktadania ofert.

Zamawiajgcy bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

Oferty zostang otwarte niezwiocznie po wyznaczonym terminie sktadania ofert w siedzibie
Zamawiajgcego.
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V. Informacje dodatkowe

1. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, stanowigca Zafacznik nr 2 do zapytania
ofertowego, zostanie upubliczniona na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwofania niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.

5. Zamawiajacy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu
art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. z 2016 r. poz. 380).

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ceny z Wybranym Oferentem/
Oferentami w przypadku gdy cena ofertowa przekroczy wartos¢ srodkéw zapewnionych
w budzecie projektu.

7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty na poszczegdlne czesci zamdwienia.

VL. Opis przedmiotu zamoéwienia
Przedmiotem zamdwienia jest organizacja udzialu w miedzynarodowych targach braniy
budowlanej w charakterze wystawcy firm naleigcych do Wschodniego Klastra Budowlanego
objetych wsparciem w ramach realizacji Projektu: ,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych.
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w zatgczniku nr 2.

Kod CPV:

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletéw podréznych i pakietéw wycieczkowych
79956000-0 Ustugi w zakresie organizacji targéw i wystaw

60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego

55100000-1 Ustugi hotelarskie

VII. Ocena ofert
1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastepujgcy sposéb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. Kryterium Waga Max liczba punktéw (pkt.)
1. Cena oferty 80 80
2. Zatrudnienie 20 20

SUMA 100

1. Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilos¢ punktdw, a pozostatym ofertom zostanie
przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktéw, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie brutto
C=( x 100) x waga kryterium tj. 80 %
Cena brutto oferty badanej

gdzie: C - wartos$¢ punktowa badanej oferty
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2. Oferta z najwyziszg iloscia punktow przyznanych za parametr podlegajgcy ocenie otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw, a pozostatym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza
liczba punktéw, zgodnie ze wzorem:

llo$¢ punktow przyznanych za zatrudnienie
Z=( x 100) x waga kryterium tj. 20 %
Maksymalna mozliwa do zdobycia ilo$¢ punktéw za zatrudnienie

gdzie: Z - warto$¢ punktowa badanej oferty

Parametr podlegajacy ocenie:

L.p. Kryterium zatrudnieniowe Punktacja
1. 1 osoba 1
2. 2 osoby 2

Poprzez kryterium zatrudnieniowe Zamawiajacy rozumie oddelegowanie przez Wykonawce do
obstugi niniejszego zamdéwienia osdéb zatrudnionych na umowe o prace (petny etat), ktére beda
bezposrednio zaangazowane do realizacji niniejszego zamdwienia.

3. Ostateczng ocene oferty stanowi suma punktow uzyskanych w kryteriach okreslonych wyzej
obliczona wg wzoru:
0=C+Z
O — ostateczna ocena danej oferty
C - wartos¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium cena
Z - warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium zatrudnieniowe
4. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta z najwyzszg iloscig uzyskanych punktéw, spetniajgca
wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.
5. Jedli cena wybranej oferty/ofert przekroczy kwote jakg dysponuje Zamawiajgcy, dopuszcza sie
mozliwos¢ podijecia negocjacji ceny.

VIII. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

Do udziatu w postepowaniu zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktdrzy ztozg oswiadczenie, iz
posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

2.Wiedza i doswiadczenie
a) D udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktérzy ztozg oswiadczenie, iz
posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.
Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowigcego element

formularza oferty.

b) Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktérzy w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krétszy w tym okresie wykaza: nalezyte wykonanie min. 3 ustug polegajacych na
kompleksowej organizacji min 3 ustug organizacji wystgpienia przedsiebiorcéw na targach
zagranicznych. W ramach wykazanych ustug Wykonawca odpowiadat co najmniej za
zapewnienie transportu ponadnarodowego i wewnetrznego, zapewnienie noclegdw,
ubezpieczenia, rezerwacji powierzchni targowej. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie
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na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element formularza oferty, a wykonawca
dodatkowo do oferty dofaczy referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt posiadanego
doswiadczenia.

3. Potencjat techniczny i osobowy

a) Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktérzy ztozg oswiadczenie,
iz w momencie realizacji przedmiotu zamodwienia beda posiadali niezbedny potencjat
techniczny do jego realizacji. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

b) Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcdw, ktérzy ztozg oswiadczenie,
iz w momencie realizacji przedmiotu zamoéwienia bedy posiadali niezbedny potencjat
osobowy do jego realizacji, tj. bedg posiadali min. dwie osoby posiadajgce doswiadczenie
w realizacji min 3 ustug polegajgcych na zorganizowaniu wystgpienia przedsiebiorcéw na
targach zagranicznych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Do udziatu w postepowaniu Zamawiajgcy dopusci Wykonawcéw, ktérzy ztozg oswiadczenie, iz ich
sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu zamdwienia. Spetnienie warunku
weryfikowane bedzie na podstawie oswiadczenia stanowigcego element formularza oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji deklarowanych mozliwosci finansowych
Wykonawcy, w przypadku braku wykazania wiarygodnych Zrédet finansowania Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo odstgpienia od podpisania umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 5000,00 zt (pie¢ tysiecy ztotych),
w terminie zgodnym z terminem sktadania ofert do kasy Stowarzyszenia badz na konto:

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Credit Agricole 07 1940 1076 3076 1915 0000 0000
Z dopiskiem ,Wadium- znak sprawy zapytanie ofertowe z dnia 12.06.2017r.”

Wadium zostanie zwrdcone niezwtocznie po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca.

6. Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo

z Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane

z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawcg, polegajgce

w szczegodlnosci na:

1. uczestniczeniu w spdtce, jako wspodlnik spétki cywilnej lub spoétki osobowe;j,

2. posiadaniu co najmniej 5% udziatow lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy z oferentéw, odpowiadajgc na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ Oswiadczenie o braku

powigzan osobowych i kapitatowych, ktdre jest integralng czescig formularza oferty.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie:
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osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowg, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspdlnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia
korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu
w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego;

spotki partnerskie, ktérych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestepstwo
popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0sO0b wykonujgcych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzys$ci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majgcych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki  komandytowa oraz spétki  komandytowo-akcyjne, ktdérych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkows,
przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci
majatkowych,

a takie za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo
zwigzku majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

osoby prawne, ktdrych urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo
przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko Srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takie za przestepstwo
skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktérych sad orzekt zakaz ubiegania sie o zamodwienia na podstawie
przepisdw o odpowiedzialnosci podmiotdw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;
wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktérym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcem przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia sie
wyroku;

wykonawcéw bedacych spdtkg jawng, spdotkg partnersky, spotkg komandytowg, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktdrych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urzedujgcego cztonka organu zarzgdzajgcego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art., 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769)- przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia sie wyroku.
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Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcéw w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub
ktérych upadtosé ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcdw, ktdrzy po ogtoszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

IX. Warunki zmiany umowy

Dopuszcza sie zmiane istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty w szczegdlnosci
w przypadku, gdy nastgpi zmiana obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majagcym wptyw na
realizacje przedmiotu umowy lub nastgpi zmiana harmonogramu realizacji projektu, w tym
w zakresie terminéw realizacji, dostepnej powierzchni targowej, liczby oséb, harmonogramu
przedsiewziecia inne niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia.

X. Zamowienie uzupetniajace

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego zamdwienia uzupetniajgcego w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci
zamowienia okreslonego w umowie z wykonawcg, o ile zamdwienie to dotyczy tego samego rodzaju
ustugi.

Xl Lista dokumentéw/ oswiadczerh wymaganych od Wykonawcy
Formularz oferty (zatacznik nr 1).

Wykaz doswiadczenia (zatgcznik nr 3).

Referencje.

Potwierdzenie uiszczenia wadium.

Wykaz oséb (zatgcznik nr 5)

vk wnN e
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
z dnia 12.06.2017r.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
Zamawiajacy okresla ponizsze minimalne wymagania dla przedmiotu zamoéwienia, ktore stanowi:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja wystgpienia na miedzynarodowych targach FSB KOLONIA NIEMCY - branzy budowlanej w charakterze
wystawcy 3 firm nalezagcych do Wschodniego Klastra Budowlanego objetych wsparciem w ramach realizacji Projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie
produkty budowlane na arenie miedzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj,
Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych, ktéra obejmuje:

1. Rezerwacja oraz organizacja miejsca targowego, preferowane stoisko narozne, o powierzchni okoto 55m?, w hali dopasowanej do specyfiki
przedsiebiorstw uczestniczacych w targach. Stoisko z doprowadzonymi mediami: prgd min 5kw, bardzo dobre oswietlenie zapewniajgce ekspozycje
materiatdw wykonczenia wnetrz. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odmowy przyjecia zaproponowanej lokalizacji, w tej sytuacji Wykonawca bedzie
zobowigzany przedstawié kolejne propozycje. Zaleca sie zatgczenie do oferty mapy lokalizacyjnej stoiska wraz z zaznaczeniem dostepnych powierzchni.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia oznaczenia stoiska zgodnie z zasadami okreslonymi w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta
programow polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowej www.poir.gov.pl oraz oznaczenie logo
Klastra i Logo Krajowy Klaster Kluczowy.

3. Zapewnienie udziatu pracownika biura Klastra podczas wystgpienia przedsiebiorstw na targach, tj. zapewnienie transportu lotniczego w dwie strony
(wylot z Warszawy, powrot do Warszawy), zapewnienie noclegéw (5 noclegéw w dniach 6-10.11.2017) w hotelu min. 3 * w dogodnej lokalizacji (odlegtosc¢
max 15 km od targéw), zapewnienie karty wstepu na targi. Ubezpieczenie kosztéw leczenia (warto$¢ ubezpieczenia min. 30 tys. EUR ).

Na potwierdzenie prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu raport z wykonania ustugi zawierajgcy min:
- opis zrealizowanej ustugi,
- min 5 zdje¢ z widocznym oznaczeniem stoiska.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zmiany okreslonych w zamdwieniu parametréw w szczegélnosci metréw kwadratowych stoisk, noclegow itp. do

30% zatozonych wartosci, zmiany wieksze niz 30% zatozonych wartosci wymagaty beda zgody Wykonawcy.
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Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é zlecen uzupetniajacych w ilosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia, w okresie 3 lat od daty zawarcia
umowy z Wykonawca.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego
z dnia 12.06.2017r.

/miejscowosé data/

/nazwa i adres oferenta/
Numer telefonu .....................
Numer faksu ........cceueen.ee.
REGON:  ..crvecereenene
NIP: s
Adres WWW:  ...occereeeeenns
e-mail: e,

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia 12.06.2017r.w ramach projektu pn. ,,SHOW YOURSELF-
polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej”, POIR.02.03.03-20-0001/16, w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa Il: Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+l, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla
przedsiebiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych,
dotyczace organizacji udziatlu w miedzynarodowych targach branizy budowlanej FSB KOLONIA
w charakterze wystawcy firm nalezagcych do Wschodniego Klastra Budowlanego ponizej
przedstawiamy oferte:

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjg Istotnych
Warunkdw Zamowienia.

2. OFERUJEMY/OFERUJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za taczng kwote tj.:

STOWNIE NETEO: it esae b steeteaneerens PLN,
SEOWNIE DIULEO: ottt b e st s PLN.
w tym:

Szczegdtowa kalkulacja ceny:

A) rezerwacja miejsca wystawowego na targach, oplata rejestracyjna za udziat w targach oraz
wpis do katalogu

1] (03N 113 1= o FE TR PLN,

R (oYY 113 o T LU o F AR PLN,

B) zapewnienie udziatu pracownika biura Klastra
] (0N 113 A 1= o o TSR PLN,
1] (0N 0113 o U 1o F PR PLN,

Zalecane jest zaokraglenie szacowanych wartosci do dwdoch miejsc po przecinku.

Oswiadczamy, ze:
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Zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego wraz integralnymi zatgcznikami i nie wnosimy do

tych dokumentéw zadnych zastrzezen,

Oferowana przez nas ustuga spetnia okreslong przez Zamawiajgcego jakosé zgodnie z SIWZ,

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30dni

od daty uptywu terminu skfadania ofert,

Spetniamy warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,

a w szczegdlnosci:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem
zamdwienia. bedziemy posiadali niezbedny potencjat techniczny
w momencie realizacji przedmiotu zamdwienia,

c) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym osobami
0 wymaganym doswiadczeniu,

d) dysponujemy osobami zatrudnionymi w ramach etatu w oparciu o umowe o prace,

e) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu zaméwienia,

f) dysponujemy oferowang powierzchnig targowa.

Nie jestesmy podmiotem/ os. fizyczng powigzanym osobowo i kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez

powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym

lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  w  imieniu  Zamawiajacego  czynnosci  zwigzane z  przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci

na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowe;j,

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatow lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiestwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego.

W przypadku przyznania nam zamdwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu

i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Integralng cze$¢ oferty stanowig nastepujgce dokumenty:

Wszelkie kopie dokumentow dofqczonych przez Oferenta muszq by¢ poswiadczone za zgodnos¢
oryginatem.

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis
osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego
z dnia 12.06.2017r.

WYKAZ DOSWIADCZENIA

termin realizacji
(miesiac, rok)

nazwa Zamawiajgcego/

. wartosc ustugi
Zleceniodawcy g

zakres ustugi

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis
osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego
z dnia 12.06.2017r.

WYKAZ 0SOB
Doswiadczenie
L Imie i nazwisko / forma Doswiadczenie zawodowe/ zakres :f:z’:::n‘:’i?\
P zatrudnienia ustugi . .
realizacji

(miesiac, rok)

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby
uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego
z dnia 12.06.2017r.

WzOR UMOWY
zawarta w Biatymstoku w dniu.......................... r. pomiedzy:

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg w Biatymstoku (kod pocztowy: 15-
771) przy ulicy Studziennej 2, telefon (85) 667 12 43, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP
542 290 15 67, zwanym w dalszej czesci umowy: ,,Zamawiajgcym”,

w imieniu, ktérego dziataja:

1. Tomasz Koztowski — Prezes Zarzadu,

2. Anna Moskwa — Wiceprezes Zarzadu,

zwang w dalszej czesci ,, Wykonawcg”,
o tresci nastepujacej:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu udziatu
w miedzynarodowych targach branzy budowlanej FSB Kolonia, Niemcy w 2017r. w charakterze
wystawcy firm nalezgcych do Wschodniego Klastra Budowlanego ramach projektu ,SHOW
YOURSELF — polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej” nr POIR.02.03.03-20-
0001/16, przez Wykonawce, zwanej dalej ustugg, zgodnie z jego ofertg ztozong
w przeprowadzonym przez Zamawiajacego zapytaniu ofertowym (nr ............ ) oraz opisem
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik do niniejszej umowy, tozsamym z zatgcznikiem nr
2 SIWZ przedmiotowego postepowania.

2. Ustuga zrealizowana bedzie w ramach realizacji dziatan Projektu, ,SHOW YOURSELF — polskie
produkty budowlane na arenie miedzynarodowej” nr POIR.02.03.03-20-0001/16 umowa
oY SR , wspotfinansowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj o$ priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+l, Dziatanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla
przedsiebiorstw , poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

§2

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do pisemnej akceptacji szczegétowy opis wykonania ustugi
okreslajacy w szczegdlnosci terminy przejazdow i przelotéw, rodzaje Srodkéw transportu, rodzaje i
lokalizacje hoteli, zasady kolportazu materiatéw promocyjnych i reklamowych nie pdzniej niz do 14
dni od daty podpisania umowy.
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Ustuga zostanie zrealizowana w terminie od .......cccoceveeceeveerennee. (o Lo TR .

§4
Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania udziatu w miedzynarodowych targach branzy

budowlanej FSB Kolonia, Niemcy w 2017r. w charakterze wystawcy firm nalezgcych do
Wschodniego Klastra Budowlanego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia lub
zwiekszenia liczby parametréow zwigzanych z targami, w tym powierzchni i liczby uczestnikow w
terminie do 14 dni przed datg realizacji. W przypadku zmniejszenia ilosci uczestnikéw
Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania z tego tytutu ani nie przystuguje
zaden zwrot poniesionych kosztow.

Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy w terminie do 14 dni przed datg wylotu imienng liste
uczestnikdw wraz z niezbednymi danymi koniecznymi do wystawienia biletéw lotniczych oraz
zawarcia umoéw ubezpieczenia.

§5
Wartos¢ catkowita umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy w przypadku
uczestnictwa  ......... 0s6b WYNOSI  ceveeeereeeeeee e zt brutto, (stownie:
................................................... brutto)

co w rozbiciu na koszty sktadowe oznacza, ze:
rezerwacja miejsca wystawowego na targach, oplata rejestracyjna za udziat w targach oraz wpis

do katalogu

noclegi

transport oséb

transport eksponatéw

ubezpieczenie oséb

ubezpieczenie eksponatow

Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy proporcjonalnie do zakresu zrealizowanej ustugi w szczegdlnosci liczby o0sdb,
powierzchni targowej, liczby dni itp. faktycznie zrealizowanej podczas targdéw, zgodnie z zapisem
z § 5 ust.1 niniejszej umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktéorym mowa powyzej, bedzie ptatne na podstawie czesciowych
faktur VAT wystawionych przez Wykonawce po zrealizowaniu poszczegdlnych czesci umowy.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zaliczkowania na wniosek Wykonawcy w wysokosci nie
przekraczajacej 30% umowy. Koricowa ptatnosé dokonana bedzie po kompletnym wykonaniu
przedmiotu ustugi, w terminie 14 dni liczonych od dnia wystawienia faktury, z zastrzezeniem z
ust. 6. Podstawg wystawienia trzeciej faktury VAT przez Wykonawce bedzie podpisany przez
Zamawiajgcego protokdt bezusterkowego i kompletnego wykonania przedmiotu zamdwienia.
Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury VAT.
Strony zgodnie ustalajg, ze ptatnos¢ z tytutu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wczesniej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje Posredniczacg (PARP)
w zwigzku z realizacjg dziatann Projektu, ,,SHOW YOURSELF — polskie produkty budowlane na
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arenie miedzynarodowej” nr POIR.02.03.03-20-0001/16, wspotfinansowanego ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj os priorytetowa 2 Wsparcie
otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnosci B+R+l, Dziatanie 2.3
Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw, poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych.

W przypadku braku zaliczki, o ktérej mowa powyzej na rachunku Zamawiajgcego, ptatnosé z
tytutu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdZzniong. Strony przyjmuja, ze datg zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6

W razie stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce,
Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia reklamacji.

W przypadku ztozenia reklamacji przez Zamawiajgcego, co do stwierdzonych uchybien
w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, Wykonawca podejmie natychmiastowe dziatania, na
swoj koszt i ryzyko, majgce wyeliminowac stwierdzone braki lub wady, pod rygorem odstgpienia
od umowy z winy Wykonawcy.

Czynnosci zmierzajgce do usuniecia uchybien, o ktérych jest mowa w ust. 2 powinny by¢
dokonane przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 12 godzin od daty ztozenia reklamacji
przez Zamawiajgcego.

W przypadku braku reakcji Wykonawcy na reklamacje sktadane przez Zamawiajacego,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszej umowy.

Reklamacje beda sktadane ustnie przez przedstawiciela Zamawiajgcego do przedstawicieli
Wykonawecy, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem innego
srodka bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc.

§7
W przypadku opdznienia Wykonawcy w wykonaniu kompletnego przedmiotu zamdwienia, jak

i w przypadku opdznienia w usunieciu uchybien wskazanych w reklamacji Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy ma prawo:

a) naliczenia kary umownej za opdzinienie w wykonaniu catosci lub czesci przedmiotu
zamowienia w wysokosci 0,2 % catkowitej wartosci umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia

b) odstgpienia od umowy i naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10% catkowitej
wartosci umowy brutto.

c) w przypadku Wykonawcy, ktéry w formularzu ofertowym zadeklarowat spetnienie warunkow
realizacji przedmiotu zamdwienia poprzez zatrudnienie dwdch oséb w oparciu o umowe
0 prace w wymiarze petnego etatu, stwierdzenie braku zadeklarowanego zatrudnienia bedzie
skutkowac naliczeniem Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10% catkowitej wartosci
umowy.

Naliczenie kar umownych wskazanych w umowie nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do

dochodzenia odszkodowania za nienalezyte wykonanie umowy lub jej niewykonanie od

Wykonawcy na drodze sgdowej do petnej wysokosci poniesionej szkody, na zasadach ogélnych.
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§8

1. Wykonawca o$wiadcza, ze:

a) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach

b)

c)

pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 ze zm.) jakimi bedzie sie postugiwat
w toku realizacji prac objetych umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, beda
oryginalne, bez niedozwolonych zapozyczen z utwordw osob trzecich oraz nie beda
narusza¢ praw przystugujacych osobom trzecim, a w szczegdlnosci praw autorskich,
wzoréw uzytkowych lub przemystowych oraz débr osobistych,

nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majagtkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, ktérymi bedzie postugiwac sie, a takze uzyska od
tych oséb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na
wprowadzenie zmian bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktorym mogtyby
przystugiwac autorskie prawa osobiste,

nie dokonat i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majgtkowymi
w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na
polach eksploatacji okreslonych w ust. 2.

2. O ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwér w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i

prawach pokrewnych, z dniem wytworzenia utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego

autorskie prawa majgtkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z nich

i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski i poza jej granicami,

z zastrzezeniem §9 ust. 4, na polach eksploatacji, obejmujgcych:

a)
b)

8)

h)

utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktdry mogtby stuzy¢ publikacji utworu),

digitalizacja, wprowadzenie do pamieci komputera,

sporzadzenie wydruku komputerowego,

zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym w postaci

elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

nieodptatne  wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy,

wystawianie lub prezentowanie w dowolny sposdb, powotywanie sie i przytaczanie,
wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposdb

umozliwiajgcy transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika f3cznie

z utrwalaniem w pamieci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w ttumaczeniu na

jezyki obce,

wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio —

wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

4. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do wykonywania praw, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 na

rzecz Zamawiajgcego przez podmioty trzecie.

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majagtkowych Zamawiajgcy przejmuje na wiasnosc

nosniki, na ktérych utrwalono utwory sktadajace sie na przedmiot umowy.

6. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb

trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego Iub przemystowego,
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spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac objetych umowg lub dysponowania przez
Zamawiajgcego utworami, a w przypadku skierowania z tego tytutu roszczen przeciwko
Zamawiajgcemu, Wykonawca zobowigzuje sie do catkowitego zaspokojenia roszczen oséb
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze
zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych
korzysci, oraz do podjecia stosownej obrony Zamawiajgcego na wiasny koszt.

§9

1. Wykonawca zapewni Zamawiajagcemu lub innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
odrebnych przepiséw lub upowaznien, petny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy.

3. Na Zzadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do udzielenia bezzwiocznie petnej
informacji o stanie realizacji umowy w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakorczeniu.

§10
1. Zamawiajgcy dopuszcza nastepuje przypadki zmiany umowy:

a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na
realizacje przedmiotu zamowienia, nastgpi zmiana stawki podatku VAT,
b) konieczna bedzie zmiana liczby oséb, badz terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia pod
warunkiem, ze nie wptynie to niekorzystanie na realizacje celéw Projektu.
2. Wszelkie zmiany umowy, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
1. Spory powstate na tle wykonania umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny witasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.
2. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
cywilnego, Ustawy o ustugach turystycznych oraz Ustawy prawo autorskie.
3. Integralng cze$¢ umowy stanowia:
a) wypetniony przez Wykonawce formularz ofertowy,
b) opis przedmiotu zaméwienia zawarty w zatgczniku nr 2 SIWZ/Zapytania ofertowego
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
5. Wszelkie zatgczniki stanowig integralng czes¢ umowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zataczniki:
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