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W zwiazku z realizowanym projektem pn. ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie migdzynarodowej”’, POIR.02.03.03-20-0001/16, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozw¢j, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsicbiorstw, Poddziatanie 2.3.3
Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych, Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Studziennej 2, zwraca si¢ z prosba
0 przedstawienie oferty na organizacje dzialan marketingowych Wschodniego Kilastra
Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego, w tym konferencji, seminariéw oraz kampanii
medialnej.

Sekcja I Instytucja Zamawiajgca
I.1. Nazwy i adresy

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
ul. Studzienna 2

Tel./Fax. 85-652-61-07

E-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
www.polskiestowarzyszenie.pl

Osoba do kontaktow:

Anna Moskwa

tel. 602-297-338

Tel./Fax. 85-652-61-07

e-mail: a.moskwa@polskiestowarzyszenie.pl
lub

Agnieszka Kolesnik

tel.790-140-844

Tel./Fax.85-652-61-07
e-mail:a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1.2. Komunikacja
Dostep do dokumentéw zamowienia jest jawny.
Oferty lub inne dokumenty nalezy przysta¢ na adres Zamawiajgcego podany powyzej.

L.3. Rodzaj instytucja zamawiajacej
Stowarzyszenie

1.4. Gléwny przedmiot dzialalnosci
94.99.Z Dziatalno$¢ pozostatych organizacji cztonkowskich, gdzie indziej niesklasyfikowanych

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

I1.1. Tryb prowadzonego post¢powania

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Rozdziale VI (punkty 6.5.2.), Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020.”
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I1.2. Tytul i nazwa zaméwienia
Dziatania marketingowe

11.3. Numer zapytania ofertowego
03/02.03.03.POIR/2018

I1.4. Termin skladania ofert

1.

Oferta na pismie do dnia 16.03.2018 r. do godziny 10.00 w siedzibie Zamawiajgcego tj. Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Studzienna 2, 15-771 Biatystok.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej. Adres e-mail na ktéry nalezy
wysta¢ oferte sktadang drogg elektroniczng: biuro@polskiestowarzyszenie.pl. W przypadku
zlozenia oferty droga elektroniczng, oferta musi zostaé zarejestrowana, jako wiadomos¢ e-mail na
serwerze Zamawiajacego do dnia 16.03.2018 r. do godziny 10.00.

11.5. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1.

akrwn

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz znajdujagcym si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego pod linkiem http://polskiestowarzyszenie.pl/aktualnosci/

Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ opatrzona pieczeciag firmowa (jesli dotyczy).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca si¢ aby kazda strona oferty byta ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
przedstawiciela Wykonawcy wymienionego w aktualnych dokumentach rejestrowych Wykonawcy.
W przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng, zaleca si¢ aby kazda ze stron oferty byta
podpisana, ponumerowana, zaparafowana i zeskanowana.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczego6lnione w formularzu ofertowym stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku wystgpienia bledow (za wyjatkiem bledow w zakresie kryterium cenowego)
dopuszcza si¢ jednorazowsg mozliwos¢ poprawy tre$ci ztozonej oferty.

Zaleca si¢ aby w przypadku potwierdzania dokumentow za zgodnos$¢ z oryginalem wskaza¢ date
potwierdzenia za zgodnos$¢.

Jakakolwiek modyfikacja formy Iub tresci dokumentow, w tym formularza cenowego oraz jego
zalacznikow uprawnia Zamawiajacego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia, z zastrzezeniem
tresci punktu I1.5.9.

Wykonawca powinien podac cen¢ przedmiotu zamowienia w sposob wskazany w formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz okresli¢ stawke podatku VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z dokladnos$ciag do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem kuriera lub poczta (liczy si¢ data wplywu do
Zamawiajacego) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego. Koperta powinna zosta¢ oznaczona
nazwg oferenta i numerem zapytania ofertowego, do ktérego odnosi si¢ ztozona oferta.
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17. Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej poprzez

wystanie wiadomosci e-mail na adres wskazany ponizej (z zaznaczeniem w temacie e-maila numeru
zapytania ofertowego, do ktorego odnosi si¢ oferta). E-mail musi zosta¢ zarejestrowany na serwerze
Zamawiajacego najpdzniej w terminie sktadania ofert.

18. Zamawiajacy bedzie zwigzany oferta przez okres 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.
19. Oferty zostang otwarte niezwlocznie po wyznaczonym terminie sktadania ofert w siedzibie

Zamawiajgcego.

11.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj zaméwienia
Ustugi

I1.7. Podkategoria ogloszenia
Ustugi marketingowe

I1.8. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez:

1.
2.
3.

Publikacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego,
Publikacje na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Przestanie do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.

I1.9. Informacja na temat porozumienia w sprawie zamowien rzadowych (GPA)

ZamoOwienie nie jest objete porozumieniem w sprawie zamowien rzadowych.

11.10. Informacje dodatkowe

1.

w

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, stanowigca Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego, zostanie upubliczniona na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania przyczyn
na kazdym etapie postepowania.

Zamawiajacy wskazuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu
art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. z 2016 r. poz. 380).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ceny z wybranym Oferentem/Oferentami
w przypadku gdy cena ofertowa przekroczy wartos$¢ srodkéw zapewnionych w budzecie projektu.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z tredcig zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, nie poézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego w terminie pdzniejszym,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.
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Sekcja III Przedmiot zamowienia

IIL.1. Skrécony opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja dzialan marketingowych Wschodniego Klastra
Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego, w tym konferencji, seminariow oraz kampanii
medialnej w ramach realizacji projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozw¢j, Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

IIL.2. Cel zamo6wienia

Celem zamowienia jest realizacja projektu pn. ,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane
na arenie miedzynarodowej” 0 numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwo6j, Poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow
Kluczowych.

I1.3. Opis przedmiotu zamowienia

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego nr 03/02.03.03.POIR/2018 i znajduje si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego pod
linkiem http://polskiestowarzyszenie.pl/aktualnosci/

111.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV
79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez
55312000-0 Ogolne restauracyjne ustugi kelnerskie
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe
79341400-0 Ustlugi prowadzenia kampanii reklamowych
79340000-9 Ustugi reklamowe i marketingowe

111.5. Informacja o ofertach cze¢sciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty na poszczegodlne czgsci zamowienia.

111.6. Harmonogram realizacji zamo6wienia
Terminy realizacji sa zgodne z opisem charakterystyki danej ustugi i terminu wykonania okreslone
w SIWZ.

I111.7. Miejsce realizacji zamowienia
Polska, wojewddztwo podlaskie, Biatystok

Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposob bedzie oceniac oferty w poszczegdlnych kryteriach:

Lp. Kryterium Waga Max liczba punktow (pkt.)
1. Cena oferty 80 80
2. Zatrudnienie 20 20
SUMA 100
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1. Oferta z najnizsza cena brutto otrzyma maksymalng ilo§¢ punktéw, a pozostatym ofertom zostanie
przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktéw, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie brutto
C=(- x 100) x waga kryterium tj. 80 %
Cena brutto oferty badanej

gdzie: C - warto$¢ punktowa badanej oferty

2. Oferta z najwyzsza iloScig punktow przyznanych za parametr podlegajacy ocenie oOtrzyma
maksymalng ilo$¢ punktow, a pozostatym ofertom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza liczba
punktow, zgodnie ze wzorem:

Ilo$¢ punktéw przyznanych za zatrudnienie
Z=(- - x 100) x waga kryterium tj. 20 %
Maksymalna mozliwa do zdobycia ilo§¢ punktéw za zatrudnienie

gdzie: Z - warto$¢ punktowa badanej oferty

Parametr podlegajacy ocenie:

L.p. Kryterium zatrudnieniowe Punktacja
1. 1 osoba 1
2. 2 osoby 2

Poprzez kryterium zatrudnieniowe Zamawiajagcy rozumie zatrudnienie przez Wykonawce do
prowadzonej dziatalnosci osob na umowe o prace (pely etat), ktore beda bezposrednio zaangazowane
do realizacji niniejszego zamoéwienia, zgodnie z Kodeksem Pracy, ktore beda bezposrednio

zaangazowane do realizacji niniejszego zamowienia, a ktore jednoczesnie pozostaja w trudnej sytuacji

na rynku pracy tj. ktore spetniajg minimum jedno z ponizszych kryteriow:

— posiadajg orzeczony stopien niepetnosprawnosci;

— sg w wieku 50 lat lub wigcej;

— posiadaja niskie kwalifikacje tj. wyksztatcenie ponadgimnazjalne i nizsze;

— posiadaty status osoby dtugotrwale bezrobotnej w momencie zatrudnienia w rozumieniu przepisow
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

— matki samotnie wychowujace dzieci;

— osoby sprawujace opieke lub powracajace na rynek pracy po okresie sprawowania opieki;

1 ktorzy (dotyczy wszystkich w/w grup) zostang zaangazowane przy realizacji zamowienia min. na caly
czas jego trwania.

3. Ostateczng oceng oferty stanowi suma punktéow uzyskanych w kryteriach okreslonych wyzej
obliczona wg wzoru:

0=C+Z
O - ostateczna cena danej oferty
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C - warto$¢ punktowa uzyskana przez badang ofertg za kryterium cena
Z - warto$¢ punktowa uzyskana przez badang oferte za kryterium zatrudnienie

4. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza iloscig uzyskanych punktow, spetniajaca
wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.

5. Jesli cena wybranej oferty/ofert przekroczy kwote jaka dysponuje Zamawiajacy, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu

V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnos$ci lub czynnos$ci

1. Do udzialu w postgpowaniu zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o§wiadczenie, iz
posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania. Speinienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie
o$wiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

V.2.Wiedza i doswiadczenie
1. Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o$wiadczenie, iz
posiadajg niezbedng wiedze i do$wiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
Spetnienie warunku weryfikowane bgdzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element
formularza oferty.
2. Do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktdrzy w okresie ostatnich pieciu
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy-
w tym okresie wykaza nalezyte wykonanie wydarzen:
a) 2 konferencji, eventow, uroczystosci, gali o nastepujgcych parametrach:
- liczba uczestnikéw wynosita co najmniej 100 os.
- wartos$¢ co najmniej 60 tys. zt.;
- Wykonawca odpowiadal co najmniej za organizacj¢ wydarzenia, w tym zapewnienie
materiatdw konferencyjnych, cateringu, zapewnienie osoby prowadzacej wydarzenie, kampanii
promocyjnej w mediach;
b) 1 kampanii medialnej o nastgpujacych parametrach:
- zasieg ogolnopolski (na terenie co najmniej 5 wojewodztw);
- warto$¢ kampanii co najmniej 25 tys. zt.;
Spethienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o§wiadczenia stanowigcego element formularza
oferty, a Wykonawca dodatkowo do oferty dotaczy referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt
posiadanego do$wiadczenia w zakresie kazdej z wyzej wskazanych form promocji.

V.3. Potencjal techniczny i 0sobowy

1. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcoéw, ktorzy ztoza oswiadczenie,
iz w momencie realizacji przedmiotu zaméwienia bedg posiadali niezbedny potencjat techniczny do
jego realizacji. Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego
element formularza oferty.

2. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztozg o§wiadczenie, iz
w momencie realizacji przedmiotu zamowienia beda posiadali niezbedny potencjat osobowy do jego
realizacji, tj. beda posiadali min. dwie 0soby, z ktorych kazda posiada do$wiadczenie w zakresie
wskazanych form promocji tj. kazda zrealizowata co najmniej 1 konferencje¢, 1 kampani¢ medialna.
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V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o§wiadczenie, iz ich
sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zaméwienia. Spelienie warunku
weryfikowane bgdzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 5.000,00 zI (pig¢ tysigcy ztotych)
w terminie zgodnym z terminem sktadania ofert w gotowce do kasy Zamawiajacego lub przelewem na
konto, w terminie zgodnym z terminem sktadania ofert na konto:

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Credit Agricole 07 1940 1076 3076 1915 0000 0000
z dopiskiem ,,Wadium- znak sprawy 03/02.03.03.POIR/2018
*Do oferty nalezy dolgczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu (jesli dotyczy).

V.5.Dodatkowe warunki
N/D

V.6. Wykluczenia

Z udzialu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powiagzani o0sobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitatlowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy

Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub

osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem

i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

1. wuczestniczeniu w spoéice, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akciji,

3. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy z oferentow, odpowiadajac na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ Oswiadczenie o braku

powiazan osobowych i kapitatowych, ktore jest integralng czescig formularza oferty.

Z udzialu w postgpowaniu wyklucza sie:

1. osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku
Z postepowaniem o udzielenie zamdowienia, przestgpstwo przeciwko prawom oséb wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udziatu w zorganizowanej grupie
albo zwiagzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

2. spoitki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popelione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie
albo zwigzku majacych na celu popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

3. spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popetione w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko prawom
0os6b wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko S$rodowisku, przestepstwo
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przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione
w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

4. spotki komandytowa oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza prawomocnie
skazano za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamoOwienia,
przestgpstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko
srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestgpstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo
skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popekienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

5. osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom o0sob wykonujacych prace zarobkows, przestepstwo przeciwko §rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestgpstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub
przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu popehienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekl zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na podstawie
przepiséw o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary;

7. wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktére prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcem przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku;

8. wykonawcow bedacych spotka jawng, spoOlka partnerskg, spotka komandytowa, spoika
komandytowo-akcyjng lub osobg prawng, ktorych odpowiednio wspodlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urz¢dujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art., 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o0 skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769)- przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z udziatu w postgpowaniu wyklucza si¢ Wykonawcow w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub

ktérych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

V.7. Warunki zmiany umowy

1. Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkow umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku, gdy
nastgpi zmiana obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majagcym wptyw na realizacj¢ przedmiotu
umowy lub nastapi zmiana harmonogramu realizacji projektu, w tym w zakresie terminow realizacji,
liczby oso6b, harmonogramu przedsigwzigcia.

2. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, a ich zakres jest
zgodny z ,,\Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spdjnosci oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 —
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2020.’pkt. 6.5.2 ppkt. 22 lub innych przypadkach gdy jest to korzystne dla realizowanego przedmiotu
zamoOwienia.

V.8. Lista dokumentéw/ o§wiadczen wymaganych od Wykonawcy
Formularz oferty (zalacznik nr 2).

Wykaz doswiadczenia Wykonawcy (zatacznik nr 3).

Referencje.

Wykaz doswiadczenia 0osob oddelegowanych do realizacji ustugi (zatgcznik nr 4).
Wykaz ekspertow zatacznik nr 5).

Menu uroczystej kolacji na gali.

Media plan.

Projekt banneru.

. Projekt zaproszenia.

10.Projekt artykutlu biznesowego.

© oo N~ wDPRE

V.9. Zaméwienie uzupehiajace

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia zamowienia
podstawowego zamoéwienia uzupelniajgcego w  wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamowienia okre§lonego w umowie z wykonawca, o ile zamdwienie to dotyczy tego samego rodzaju
ustugi.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego Nr
03/02.03.03.POIR/2018

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Zamawiajacy okre$la ponizsze minimalne wymagania dla przedmiotu zamowienia, ktore stanowi:

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja dzialan marketingowych Wschodniego Klastra
Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego, w tym konferencji, seminariéw oraz kampanii
medialnej w ramach realizacji projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, Poddziatanie 2.3.3 Umie¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

Celem gtéwnym dziatan marketingowych Wschodniego Klastra Budowlanego jest zwickszenie udziatu
nowych przedsigbiorstw /organizacji we WKB poprzez skuteczne kreowanie i budowanie pozytywnego
wizerunku Klastra jak i poszczeg6lnych podmiotow przynalezacych do WKB, a takze propagowanie
mozliwosci jakie daje kooperacja cztonkow W oparciu o promocj¢ wspolnych inicjatyw o charakterze
miedzynarodowym, w tym umiedzynaradawianie polskiego budownictwa oraz materiatlow
budowlanych.

Grupa docelowa dziatan sa:

podmioty zainteresowane przystgpieniem do Wschodniego Klastra Budowlanego,
przedstawiciele samorzadow wojewddztw oraz wtadz regiondw,

przedstawiciele Klastrow,

przedsiebiorcy oraz pracownicy przedsiebiorstw z branzy budowlanej,
przedstawiciele jednostek naukowych zwigzanych z rozwojem branzy budowlanej,
przedstawiciele NGO zwigzanych z dziatalnoscig budowlana,

wszystkie osoby/ podmioty zainteresowane tematyka budowlana,

przedstawiciele firm nalezacych do Wschodniego Klastra Budowlanego.

0N GAWNPE

I KONFERENCJA
Tytut konferencji zostanie podany Wykonawcy do wiadomosci nie pdzniej niz 7 dni przed terminem jej
realizacji.

Kompleksowa organizacja dwudniowej konferencji wraz z uroczystg gala wreczenia certyfikatow
WKB, w tym:

1. Zaproszenie do udziatu w konferencji uczestnikow oraz medidéw poprzez publikacje min. 2
informacji w prasie drukowane;j.

2. Promocja konferencji w mediach powinna by¢ ukierunkowana na pozyskanie uczestnikow
konferencji, przy czym Wykonawca zapewni co najmniej 20% uczestnikow reprezentujacych firmy
spoza Klastra.

3. Realizacja konferencji poprzez zapewnienie klimatyzowanej sali konferencyjnej wyposazonej
w niezbedny sprzet (laptop, rzutnik, projektor, naglosnienie) w hotelu co najmniej 4*. Sala
konferencyjna powinna spetnia¢ warunki dostepnos$ci dla oséb niepetnosprawnych;

4. Migjsce realizacji: Biatystok

5. Termin realizacji: 20-21.04.2018r.
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Liczba dni wynajmu:
a) Dzien I: 1 sala konferencyjna oraz 1 sala do spotkan B2B/ spotkan roboczych;
b) Dzien II: 2 sale do spotkan B2B/ spotkan roboczych;
Liczba uczestnikow - Przewidywana liczba uczestnikow/czek - 0ok. 150 0s6b z zastrzezeniem, ze
liczba uczestnikow moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu max. o 50 osob;
Organizacja konferencji z ilo$cig uczestnikow wigksza niz 150 lub mniejsza niz 100 mozliwa jest
po konsultacji Zamawiajacego z Wykonawca;
Zapewnienie cateringu, kolacji dla 150 os. (w godz. wieczornych z mozliwoscig pozostania
w miejscu serwowania kolacji do godz. co najmniej 01:00) oraz noclegdéw w ilosci adekwatnej do
ilosci uczestnikow;,
Zapewnienie bezptatnego parkingu w ilo$ci min. 50 miejsc parkingowych;
Zapewnienie noclegoéw (jesli dotyczy) dla zaproszonych prelegentow w pokojach jednoosobowych
w tym samym obiekcie, w ktorym odbywac si¢ bedzie konferencja;
Zapewnienie materialow  konferencyjnych, dlugopiséw, notesow, spersonalizowanych
identyfikatoréw jak roéwniez wydruk (w kolorze) dla kazdego z uczestnikow prezentacji
prelegentdw oraz materiatdéw Klastra przygotowanych na konferencje np. prezentacji, opinii,
raportow, opracowan, max. 100 stron formatu A4 na 1 uczestnika.
Zapewnienie obstugi wydarzenia, w tym:
osoby prowadzacej konferencje (dziennikarza zajmujgcego si¢ tematyka gospodarczg) z min. 2
letnim doswiadczeniem w prowadzeniu spotkan o podobnym charakterze;
osoby prowadzacej galg (dziennikarza) z min. 4 letnim do$wiadczeniem medialnym (1 os.);
prelegentow (4 os.), w tym:
- eksperta reprezentujgcego rzadowa instytucje ds. eksportu,
- eksperta z doswiadczeniem i wiedzg praktyczng zwiazana z eksportem ustug produktéw na
rynkach migdzynarodowych;
obstugi personelu przed i w trakcie konferencji (min. 4 osoby do obstugi recepcji konferencji,
dystrybucji materialow itp. oraz min. 4 osoby do asystowania w trakcie gali we wreczaniu
certyfikatow i obstugi wydarzenia);
pracownikow  technicznych do zabezpieczenia obslugi sprzetu wykorzystywanego
w trakcie konferencji i gali;
Eksperci oraz prowadzacy beda podlega¢ akceptacji Zmawiajacego, a w przypadku braku zgody
Wykonawca przedstawi inne propozycje, ktore rowniez bedg wymagaty zgody Zamawiajacego.
Prowadzenie listy obecno$ci na konferencji. Ostateczng liczbe uczestnikéw (potwierdzonych
telefonicznie) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 5 dni przed terminem realizacji
konferencji.
Przygotowanie oraz realizacja gali wreczenia certyfikatow WKB, w tym zapewnienie
profesjonalnego o$wietlenia, sceny, naglosnienia, ekranéw multimedialnych, mikrofonow.
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji min. dwa projekty wyroznien.
Opracowanie i przekazanie Zamawiajagcemu sprawozdania z wykonania zamoéwienia, w tym
dokumentacji fotograficznej (min. 40 zdje¢) do 7 dni po wykonaniu przedmiotu zaméwienia wraz
z raportem z ankiet oceniajacych konferencje wsrod co najmniej 50% liczby uczestnikow, przy
czym to Wykonawca jest odpowiedziany za opracowanie wzoru ankiety, przeprowadzenie badania
oraz sporzadzenie zestawienia wynikOw wraz z opisowym opracowaniem wnioskow.
Zapewnienie materiatdow konferencyjnych, dtugopisow, noteséw jak réwniez wydruk prezentacji
w ilo$ci adekwatnej do ilosci uczestnikow uwzgledniajace identyfikacje wizualng Wschodniego
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Klastra Budowlanego oraz logotypéw unijnych, zgodnie 2z zasadami okreslonymi
w ,,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowej Www.poir.gov.pl;

USZCZEGOLOWIENIE MATERIALOW KONFERENCYJNYCH:
A) Dthugopisy

Zdjecie pogladowe dlugopisu:

Specyfikacja: dtugopis automatyczny, wyposazony w metalowy klip, kolor obudowy: jednokolorowe,
preferowany pomaranczowy, wktad wymienny w Kkolorze niebieskim, z grawerem
monochromatycznym po jednej stronie korpusu

B) notesy

Zdjecie pogladowe notesu: i

Specyfikacja: notes A4, 30 kart w bloku, klejony gorng krawedzig, bez oktadek, , dziurkowany z lewej
strony po dluzszym boku (dwie lub cztery dziurki w odleglosci okoto 15 mm od krawedzi), zadruk
jednostronny fullkolor, podktadka na grubszym papierze

C) identyfikatory

Zapewnienie spersonalizowanych identyfikatorow dla uczestnikow, obstugi i organizatora wraz
z podaniem niezbednych danych w tym imienia, nazwiska, stanowiska oraz firmy, ktoérg reprezentuja
poszczegdlne osoby. Przygotowane identyfikatory powinny uwzglednia¢ identyfikacje wizualna
Wschodniego Klastra Budowlanego oraz logotypéw unijnych, zgodnie z zasadami okre$lonymi
w ,,Podreczniku  wnioskodawcy 1 Dbeneficjenta programéw polityki spdjnosci  2014-2020
w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowej Www.poir.gov.pl;

Zdjecie pogladowe identyfikatora:
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Specyfikacja: identyfikator ze smycza, z wydrukowang w kolorze plakietkg zgodnie z listg 0sob, dlugosé¢
smyczy 80 cm (+/- 10 cm), szeroko$¢ smyczy 1 cm (+/- 3 mm), kolor smyczy: jednokolorowe,
preferowany pomaranczowy

Opracowane projekty niezbedne do wykonania noteséw, dtugopiséw oraz identyfikatorow kazdorazowo
podlegaja akceptacji Zamawiajacego.

USZCZEGOLOWIENIE CATERINGU

A) Organizacj¢ cateringu na konferencj¢ adekwatnie do ilosci osob, przy czym w pierwszym dniu
przerwa kawowa dostepna od rozpoczgcia rejestracji gosci, w drugim dniu przerwa kawowa
dostepna podczas spotkan roboczych:

DZIEN I- 150 os.(+/- 30 0s.), catering przy sali konferencyjnej

wartosci minimalne

I. Napoje zimne

v" soki owocowe
. 500 ml na osobeg
v" woda mineralna gazowana
v woda mineralna niegazowana
I1. Napoje gorace
v kawa rozpuszczalna (w termosach) min. 150 ml na osobe
v herbata — r6zne smaki do wyboru (wrzatek w termosie) min. 150 ml na osobg¢
v" mleko min. 2% do kawy min. 100 ml na osobe
v cytryny $wieze (pokrojone w plastry) adekwatnie do ilosci 0sob
v cukier min. 30 g na osobe

I11. Bufet deserowy

| v’ ciasto — 3 rodzaje (np. szarlotka, sernik tradycyjny, marcinek) \ 200 g na osobg

1V. Bufet lunch’owy

v' Mix. tartinek ok. 10 szt. na osobe

v Mix. przekasek typu finger food ok. 10 szt. na osobe

V. Dodatkowe

v Kompletna zastawe ceramiczng, szkto do napojéw zimnych
v" Profesjonalna obstuga kelnerska

v' Stoly bufetowe z pokrowcami

v" Stoliki koktajlowe z pokrowcami

v’ Aranzacja i dekoracja stotow bufetowych

v" Uprzatniecie na biezaco po konsumpcji

/powyzsze wartosci odnosza si¢ do jednej przerwy kawowej/

DZIEN I- tacznie 150 0s. (+/- 50 0s.), uroczysta kolacja

VI. Kolacja

v kolacja w formie zasiadanej w ilosci adekwatnej do ilo$ci uczestnikow, min. 3 dania gorace,
przystawki, ciasta, desery, kawa, herbata, napoje zimne, soki, woda). Ostateczne menu zostanie
ustalone we wspoltpracy z Zamawiajacym.
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VII. Dodatkowe

v Kompletng zastawe ceramiczng, szkto do napojow zimnych
v" Profesjonalng obstuge kelnerska

v" Stoty bufetowe z pokrowcami

v" Stoliki koktajlowe z pokrowcami

v' Aranzacje i dekoracje stotéw bufetowych

v" Uprzatnigcie na biezaco po konsumpcji

DZIEN II- facznie 60 0s. (+/- 10 0s.), catering przy kazdej sali spotkan

wartosci minimalne

I. Napoje 300 ml na osobe

1. Dodatkowe

v’ Zastawa do napojow zimnych
v" Profesjonalna obstuga kelnerska
v' Stoty bufetowe z pokrowcami
v’ Aranzacja stotéw bufetowych

v' Uprzatnigcie po konsumpcji

/powyzsze wartosci odnosza sie do jednej przerwy kawowej/

1. Menu cateringowe serwowane podczas konferencji i kolacji zostanie ustalone we wspotpracy

z Zamawiajacym i bedzie podlegato jego akceptaciji;

Od momentu rozpoczgcia rejestracji gos$ci konferencji dostepna ma by¢ przerwa cateringowa
w zakresie napojow zimnych, goracych oraz bufetu deserowego. W godz. przerwy kawowej
w trakcie konferencji ma by¢ dostepny dodatkowo bufet lunch’owy.

W drugim dniu konferencji: zapewnienie $niadania w ilosci adekwatnej do ilosci 0sob
korzystajacych z noclegu,

Menu konferencji zostanie ustalone we wspolpracy z Zamawiajacym i bedzie podlegato jego
akceptacji.

USZCZEGOLOWIENIE NOCLEGOW
1. Liczba noclegéw — Przewidywana liczba noclegow ok. 100 0s. z zastrzezeniem, ze liczba noclegow

moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu w zaleznosci od liczby o0sob zgloszonych spoza
Biategostoku; w ilosci wskazanej przez Zamawiajgcego nie pozniej niz 3 dni przed terminem
konferencji.

Zapewnienie miejsc noclegowych w tym samym obiekcie, w ktorym odbywaé si¢ bedzie
konferencja;

Obiekt noclegowy powinien by¢ przystosowany do potrzeb osob niepetnosprawnych;

Uczestnicy konferencji powinni by¢ zakwaterowani w pokojach dwuosobowych, jednak ze wzgledu
na zroznicowanie uczestnikow (ple¢) w przypadku wystgpienia nieparzystej liczby kobiet lub
mezczyzn konieczne bedzie zakwaterowanie w pokojach jednoosobowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nieznacznej zmiany ilo$ci i zakresu §wiadczonej ustugi
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Planowany harmonogram realizacji konferencji:

Czas trwania: 2 dni w terminie 20-21.04.2018
Miejsce wydarzenia: woj. podlaskie, Biatystok

DZIEN 1 (20.04.2018r.)

12:00- 13:30 | Zakwaterowanie uczestnikow konferencji w hotelu

13:30- 14:00 | Rejestracja uczestnikow konferencji

14:00- 14:05 | Uroczyste rozpoczecie konferencji i przywitanie gosci

14:05- 16:00 | Wystapienia eksperckie

16:00- 16:30 | przerwa kawowa

16:30- 18:45 | Wystapienia eksperckie cd.

20:00- 23:00 | Gala rozdania certyfikatow oraz uroczysta kolacja

DZIEN 2 (21.04.2018r.)

8:00- 10:00 | Sniadanie

10:00- 12:00 Spotkania robocze

do 12:00 Check out

12:00- 14:00 | Spotkania B2B

1. SEMINARIA

Tytut kazdego z trzech spotkan zostanie podany Wykonawcy do wiadomosci nie p6zniej niz 7 dni przed
terminem realizacji kazdego z nich.

Kompleksowa organizacja seminariow, w tym:

1. Zaproszenie uczestnikoéw do udziatu w seminariach poprzez publikacje min. 2 informacji w prasie
drukowanej o zasiggu regionalnym na min. 14 dni przed kazdym ze spotkan;

2. Promocja spotkan w mediach elektronicznych kazdorazowo w formie artykulu sponsorowanego
przed i po zakonczeniu kazdego z seminariow.

3. Realizacja seminariow poprzez zapewnienie klimatyzowanej sali wyposazonej w niezbedny sprzet
(laptop, rzutnik, projektor, nagtosnienie). Sala powinna spelnia¢ warunki dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych;

4. Miejsce i termin realizacji:

. . - Pl k
L.p. Miejsce Planowany termin realizacji anowana tematy a
spotkania
1. Bialystok 25.04. lub 15,16,17.05.2018r, | L Miedzynarodowienie
branzy budowlane;j
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Ekspansja branzy
2. Biatystok 15,16,17.05.2018r. budowlanej na rynki
wschodnie

Ekspansja branzy
3. Biatystok 6,7.06.2018r. budowlanej na rynki
azjatyckie

5. Liczba uczestnikow - Przewidywana liczba uczestnikow/czek kazdorazowo- oK. 70 o0sob
z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikdw moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu max. o 20 oséb;

6. Organizacja seminarium z iloscig uczestnikow wigksza niz 90 lub mniejsza niz 50 mozliwa jest po
konsultacji Zamawiajgcego z Wykonawca;

7. Zapewnienie cateringu w ilosci adekwatnej do ilosci uczestnikow seminarium zgodnie z nizej
wskazana specyfikacja;

8. Zapewnienie noclegow (jesli dotyczy) dla zaproszonych prelegentéw w pokojach jednoosobowych
W hotelu min. 3* potozonym od miejsca realizacji seminarium nie dalej niz 10 km w linii drogowej-
rozumianej jako samochodowa droga kotowa;

9. Zapewnienie bezptatnego parkingu (min. 30 miejsc parkingowych);

10. Zapewnienie materiatow konferencyjnych, dlugopisow, notesow, spersonalizowanych
identyfikatoréw jak rowniez wydruk prezentacji;

11. Zapewnienie obstugi wydarzenia, w tym:

a) osoby prowadzacej seminarium;

b) prelegentow (2 0s.), w tym min. 1 eksperta z doswiadczeniem i wiedzg praktyczng zwigzang
z eksportem ustug/produktow na rynkach migdzynarodowych na kazde z seminariéw oraz min. 1
eksperta reprezentujacego rzadowa instytucje ds. eksportu na min. 1 seminarium,;

C) obstugi personelu przed i w trakcie seminaridéw (Min. 2 osoby do obstugi recepcji, dystrybucji
materiatow itp.)

d) pracownikow technicznych do zabezpieczenia obstugi sprzetu wykorzystywanego
w trakcie spotkan.

12. Eksperci oraz prowadzacy beda podlega¢ akceptacji Zmawiajacego, a w przypadku braku zgody
Wykonawca przedstawi inne propozycje, ktore rowniez bedg wymagaly zgody Zamawiajacego.

13. Prowadzenie listy obecnosci na kazdym z seminariow. Ostateczng liczbe uczestnikow
(potwierdzonych telefonicznie) Zamawiajacy przekaze Wykonawcy nie pdzniej niz 2 dni przed
terminem realizacji konferencji.

14. Zapewnienie materiatéw seminaryjnych, dtugopisoéw, notesow jak réwniez wydruk prezentacji w
ilosci adekwatnej do ilosci uczestnikow uwzgledniajace identyfikacje wizualng Wschodniego
Klastra Budowlanego oraz logotypow unijnych, zgodnie =z zasadami okreslonymi
w ,,Podreczniku wnioskodawcy 1 beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowej Www.poir.gov.pl;

USZCZEGOLOWIENIE MATERIALOW KONFERENCYJNYCH:

A) Dlugopisy
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Zdjecie pogladowe dlugopisu:

Specyfikacja: dlugopis automatyczny, wyposazony w metalowy klip, kolor obudowy: jednokolorowe,
preferowany pomaranczowy, wklad wymienny w kolorze niebieskim, z grawerem
monochromatycznym po jednej stronie korpusu

B) notesy

Zdjecie pogladowe notesu:

Specyfikacja: notes A4, 30 kart w bloku, klejony gorng krawedzia, bez oktadek, , dziurkowany z lewe;j
strony po dluzszym boku (dwie lub cztery dziurki w odlegtosci okoto 15 mm od krawedzi), zadruk
jednostronny fullkolor, podktadka na grubszym papierze

C) identyfikatory

Zapewnienie spersonalizowanych identyfikatorow dla uczestnikow, obstugi i organizatora wraz
z podaniem niezbednych danych w tym imienia, nazwiska, stanowiska oraz firmy, ktora reprezentuja
poszczegdlne osoby. Przygotowane identyfikatory powinny uwzglednia¢ identyfikacje wizualna
Wschodniego Klastra Budowlanego oraz logotypéw unijnych, zgodnie z zasadami okreslonymi
w ,,Podreczniku wnioskodawcy 1 beneficjenta programéw polityki spojnosci  2014-2020
w zakresie informacji i promocji” opublikowanym na stronie internetowej Www.poir.gov.pl;

Zdjecie pogladowe identyfikatora:

Specyfikacja: identyfikator ze smycza, z wydrukowang w kolorze plakietkg zgodnie z lista 0sob, dtugos¢
smyczy 80 cm (+/- 10 cm), szeroko$¢ smyczy 1 cm (+/- 3 mm), kolor smyczy: jednokolorowe,
preferowany pomaranczowy

20
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Studzienna 2, 15-771 Biatystok, Tel./ Fax. 85 652 61 07,

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, www.polskiestowarzyszenie.pl



mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
http://www.polskiestowarzyszenie.pl/
http://www.poir.gov.pl/

Fundusze E A R Unia Europejska
Europejskie P P Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj Grup‘t PFR Rozwoju Regionalnego
3

Opracowane projekty niezbedne do wykonania noteséw, dtugopiséw oraz identyfikatorow kazdorazowo
podlegaja akceptacji Zamawiajacego.

USZCZEGOLOWIENIE CATERINGU
A) Organizacj¢ cateringu na kazdym z trzech seminariow adekwatnie do ilosci 0sob

DZIEN I- 70 0s.(+/- 20 0s.),

wartosci minimalne

I. Napoje zimne

v" soki owocowe
. 500 ml na osobg

v" woda mineralna gazowana

v" woda mineralna niegazowana

I1. Napoje gorace

v kawa rozpuszczalna (w termosach) min. 150 ml na osobg

v herbata — r6zne smaki do wyboru (wrzatek w termosie) min. 150 ml na osobg¢

v" mleko min. 2% do kawy min. 100 ml na osobe

v cytryny $wieze (pokrojone w plastry) adekwatnie do ilosci 0sob

v cukier Min. 30 g na osobe
I11. Bufet lunch’owy

v' Mix. tartinek ok. 10 szt. na osobe

v" Mix. przekasek typu finger food ok. 10 szt. na osobg

1VV. Dodatkowe

v Kompletna zastawe ceramiczng, szkto do napojéw zimnych
v" Profesjonalna obstuga kelnerska

v" Stoty bufetowe z pokrowcami

v" Stoliki koktajlowe z pokrowcami

v' Aranzacja i dekoracja kwiatowg stotéw bufetowych

v' Uprzatniecie na biezaco po konsumpcji

/powyzsze wartosci odnosza sie do jednej przerwy kawowej/

1. Menu cateringowe serwowane podczas seminaribw zostanie ustalone we wspolpracy
z Zamawiajacym i bedzie podlegato jego akceptaciji;

2. Od momentu rozpoczecia rejestracji uczestnikOw seminariow dostgpna ma by¢ przerwa
cateringowa w zakresie napojow zimnych, goracych oraz bufetu deserowego. W godz. przerwy
kawowej w trakcie konferencji ma by¢ dostepny dodatkowo bufet lunch’owy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nieznacznej zmiany ilosci i zakresu swiadczonej ustugi

Planowany harmonogram realizacji seminariow:

DZIEN 1

10:00- 10:30 | Rejestracja uczestnikow

10:30- 10:35 | Uroczyste rozpoczgcie 1 przywitanie gosci
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10:35- 12:30 | Wystapienia eksperckie

12:30- 13:00 | przerwa kawowa

13:00- 15:00 | Wystapienia eksperckie cd.

15:00- 15:30 | Podsumowanie spotkania, wioski, konkluzje

KAMPANIA MEDIALNA

1. Kampania medialna WKB ukierunkowana jest na dziatania on-line, w tym:
A) o zasiggu regionalnym, w formie:

a)

b)

c)
d)

dwumiesiecznej kampanii promocyjnej na regionalnym portalu gospodarczym w woj.
podlaskim w okresie 1V-V1.2018r. w formie stalego serwisu dostgpnego z glownej strony
portalu (oraz kazdej z podstron jesli dotyczy) 0 zasiegu co najmniej 110 tys. uzytkownikoéw;
zamieszczenia min. 3 artykutdéw promocyjnych wraz z galerig zdjec i video, przy czym to
Wykonawca zobowigzany jest do zebrania materiatlu, opracowania tre$ci, uzyskania
autoryzacji i upublicznienia ich w serwisie gtéwnym oraz zamieszczenia linkow do kazdego
z artykulow na 10 wybranych portalach regionalnych o tematyce biznesowej/ gospodarczej,
min. 5 regionow kazdy o $redniej miesigcznej liczbie unikalnych uzytkownikéw nie mniejszej
niz 2 mln. ($rednia liczba dla 3 ostatnich miesiecy liczona w ostatnich trzech miesiacach przed
terminem sktadania ofert), czas emisji kazdego z artykutéw min. 3 dni, przy czym artykuty
publikowane beda sukcesywnie, max. 2 w tym samym czasie;

zamieszczenia min. 2 aktualnosci w kazdym miesigcu funkcjonowania serwisu;
przygotowania video (8-10 min) z wypowiedzig przedstawiciela Klastra oraz wybranych firm
zrzeszonych w WKB wzbogacony zdj¢ciami/ujeciami wideo z firm, na podstawie tresci
dostarczonych przez Zamawiajacego, przy czym to Wykonawca odpowiada za obrdobke
materiatu, oprawe dzwickowa. Przed publikacja materiat musi uzyska¢ akceptacje
Zamawiajacego;

B) o zasiggu krajowym, w formie:

a)

b)

przeprowadzenia dwumiesigcznej (IV- VI) kampanii kierowanej za posrednictwem jednej
z dostepnych sieci reklamowych np. Google Display Network lub innej o nie mniejszym
zasiegu uwzgledniajagce konkretne strony branzowe, tematy oraz wybrane dane
demograficzne, z minimalng liczba kliknig¢ 3 tys. oraz 150 tys. wyswietlen;
przeprowadzenia kampanii remarketingowej, ktorej celem jest ponowne przestanie informacji/
reklamy klastra do odbiorcoéw, ktorzy co najmniej raz weszli na serwis WKB oraz strone
www.klasterbudowlany.pl;

przeprowadzenia dwoch trzytygodniowych kampanii marketingowej w jednym z wybranych
serwisOw spotecznosciowych skierowanych do odbiorcow grupy biznes, z minimalng liczba
kliknig¢ 3 tys. oraz 150 tys. wyswietlen;

2. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do oddelegowania opiekuna kampanii
odpowiedzialnego za kontakt z Zamawiajacym oraz udzial w spotkaniach roboczych na etapie
przygotowania materiatdw oraz oddelegowania dziennikarza odpowiedzialnego za merytoryczne
przygotowanie tresci artykutéw i materiatdw opracowanych w ramach umowy.

3. Przed realizacja ustugi w terminie 7 dni od zawarcia umowy Wykonawca przedstawi szczegdtowy

media plan uwzgledniajacy harmonogram realizacji poszczego6lnych dziatan.
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UWAGA! Jezeli w opisie przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy wskazat znaki towarowe, patenty lub
pochodzenie, zrodto lub szczegolny proces, ktorym charakteryzujg si¢ produkty lub ushugi dostarczane
przez konkretnego Wykonawce — nalezy przyjaé, ze Zamawiajacy podat opis ze wskazaniem na typ
i dopuszcza sktadanie ofert rownowaznych o parametrach techniczno - eksploatacyjno - uzytkowych
nie gorszych niz te, ktore zostaty podane w opisie przedmiotu zamowienia.
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Nr 03/02.03.03.POIR/2018

/miejscowos¢ data/

/nazwa i adres oferenta/
Numer telefonu ..........cccce.......
Numer faksu ..eocvveeenenneenennn.
REGON:  iriiiiiiiiiniennne
NIP: reiieieeneee
Adres WWW:  eveeiieinerneeneenens
e-mail: e,

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr 03/02.03.03.POIR/2018 w ramach projektu pn. ,,SHOW
YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej”, POIR.02.03.03-20-0001/16,
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia
i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+1, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi
dla przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych,
dotyczace organizacji dzialan marketingowych Wschodniego Klastra Budowlanego- Krajowego
Klastra Kluczowego, w tym Kkonferencji, seminariéw oraz kampanii medialnej ponizej
przedstawiamy oferte:

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. OFERUJEMY/OFERUIJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za laczna kwote:

WartoS€ USTUGE NMETLO: .. .ottt et et et e ee e et e e PLN,

N (004 11 (= 1 =11 1 R PLN,
WartoS€ USTUGE DIULEO: ... e e e e PLN,
N (0 A2 1V T= o) 315 o H PLN,

w wyzej wskazanej kwocie uwzgledniono:
I. KONFERENCJA

Na potrzeby realizacji ustugi bedziemy korzysta¢ z obiektu pn. ...........ocooiiiiiiiiiiiiiii..
(wskaza¢ petng nazwe hotelu).

400 &1 10} T T U
(wskaza¢ ulicg, miejscowos¢, kod pocztowy)

WartoS€ USTUGE MO .. vttt e e e e e eee e e et et ettt e aaas PLN,

N8 (01711 [ 1 1=16 1o L PLN,

WartoSC USTUGE DIULtO: .. et e e e e PLN,
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SHOWIIE DIULO: ...ttt e PLN,
w wyzej wskazanej kwocie uwzgledniono:

a) Organizacja konferencji/ materialy konferencyjne

Warto$€ UsTugl NETEO: .. .o e PLN,
N (0104 11T 1 =11 10 1 PLN,
WartoSC€ USTUGE DIULIO: ...t et e et et et PLN,
SHOWIIE DIULO: ...ttt e PLN,
b) Organizacja konferencji/ sala, catering, noclegi
WartoS€ USTUGE NETEO: .. .o PLN,
NE (03713 (=30 1 1= {0 LN PLN,
WartoSC€ USTUGE DIULIO: ...uiei e e e e e et e PLN,
SOWIIE DIULO: ...ttt e e PLN,
w tym,
b.1) koszt sali
Warto$€ USTUGE NETEO: .. .o e e PLN,
N (6104 1V (3 1 =11 1 1A PLN,
Warto$€ ushugi Brutto: .. ... e PLN,
N (0 A4 11T o) 315 o PLN,
b.2) koszt cateringu na 1 os.
WartoS€ USTUGE NETLO: ...ttt e PLN,
N (0 )4 1V (=i 1 =11 1 1A PLN,
Warto$€ ushugi brutto: ... e PLN,
N (0 A4 11T o) 315 o PLN,
w tym przerwa kawowa na 1 os.
A (N <1 (o S TS PLN,
N (0114 1V (= 1 =11 1 1A PLN,
VAT .......... %
AT 0Tl o) 41111 1A PLN,
N (004 1 V(= o) 3L £ o PLN,
b.3) nocleg na 1 os.
WartoSC USTUGE MO .. vttt e e et e et e et et et et et e e aans PLN,
N8 (01711 (0 1 116 1o LA PLN,
WartoS€ USTUGE DIULO: ... .ot PLN,
N (0 A4 1V T= o) 4315 o H PLN,
¢) Organizacja konferencji/ kolacja
WartoS€ USTUGE MO .. vttt e e e e e e PLN,
N (004 11 (= 1 =11 1 R PLN,
WartoS€ USTUGE DIULO: ... e e PLN,
N (0 A4 1V TS o) w315 o H R PLN,
w tym,
c.1) koszt sali
WartoS€ USTUGE MO ...t e et e et e e et et e PLN,
N8 (01711 [ 1 1=16 1o L PLN,
WartoSC USTUGE DIULtO: ...ttt et PLN,
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SHOWIIE DIULO: ...ttt e PLN,
c.2) koszt cateringu na 1 os.
Warto$€ USTUGE NETEO: ... PLN,
N (0104 11 T3 1 =11 1 1o PLN,
Warto$€ ushugi Brutto: .. ... e PLN,
S OWIIE DIULO: ...ttt e PLN,
w tym przerwa kawowa na 1 os.

R 4 (01T 1] (o S PLN,
N (0108 1V (3 1 =11 10 1o PLN,
VAT .......... %

WATLOSC DIULLO: oottt e e e e e PLN,
N (0 ) 1V T o) 3 L5 o PLN,

1. SEMINARIA

Seminarium 1.

Na potrzeby realizacji ustugi bedziemy korzysta¢ z obiektu pn. .............cooiiiiiiiii..
(wskaza¢ petng nazwe hotelu).

4 10) 1 120} 10 T o
(wskaza¢ ulicg, miejscowos¢, kod pocztowy)

WartoSC USTUGE NMETLO: . ..vit ittt et e ettt eee et et et et et et et e e renaanaans PLN,

N8 (01711 (< 1 116 10 L PLN,

WartoS€ USTUGE DIULtO: ... . et e e e e et ettt et e e PLN,

N () 11Tl o1 ) L5 (o H PLN,

w wyzej wskazanej kwocie uwzgledniono:

a) Organizacja seminariow/ materialy konferencyjne

WartoSC€ USTUGE METLO: .. vttt e ettt e ee e e e et e e et e e aneaaas PLN,

N8 (035713 (=0 1 116 10 LN PLN,

WartoS€ USTUGE DIULtO: ...o.u it e e e e et e PLN,

N (o) 0N Tl o) DL 1 PP PLN,

b) Organizacja seminariow/ sala, catering

WartoS€ USTUGE MO .. vttt et et et e e e e et e e neananes PLN,

N8 (015711 (0 1 1=16 10 L PLN,

WartoS€ USTUGE DIULO: ...t e e PLN,

N (0 A4 1 VTS o) 4315 o H PLN,

w tym,

b.1) koszt sali

WartoS€ USTUGE NETLO: ...ttt et et et e e et et PLN,

N8 (01711 (0 1 116 1o LA PLN,

WartoS€ USTUGE DIULtO: ... .ttt e e e et et PLN,

N8 (035711 (3 o) 1 18 ¢ 1A PR PLN,

b.2) koszt cateringu na 1 os.

WartoS€ USTUGE MO ...\ttt et e et e e ettt e PLN,

N8 (01711 (< 1 116 1o L PLN,

WartoSC USTUGE DIULtO: ... .ttt et et e e PLN,
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SHOWIIE DIULO: ...ttt e PLN,
w tym przerwa kawowa na 1 os.

R 4 (01T 1 =] {0 S PLN,

N (0108 1 (3 1 <11 10 1o PLN,

VAT .......... %

WaATTOSC DIULIO: ettt e e e e e e e s PLN,

N (0 ) 1V (o o1 3L £ o PLN,

Seminarium 2.

Na potrzeby realizacji ustugi bedziemy korzystac z obiektu pn. ..........coovviiiiiiiiiiinieennn.
(wskaza¢ petng nazwe hotelu).

ZIOKAlIZOWANEOO W ..ot e e e e
(wskaza¢ ulicg, miejscowos¢, kod pocztowy)

WartoS€ USTUGE NMETLO: .. vttt et e et et eee et et et e e et e et e e e enaanaans PLN,

N (6104 1V (3 1 =18 1 1A PLN,

Warto$€ ushugi Brutto: .. ... e PLN,

N (0N 11T o) 315 o PLN,

w wyzej wskazanej kwocie uwzgledniono:

a) Organizacja seminariow/ materialy konferencyjne

WartoS€ USTUGE NETEO: . ... e e PLN,

N (0014 1V (= 1 =11 1 1A PLN,

Warto$€ ushugi brutto: ... PLN,

N (0N 4 11T o) 315 o S PLN,

b) Organizacja seminariow/ sala, catering

Warto$€ UsTu@i NELtO: .. ... PLN,

N (0014 1V (= 1 =11 1 1A PLN,

Warto$€ ushugi brutto: ... PLN,

N (o1 V (Sl o) 4 1110 1S PLN,

w tym,

b.1) koszt sali

WartoSC USTUGE MO . ..v ittt e et et et et e et et et et e e nraaanns PLN,

N8 (01711 (< 1 116 1o LA PLN,

WartoSC€ USTUGE DIULO: ... .ot PLN,

SHOWNIE DIUIIO: ..ttt e e e PLN,

b.2) koszt cateringu na 1 os.

WartoS€ USTUGE MO .. .ottt e et e e e et e PLN,

N8 (01711 (0 1 116 1o LA PLN,

WartoS€ USTUGE DIULO: ...t PLN,

N (004 11T o) 315 o H PLN,

w tym przerwa kawowa na 1 0s.

A 4 (01T s =] o SN PLN,

N (014 1V (= 1 =111 A PLN,

VAT .......... %

WaArtOSE DIULLO: ...ttt e e e e PLN,
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SHOWNIE DIULO: ...ttt e PLN,

Seminarium 3.

Na potrzeby realizacji ustugi bedziemy korzysta¢ z obiektu pn. ...,
(wskaza¢ pelng nazwe hotelu).

ZIOKAlIZOWANEZO W ...t e
(wskaza¢ ulice, miejscowo$¢, kod pocztowy)

Warto$€ USTugl NETLO: ... PLN,

N (0014 1V (3 1 =18 1 1A PLN,

WartoSC€ USTUGE DIULIO: .. .ttt e e ee e et ettt et e et e e PLN,

SOWIIE DIULO: ...ttt e e s PLN,

w wyzej wskazanej kwocie uwzgledniono:

a) Organizacja seminariow/ materialy konferencyjne

WartoS€ USTUGE NMETLO: ... vttt et ettt et e ee et e e e et e e et e eanenaaas PLN,
NE (03713 (=30 1 116 (0 LN PLN,
WartoS€ USTUGE DIULIO: ... et e e e e et PLN,
NE (035713 (=T o) 4§ 16 ¢ 1A PR PLN,
b) Organizacja seminariow/ sala, catering
WartoSC€ USTUGE METLO: .. vttt et e et et e e ettt e e eranes PLN,
N ()4 11 (o 1 =111 TR PLN,
WartoS€ USTUGE DIULtO: .. .u it e e e e PLN,
N (A 11Tl o] 1) L5 (o H PLN,
w tym,
b.1) koszt sali
Warto$€ usTu@i NEttO: ......e e PLN,
N (014 1V (=i 1 =11 1 1A PLN,
Warto$€ ushugi brutto: ... PLN,
N (A 11Tl o1 1) L5 (o S PLN,
b.2) koszt cateringu na 1 os.
Warto$€ usTu@i NEttO: ......e e PLN,
N (0 A4 1V (= 1 =111 T PLN,
WartoS€ USTUGE DIULtO: ... . e it e e e et et PLN,
N8 (035711 (3 o) 1 18 1o 1A PR PLN,
w tym przerwa kawowa na 1 o0s.
AT A 1T 1 1= 1 £ 1N PLN,
N (014 1V (= 1 =111 LA PLN,
VAT .......... %
BTV TGN o) DL PLN,
N (0N 4 1V (= o) 415 o H PLN,

1. KAMPANIA MEDIALNA
Warto§€ USTIEI NEtIO: .. et e PLN,
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N (0357 1§ (I8 1 116 10 LN PLN,
WartoSC€ USTUGE DIULIO: ... ettt e et et et e PLN,
SHOWIIE DIULO: ...ttt e PLN,

Zalecane jest zaokraglenie szacowanych warto$ci do dwoch miejsc po przecinku.

Oswiadczamy, zZe:

1. ZapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego Nr 03/02.03.03.POIR/2018 wraz integralnymi
zatgcznikami i nie wnosimy do tych dokumentow Zadnych zastrzezen,

2. Oferowana przez nas ushuga spetnia okreslong przez Zamawiajacego jakos¢ zgodnie z SIWZ,

3. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30 dni
od daty uplywu terminu sktadania ofert,

4. Spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w  zapytaniu ofertowym,
a w szczegodlnosci:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,

b) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia,
bedziemy posiadali niezbedny potencjal techniczny w momencie realizacji przedmiotu
zaméOwienia,

¢) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zaméwienia, W tym osobami
o wymaganym doswiadczeniu,

d) dysponujemy osobami zatrudnionymi w ramach etatu w oparciu o umowe o prace (jesli
dotyczy),

e) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje¢ przedmiotu zamowienia.

5. Nie jestesmy podmiotem/ os. fizyczna powigzanym osobowo i kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez
powiazania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub
Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujagcymi  w  imieniu Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:
a) uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatéw lub akcji,

c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego
nr 03/02.03.03.POIR/2018.

7. W przypadku przyznania nam zamowienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:
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Wszelkie kopie dokumentow dolgczonych przez Oferenta muszg byé poswiadczone za zgodnosé
oryginalem.

/podpis z pieczatka imienna lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta)
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
Nr 03/02.03.03.POIR/2018

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

L.p.

nazwa Zamawiajacego/
Zleceniodawcy

termin realizacji

zakres ushugi
usiugt (miesiac, rok)

warto$¢ ushugi
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
Nr 03/02.03.03.POIR/2018

WYKAZ DOSWIADCZENIA OSOB ODDELEGOWANYCH DO REALIZACJI USLUGI

L. . Doswiadczenie Przynaleznos$¢ do grona
Imie i nazwisko / o . . , .
forma Doswiadczenie zawodowe (termin 0sob pozostajacych
L.p. satrudnienia zawodowe/ zakres realizacji w trudnej sytuacji na
stugi oszczegolnych ust rynku pracy (wraz ze
(wielko$¢ etatu) ustugt POSZEZEBOTIYC USIUE, ynKu p! y(.
m-c, rok) wskazaniem tej grupy)

/podpis z pieczatka imienna lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego

Nr 03/02.03.03.POIR/2018

WYKAZ EKSPERTOW
Imie i nazwisko . Repre;entowan_a Zajmowane Dziedzina/ny,
L.p. instytucja/ podmiot/ . .
eksperta . stanowisko specjalizacja/ je
firma
KONFERENCJA
1.
2.
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Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego
Nr 03/02.03.03.POIR/2018

WZOR UMOWY
zawarta w Biatymstoku w dniu ...................... r. pomigdzy:

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedziba w Biatymstoku (15-771) przy
ul. Studziennej 2, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, zwanym w dalszej czgsci
umowy: ,,Zamawiajacym”,

w imieniu, ktérego dziataja:

1. Tomasz Koztowski — Prezes Zarzadu

2. Anna Moskwa — Wiceprezes Zarzadu

a

................................. ZS1edziDa W ....viviiniins , AATES i
KRS e , REGON ..ot A INIP
w imieniu ktérego dziataja:

L

2y s

zwang w dalszej czescei ,, Wykonawca”,

o tresci nastepujacej:
§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy Przedmiotem zamowienia jest organizacja dziatan marketingowych
Wschodniego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego, w tym konferenciji,
seminariow oraz kampanii medialnej w ramach realizacji projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie
produkty budowlane na arenie miedzynarodowe;j” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozw¢j, Poddzialanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie
Krajowych Klastrow Kluczowych.

2. Ustuga zrealizowana bedzie w ramach realizacji dziatan Projektu, ,,SHOW YOURSELF- polskie
produkty budowlane na arenie mig¢dzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Poddziatanie 2.3.3 Umi¢dzynarodowienie
Krajowych Klastrow Kluczowych.

1. Usluga zostanie zrealizowana w terminie od ................. do.oiii .
2. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do pisemnej akceptacji szczegétowy harmonogram
wykonania ustugi.

§3
1.  Wykonawca zobowigzuje si¢ do zapewnienia zgodnie ze ztozonym formularzem cenowym
wszystkich czgséci sktadowych poszczegolnych wydarzen (konferencja, seminaria) oraz realizacji
kampanii zgodnie ze standardami okre§lonymi w opisie przedmiotu zamowienia.
2. Przewidywana liczba uczestnikow/czek:
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a) konferencji — 150 0sob z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikow/czek moze ulec zmniejszeniu
lub zwickszeniu maksymalnie o 50 0s6b, przy czym w przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia
liczby uczestnikow/czek konferencji wigcej niz 0 50 o0sOb wymagana bedzie zgoda
Wykonawcy.

b) seminariow - 70 0sOb z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikow/czek moze ulec zmniejszeniu lub
zwickszeniu maksymalnie o 20 osob, przy czym w przypadku zmniejszenia lub zwigkszenia
liczby uczestnikow/czek konferencji wigcej niz 0 20 oséb wymagana bedzie zgoda
Wykonawcy.

c) W przypadku zmniejszenia liczby osob zaréwno w zakresie konferencji jak i seminariow.
Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania z tego tytutu.

§4

1. Warto$¢ catkowita umowy zgodnie z formularzem ofertowym wynosi ......................... zt
brutto, (Stownie: ..........cooiviiiiiiiii brutto), co w rozbiciu na koszty
sktadowe oznacza, ze:

a) Konferencja

b) Seminarium |

¢) Seminarium Il

d) Seminarium Il

e) Kampania medialna

2. W przypadku pkt. a, b, ¢, d Zamawiajacy zobowiazuje si¢ zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za
wykonanie przedmiotu umowy proporcjonalnie do ilosci o0sob faktycznie uczestniczacych
w konferencji/ seminarium, zgodnie z zapisem z § 3 ust.2 niniejszej umowy, majac na uwadze koszt
jednostkowy przypadajacy na 1 uczestnika okreSlony w wypetlnionym przez Wykonawce
formularzu ofertowym, co oznacza ze warto$¢ otrzymanego wynagrodzenia uwzglednia¢ bedzie
faktyczng liczbe i koszt miejsc noclegowych.

3. Wynagrodzenie bedzie platne na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawce po
zrealizowaniu przedmiotu zamowienia, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia Zamawiajacemu
faktury.

4. Wynagrodzenie bedzie platne po realizacji i rozliczeniu kazdej z cze$ci ustugi na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury VAT.

3. Strony zgodnie ustalaja, ze ptatnos$¢ z tytutlu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wczesniej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje Posredniczaca (PARP)
w zwigzku z realizacjg dzialan Projektu, ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej” o numerze POIR.02.03.03-20-0001/16 w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow
Kluczowych.

5. W przypadku braku zaliczki, o ktérej mowa powyzej na rachunku Zamawiajgcego, platnosé
z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniona. Strony przyjmuja, ze data zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§5
1. W razie stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy ma prawo do ztozenia reklamacji.
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n

W przypadku zlozenia reklamacji przez Zamawiajacego, co do stwierdzonych uchybien

w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, Wykonawca podejmie natychmiastowe dziatania, na

swoj koszt 1 ryzyko, majace wyeliminowac¢ stwierdzone braki lub wady, pod rygorem odstapienia

od umowy z winy Wykonawcy.

3. Czynnosci zmierzajace do usuni¢cia uchybien, o ktorych jest mowa w ust. 2 powinny by¢ dokonane
przez Wykonawce niezwtocznie jednak nie p6zniej niz do 2 godz. od daty ztozenia reklamacji przez
Zamawiajgcego.

4. W przypadku braku reakcji Wykonawcy na reklamacje skladane przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstapienia od niniejszej umowy.

5. Reklamacje beda skladane ustnie przez przedstawiciela Zamawiajgcego do przedstawicieli

Wykonawcy, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem innego

srodka bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltosé.

§6
1. W przypadku opdznienia Wykonawcy w wykonaniu kompletnego przedmiotu zaméwienia, jak
i w przypadku opoznienia w usuni¢ciu uchybien wskazanych w reklamacji Zamawiajacego,
Zamawiajacy ma prawo:
a) naliczenia kary umownej za opo6znienie w wykonaniu catosci lub czgsci przedmiotu zamowienia
w wysokosci 2 % catkowitej wartosci umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien op6znienia lub
b) odstgpienia od umowy i naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysoko$ci 20% catkowitej
warto$ci umowy brutto.
¢) w przypadku Wykonawcy, ktory w formularzu ofertowym zadeklarowat spetnienie warunkow
realizacji przedmiotu zamowienia poprzez zatrudnienie dwoch osdb w oparciu o umowe
0 prace w wymiarze pelnego etatu, stwierdzenie braku zadeklarowanego zatrudnienia bedzie
skutkowa¢ naliczeniem Wykonawcy kary umownej w wysokosci 10% catkowitej wartosci
umowy.
2. Naliczenie kar umownych wskazanych w umowie nie ogranicza prawa Zamawiajgcego do
dochodzenia odszkodowania za nienalezyte wykonanie umowy lub jej niewykonanie od
Wykonawcy na drodze sadowej do pelnej wysoko$ci poniesionej szkody.

§7
1. Wykonawca o§wiadcza, ze:

1) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 ze zm.) jakimi bedzie si¢ postugiwat w toku realizacji
prac objetych umowa, a takze powstalych w jej trakcie lub wyniku, bedg oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utworéw osob trzecich oraz nie beda narusza¢ praw
przystugujacych osobom trzecim, a W szczego6lnosci praw autorskich, wzorow uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

2) nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe oraz wszelkie upowaznienia do wykonywania
praw zaleznych od oséb, ktorymi bedzie postugiwaé sig, a takze uzyska od tych osob
nieodwolalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na wprowadzenie
zmian bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktérym moglyby przystugiwac autorskie
prawa osobiste,

40
Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Studzienna 2, 15-771 Biatystok, Tel./ Fax. 85 652 61 07,

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, www.polskiestowarzyszenie.pl



mailto:biuro@polskiestowarzyszenie.pl
http://www.polskiestowarzyszenie.pl/

Fundusze E A R Unia Europejska
Europejskie P P Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj Grup'l PFR Rozwoju Regionalnego
3

3) nie dokonatl i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi
w zakresie, jaki uniemozliwilby ich nabycie przez Zamawiajacego i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 2.

2. O ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, z dniem wytworzenia utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z nich
i rozporzgdzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski i poza jej granicami,
z zastrzezeniem §9 ust. 4, na polach eksploatacji, obejmujacych:

1) utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory moglby stuzy¢ publikacji utworu),

2) digitalizacja, wprowadzenie do pamigci komputera,

3) sporzadzenie wydruku komputerowego,

4) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym W postaci
elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

5) nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wystawianie
lub prezentowanie w dowolny sposob, powotywanie sig i przytaczanie,

6) wprowadzanie w cato$ci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposob umozliwiajacy

transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika lacznie
z utrwalaniem w pamieci RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu
na jezyki obce,

7) wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio —
wizualnych i komputerowych,
8) dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajagcemu na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

4. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 na
rzecz Zamawiajacego przez podmioty trzecie.

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Zamawiajacy przejmuje na wtasnos¢ nosniki,
na ktorych utrwalono utwory sktadajace si¢ na przedmiot umowy.

6. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb
trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego lub przemystowego,
spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac objgtych umowa lub dysponowania przez
Zamawiajacego utworami, a W przypadku skierowania z tego tytulu roszczen przeciwko
Zamawiajagcemu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajgcego z obowigzku §wiadczenia z tego tytutu a takze zwrotu
1 wynagrodzenia Zamawiajgcemu poniesionych z tego tytutu kosztow i utraconych korzysci, oraz
do podjecia stosownej obrony Zamawiajgcego na wlasny koszt.

§8

1. Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu lub innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
odrebnych przepisow lub upowaznien, pelny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowiazuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajgcego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidlowo$ci wykonywania niniejszej umowy.

3. Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje si¢ do udzielenia bezzwlocznie pelnej
informacji o stanie realizacji umowy w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu.
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§9

Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku, gdy
nastapi zmiana obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy lub nastgpi zmiana harmonogramu realizacji projektu, w tym w zakresie
terminow realizacji, liczby 0so6b, harmonogramu przedsiewzigcia.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, a ich zakres jest
zgodny z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014
— 2020.pkt. 6.5.2 ppkt. 22 lub innych przypadkach gdy jest to korzystne dla realizowanego
przedmiotu zamowienia

§10
Zamawiajacy dopuszcza nastepuje przypadki zmiany umowy:
a) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisdéw prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacj¢ przedmiotu zamowienia, nastapi zmiana stawki podatku VAT,
b) konieczna bedzie zmiana liczby osob, badz terminu realizacji przedmiotu zamdéwienia pod
warunkiem, ze nie wplynie to nickorzystanie na realizacje celow Projektu.
Wszelkie zmiany umowy, wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w przypadku:
zmiany okolicznosci powodujacej, 7e wykonanie umowy nie lezy

w interesie Zamawiajacego lub wystawcoOw na rzecz ktérych realizowana jest ustuga, czego nie
mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomos$ci o tych okolicznosciach. W takim przypadku
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czg$ci umowy
na podstawie szczegdlowego zestawienia poniesionych przez Wykonawce kosztow;

w przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawcg umowy, w tym w szczegdlnosci nie
przestrzegania termindéw okreslonych zapytaniem ofertowym i/ lub zawarta umowa.

§12

Spory powstale na tle wykonania umowy bgda rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majg w szczegolnosci przepisy Kodeksu
cywilnego, Ustawy o ustugach turystycznych oraz Ustawy prawo autorskie.

Integralng czg$¢ umowy stanowia:

a) formularz ofertowy,

b) SIWZ.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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