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Zatgcznik nr 11 Regulamin Komisji Oceny Wnioskow

Regulamin Komisji Oceny Wnioskéw

w ramach projektu Szansa na biznes- szansg na sukces

Regulamin ustala zasady dziatania Komisji Oceny Whnioskdw uczestnikéw projektu, dziatajacej u

Beneficjenta.

&1

Postanowienia ogdlne

1. Komisja sktada sie z minimum 5 o0sdb, tj.: Przewodniczgcego Komisji i 4 cztonkéw Komisji.

2. Cztonkami Komisji, z wytgczeniem Przewodniczacego Komisji, s3 powotani przez Beneficjenta
eksperci (z wytgczeniem osdb zatrudnionych u Beneficjenta i Partnera na umowe o prace w

ramach zadan realizowanych w projekcie).

3. 0Osoby powotane do pracy w Komisji powinny posiadaé kwalifikacje, udokumentowang wiedze i
doswiadczenie z zakresu przedsiebiorczosci, a takze ogdlng znajomos¢ zasad realizacji projektéw
w ramach Dziatania 2.3 RPOWP, umozliwiajgce wtasciwg ocene biznesplanéw/ Whioskéw o udzielenie

dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego.

4.  Wynagrodzenie oséb powotanych do pracy w Komisji jest wydatkiem kwalifikowalnym.

5. W posiedzeniu Komisji, w celu zapewnienia obiektywnej i rzetelnej procedury oceny wnioskéw,
fakultatywnie bierze udziat przedstawiciel Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego. Czuwa on nad tym, aby prace Komisji odbywaty sie zgodnie z
zasadami realizacji wsparcia dla oséb zamierzajgcych rozpoczaé dziatalno$¢ gospodarczg w
ramach Dziatania 2.3 RPOWP, niniejszym regulaminem, dokumentami programowymi
obowigzujgcymi w ramach RPOWP oraz przepisami prawa. Ponadto, gwarantuje on
bezstronnos¢ oraz zachowanie procedur podczas przyznawania S$rodkéw finansowych na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej. Nie wykonuje on czynnosci lezagcych w gestii cztonkdéw

Komisji lecz wystepuje w roli obserwatora z prawem reagowania i ewentualnej interwencji w

Projekt ,,Szansa na biznes- szansg na sukces”
wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPOWP na lata 2014-2020



Fundusze .-,::T:'i - . <k ey

Europejskie i | Unia Europejska |
. -':* Europejski Fundusz Spoteczny L.

Program Regionalny Podlask |e'n l *

przypadku stwierdzenia naruszenia zasady bezstronnos$ci i procedur oceny wniosku lub

nieprzestrzegania zasad okresSlonych w ww. dokumentach, a takie z prawem wgladu do

dokumentéw i protokotdw z posiedzen Komisji. Beneficient ma obowigzek pisemnego

poinformowania Instytucji Zarzagdzajgcej o terminie i miejscu posiedzenia Komisji na co najmniej

5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

§2

Przewodniczacy Komisji Oceny Whnioskow

Przewodniczagcym Komisji jest osoba uprawniona do reprezentowania Beneficjenta, badZ osoba

przez niego wyznaczona.

Przewodniczagcy Komisji moze wyznaczyé sposrdod cztonkéw Komisji swojego Zastepce.

Wyznaczenie Zastepcy nastepuje w formie pisemnego upowaznienia.

Przewodniczacy/Zastepca Przewodniczacego Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie

bezstronnosci i przejrzystosci prac Komisji.

3)

b)

d)

Przewodniczacy sprawuje nadzér nad pracami Komisji i nie uczestniczy w ocenie.

§3

Zadania Komisji Oceny Wnioskow

Komisja jest odpowiedzialna za:

przeprowadzenie oceny biznesplanu, w tym jego powtdrnej oceny w ramach procedury

odwotawczej;

przeprowadzenie  oceny  ztozonych  przez  uczestnikdw  projektu  Whioskéw

o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego;

sporzadzenie Listy wnioskdw o przyznanie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego,

uszeregowanych w kolejnosci malejgcej od najwiekszej liczby uzyskanych punktow;

wytonienie wnioskdw, ktore otrzymajg wsparcie finansowe/pomostowe (wnioski, ktdre

otrzymaty co najmniej 60% ogdlnej sumy punktdw, zas w poszczegdlnych punktach oceny
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uzyskaty przynajmniej 50% punktéow), w ramach $rodkéw okreslonych we wniosku o

dofinansowanie projektu Beneficjenta na dany rodzaj wsparcia.

84

Posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw

Posiedzenie Komisji jest wazne, gdy uczestniczy w nim minimum 4 cztonkéw Komisji

(w tym Przewodniczgcy/Zastepca Przewodniczgcego).

Cztonkowie Komisji dokonujg oceny Biznesplanéw i Wnioskdw o udzielenie dotacji inwestycyjnej
oraz wsparcia pomostowego podczas posiedzenia Komisji, ktéore odbywa sie w siedzibie

Beneficjenta lub innym wskazanym miejscu.

Beneficjient ma obowigzek pisemnego powiadomienia Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego, o planowanym terminie i miejscu posiedzenia

Komisji co najmniej 5 dni roboczych przed jej zwotaniem.

§5

Zasada bezstronnosci prac Komisji Oceny Whnioskow

Cztonkowie Komisji nie mogg by¢ zwigzani z uczestnikiem projektu stosunkiem prawnym
mogacym budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przebiegu procesu przyznawania
$rodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/wsparcia pomostowego. Oceniajgcego i
uczestnika projektu wnioskujgcego o $rodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci/ wsparcie
pomostowe nie moze taczy¢ zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa i powinowactwa (w
linii prostej lub bocznej do Il stopnia) i/lub zwigzek z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli.
W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci oceniajacy jest zobowigzany do niezwtocznego

poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego i wycofania sie z oceny.

Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 do zapoznania sie z Regulaminem przyznawania wsparcia
bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci oraz niniejszym Regulaminem, jak rowniez do
podpisania w odniesieniu do ocenianego przez siebie Biznesplanu/Whiosku o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego Deklaracji bezstronnosci i poufnosci dla cztonkow

Komisji Oceny Whioskéw uczestniczqcych w ocenie, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1 do
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niniejszego regulaminu. Niepodpisanie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci pozbawia cztonka
Komisji mozliwosci oceny danego Biznesplanu/ Wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz

wsparcia pomostowego.

W przypadku okreslonym w ust. 2 Biznesplan/Whiosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego jest kierowany do oceny innego cztonka Komisji wybranego w drodze

losowania. Zdarzenie to powinno by¢ odnotowane w Protokole z posiedzenia i prac Komisji.

Obserwator z ramienia Instytucji Zarzadzajacej tj. Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego, zobowigzany jest do podpisania, w odniesieniu do posiedzenia Komisji Oceny
Whioskow, w ktérym uczestniczy, Deklaracji poufnosci dla osoby uczestniczqcej w posiedzeniu
Komisji Oceny Whioskow w charakterze obserwatora, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 2 do

niniejszego regulaminu.

§6

Ocena jakosci formalnej i merytorycznej wnioskéw

Przedmiotem oceny Komisji sg wytgcznie wnioski zweryfikowane jako poprawne pod wzgledem
formalnym i kompletne wraz ze wszystkimi wymaganymi zatgcznikami. Whnioski o udzielnie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego sg weryfikowane przez Komisje pod katem
poprawnosci formalnej zgodnie ze wzorem Karty oceny formalnej wniosku o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego stanowigcej zafacznik nr 7 do Regulaminu

przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci.

Zakres uchybien formalnych Whioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego mozliwych do uzupetnienia okresla Beneficjent, a informacja o powyzszym zawarta jest
w obowigzujagcym Regulaminie przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdj przedsiebiorczosci.
Fakt skierowania wniosku do uzupetnienia oraz zakres uzupetnien zostaje odnotowany na Karcie
oceny formalnej wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego. Fakt
dokonania uzupetnienia opatrzony datg zostaje odnotowany na ww. Karcie i potwierdzony

podpisem wnioskodawcy oraz osoby przyjmujacej uzupetnienie.

Ocena merytoryczna dokonywana jest przy pomocy Karty oceny biznesplanu stanowigcej
zatgcznik nr 7a  do Regulaminu przyznawania wsparcia bezzwrotnego na rozwdoj
przedsiebiorczosci.
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Ocena Biznesplanow/Whnioskow o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
odbywa sie zgodnie z zasadami okreslonymi w Zasadach wdrazania projektow w ramach
Dziatania 2.3 RPOWP 2014 - 2020 Wspieranie powstawania i rozwoju podmiotow
gospodarczych, Priorytet Inwestycyjny 8.3 Praca na witasny rachunek, przedsiebiorczosc¢ i
tworzenie przedsiebiorstw w tym innowacyjnych mikro, matych i srednich przedsiebiorstw oraz
zgodnie z kryteriami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie projektu Beneficjenta.
Dodatkowe kryteria oceny muszg kazdorazowo uzyska¢ akceptacje Instytucji Zarzadzajacej.
Ocena ztozonych Biznesplandw/Whnioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego dokonywana jest w terminie nie dtuzszym niz 15 dni roboczych liczagc od dnia
zakonczenia sktadania Whnioskow o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego

przez uczestnikow projektu.

Kazdy Biznesplan/Whiosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
oceniany jest przez 2 osoby wylosowane przez Przewodniczgcego/ Zastepce Przewodniczacego

sposréd cztonkéw Komisji obecnych na danym posiedzeniu.

Kazdemu Biznesplanowi/Whnioskowi o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego przyznaje sie odpowiednig liczbe punktdw, zgodnie z kryteriami okreslonymi w

Karcie oceny Biznesplanu.

Kazdy Biznesplan/Whniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego moze

otrzymac maksymalnie 100 punktdw.

W przypadku rozbieznosci wynoszacych co najmniej 30 punktéw pomiedzy ocenami dwéch
cztonkdw Komisji (przy czym ocena przynajmniej jednej z nich musi wynosi¢ minimum 60%
punktéw mozliwych do uzyskania) Biznesplan/Whniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza trzeci
oceniajacy wylosowany przez Przewodniczacego. W przypadku dokonywania oceny przez
trzeciego oceniajgcego ostateczng i wigzgcg oceng jest Srednia arytmetyczna z punktow
przyznanych przez trzeciego oceniajgcego i punktdw przyznanych przez tego z dwodch

oceniajgcych, ktérego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego.

Osoba oceniajgca Biznesplan/Whniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego zobowigzana jest do przedstawienia w formie pisemnej uzasadnienia
wystawionej oceny korncowej, jak i ocen czgstkowych z poszczegdlnych czesci Biznesplanu/

Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zgodnie z pouczeniem
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zawartym w kartach oceny. Dokonanie oceny na Karcie oceny Biznesplanu/Karcie oceny
formalnej wniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego cztonek
Komisji potwierdza wtasnorecznym podpisem. Przewodniczacy Komisji zatwierdza karte oceny

wtasnorecznym podpisem.

Cztonek Komisji oceniajgcy Biznesplan/ Whiosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego proponuje nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za nieuzasadnione lub zawyzone w pordwnaniu ze
stawkami rynkowymi. Cztonek Komisji, przedstawiajgc propozycje nizszej kwoty dofinansowania,
powinien braé¢ pod uwage, czy po takiej zmianie przedsiewziecie opisane w Biznesplanie/
Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego bedzie nadal wykonalne

i utrzyma swoje standardy jakosciowe.

a) cztonkowie Komisji, ktdrzy oceniali dany Biznesplan/ Whniosek o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wypracowujg wspoélne stanowisko odnosnie
obnizenia wysokosci proponowanej kwoty dofinansowania,
a nastepnie zapisujg ustalenia w Karcie oceny Biznesplanu. Informacje na temat wysokosci
uzgodnionej kwoty dofinansowania nalezy zamiescic¢ w protokole

z posiedzenia Komisji;

b) w przypadku, gdy nie dojdzie do uzgodnienia jednolitego stanowiska, Biznesplan/ Wniosek o
udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zostaje skierowany do opinii
trzeciego cztonka Komisji, wybranego losowo sposréd oceniajgcych uczestniczacych w
posiedzeniu. Decyzje o ostatecznej kwocie dofinansowania podejmuje sie w oparciu o

zbiezne stanowisko trzeciego oceniajgcego z jednym z dwdch oceniajacych;

c) w zadnym wypadku kwota dofinansowania zaproponowana przez cztonka Komisji nie moze

przekroczy¢ kwoty, o ktdrg ubiega sie uczestnik projektu.

Po przeprowadzeniu oceny wszystkich ztozonych Biznesplandéw/ Whiosek o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego Komisja podejmuje decyzje
o przyznaniu s$rodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci/wsparcia, nieprzyznaniu
Srodkow finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci z powodu braku srodkéw (w przypadku
oceny Biznesplandéw), negocjacji wniosku lub jego odrzuceniu. Przewodniczacy Komisji
sporzadza i zatwierdza liste wnioskdw uszeregowanych w kolejnosci malejacej od najwiekszej
liczby uzyskanych punktéw oraz wskazuje wnioski, ktore s rekomendowane do otrzymania
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wsparcia finansowego (wnioski, ktére otrzymaty co najmniej 60% punktéw z ogdlnej sumy
punktéw, zas w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej uzyskaty przynajmniej 50%
punktéw) w ramach dostepnych $rodkéw na dany rodzaj wsparcia okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu Beneficjenta. Fakt nieuzyskania przez Biznesplan/ Wniosek o udzielenie
dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego 50% punktow w poszczegdlnych cze$ciach
oceny zostaje odnotowany w Karcie oceny Biznesplanu oraz w Protokole z posiedzenia i prac
Komisji.

Beneficjent pisemnie informuje (za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu
o wyniku oceny, wraz z uzasadnieniem oraz rekomendowaniu/lub nierekomendowaniu do
dofinansowania w ramach dostepnych $rodkéw finansowych/ nieprzyznaniu dofinansowania z
powodu braku srodkéw/ negocjacji wniosku, w terminie 5 dni roboczych od dokonania oceny,

rozumianej jako zatwierdzenie wstepnej listy, o ktdrej mowa w ust. 11.

Oceniajgcy moze odrzucié Biznesplan/ Whniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego w przypadku, gdy podczas oceny stwierdzi, ze planowana dziatalnos$¢ gospodarcza
jest wykluczona z uzyskania pomocy de minimis lub dostrzeze inne naruszenia zasad i przepiséw
uniemozliwiajgce udzielenie $rodkoéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci. Oceniajacy

odnotowuje ten fakt w Karcie oceny Biznesplanu oraz w Protokole z posiedzenia i prac Komisji.

lezeli Biznesplan/ Wniosek o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego
zostanie odrzucony tylko przez jednego oceniajgcego ze wzgledu na okolicznosci, o ktérych mowa
w ust.13, wowczas Przewodniczacy kieruje wniosek do oceny losowo wybranego trzeciego

oceniajgcego. Ostateczng ocene ustala sie zgodnie ze sposobem opisanym w ust. 8.

§7

Procedura odwotawcza

Uczestnikowi projektu, ktéremu nie przyznano Srodkéw finansowych na rozwdj
przedsiebiorczosci z powodu braku s$rodkéw lub ktérego Whniosek o udzielenie dotacji
inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego i Biznesplan zostat odrzucony na etapie oceny, a
ktérego zdaniem naruszono procedury oceny lub Biznesplan oceniono niezgodnie
z kryteriami, przystuguje prawo ztozenia do Beneficjenta wniosku o ponowng ocene Biznesplanu
w terminie 5 dni roboczych od dnia  otrzymania  pisemnej informacji
o wyniku oceny wraz z przedstawieniem dodatkowych wyjasnieri/ informacji i/lub
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uzupetnieniem ewentualnych uchybien. Bieg terminu przystugujgcego na wniesienie Srodka
odwotawczego liczy sie od dnia nastepnego po dniu wskazanym na zwrotnym potwierdzeniu

odbioru pisma informujgcego o pierwotnym wyniku oceny.

Beneficjent ma obowigzek dokonania powtdrnej oceny Biznesplanu z uwzglednieniem informacji
zawartych we wniosku o ponowne rozpatrzenie Whniosku o udzielenie dotacji inwestycyjnej i

wsparcia pomostowego w terminie 5 dni od dnia wptyniecia wniosku w tej sprawie.

Powtdérna ocena Biznesplanu nie moze by¢ dokonywana przez te same osoby, ktére

uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

Beneficjent ma kazdorazowo obowigzek niezwtocznego pisemnego poinformowania
(za potwierdzeniem odbioru) uczestnika projektu o wynikach powtdrnej oceny Biznesplanu.
Powtérna ocena Biznesplanu jest oceng wigzacg i ostateczng, od ktérej nie przystuguje

odwotanie.

Beneficjent tworzy rezerwe w wysokosci 15% wartosci srodkéw finansowych przeznaczonych na
pokrycie kosztow zwigzanych z wyptatg dotacji inwestycyjnych oraz wsparcia pomostowego.
Niniejsza rezerwa pozwoli przyzna¢ srodki finansowe na rozwdj przedsiebiorczosci uczestnikom
projektu, ktérych Whnioski o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego zostaty

pozytywnie ocenione w wyniku ich ponownej oceny.

Ostateczne zamkniecie listy uczestnikdw projektu, ktérym przyznano srodki na rozwdj

przedsiebiorczosci, nastgpi po rozpatrzeniu wszystkich wnioskéw o ponowng weryfikacje.

Ocena powtdrnie ztozonych Whnioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej i wsparcia
pomostowego i Biznesplanéw dokonywana jest w oparciu o zasady obowigzujgce przy ocenie

pierwotnych wersji dokumentéw, z zastrzezeniem ust. 3.

§8

Protokdt z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskow

Z przeprowadzonych czynnosci wymienionych w §6 i 7 niniejszego regulaminu sporzadza sie

protokdt z posiedzenia Komisji Oceny Wnioskéw, ktdry zawiera co najmnie;j:

a) okreslenie terminu i miejsca posiedzenia;

Projekt ,,Szansa na biznes- szansg na sukces”
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b) informacje o projekcie (numer oraz tytut projektu);

c) informacje o liczbie ztozonych na posiedzenie Komisji Biznesplandw/Wnioskéw

o udzielenie dotacji inwestycyjnej i wsparcia pomostowego;
d) informacje na temat oséb biorgcych udziat w posiedzeniu Komisji;

e) informacje o liczbie ocenionych Biznesplanéw/ Whnioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej

oraz wsparcia pomostowego;

f) informacje na temat liczby Biznesplanéw odrzuconych, przekazanych do negocjacji,
rekomendowanych do dofinansowania, Biznesplanéw, ktérym nie przyznano srodkow

finansowych na rozwaéj przedsiebiorczosci z powodu braku srodkéw;

g) informacje o Biznesplanach/ Whnioskach o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia
pomostowego, ktore nie uzyskaty minimum 50% punktéw ogotem

w poszczegdlnych czesciach oceny;

h) informacje na temat Biznesplandw, dla ktérych dokonano obnizenia wnioskowanej kwoty

dofinansowania;

i) informacje na temat Biznesplanow, dla ktérych dopuszczono mozliwos¢ skorygowania

kryteridéw formalnych;
j) informacje na temat Wnioskow, ktére wymagaty dodatkowego wyjasnienia;
k) inne istotne elementy postepowania oceniajgcego oraz zdarzenia niestandardowe.

2. Wymagania wskazane w ust. 1 majg zastosowanie takze w przypadku aneksu do protokotu
sporzgdzanego z prac Komisji dla powtdérnej oceny dokonywanej w ramach procedury

odwotawczej.

3. Protokét/aneks oraz zatgczniki z posiedzenia Komisji podpisuje Przewodniczgcy Komisji/Zastepca

Przewodniczacego.

4. Protokét/aneks z posiedzenia Komisji podpisywany jest réwniez przez obserwatora, ktéry
weryfikuje zgodnos$¢ zapiséw protokotu z rzeczywistym przebiegiem obrad Komisji. W przypadku
stwierdzenia niezgodnosci obserwator zgtasza zastrzezenia w formie adnotacji pisemnej na

protokole.

5. Obserwator dokonuje weryfikacji protokotu w zakresie prawidtowosci dokonanej oceny, w tym

m.in. kolejnosci wnioskdw na liscie rankingowej. Sktadajac podpis na protokole obserwator
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potwierdza swodj udziat w pracach Komisji Oceny Wnioskdw, ich prawidtowy przebieg (jesli nie
zamiesci opisu stwierdzonych nieprawidtowosci) oraz zgodnos$¢ informacji zawartych w
protokole z zasadami przyznawania srodkéw finansowych na rozwdj przedsiebiorczosci i ze
stanem faktycznym (rozumianym jako faktyczny przebieg obrad, a nie zawartos¢ wnioskow czy

kart oceny, chyba ze obserwator wyrazi takg wole i potrzebe).

Beneficjent ma obowigzek wydania uczestniczagcemu z ramienia Instytucji Zarzgdzajacej
obserwatorowi poswiadczonych za zgodnosc¢ z oryginatem kserokopii dokumentéw zwigzanych z
posiedzeniami i pracami Komisji lub tez przesta¢ powyisze na pisemng prosbe Instytucji

Zarzadzajacej.

Protokodt z posiedzenia Komisji wraz ze wszystkimi zatgcznikami oraz Whioski o udzielenie dotacji

inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego przechowuje Beneficjent.

§9

Zataczniki

Do protokotu/aneksu z posiedzenia i prac Komisji dotgcza sie w formie zatgcznikéw, zgodnie z

kolejnoscig wskazang ponizej:

a) dokument potwierdzajagcy powotanie przez Beneficjenta Komisji Oceny Wnioskow w

okreslonym sktadzie wraz z podpisanag listg obecnosci cztonkéw Komisji;

b) deklaracje poufnosci i bezstronnosci podpisane przez cztonkdw Komisji i obserwatora (wzér

stanowi zatgcznik nr 1 oraz zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu);

C) upowaznienie Zastepcy Przewodniczacego Komisji w przypadku, gdy Przewodniczacy

wyznaczyt Zastepce;

d) Karty oceny Biznesplanow/Kart oceny wnioskow o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego podpisane przez cztonkéw Komisji, ktorzy przeprowadzali ocene

biznesplanéw/wnioskéw

e) Liste wnioskéw o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz wsparcia pomostowego wraz ze
wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami poszczegélnych cztonkéw Komisji i
Srednig oceng ostateczng projektu, uszeregowanych w kolejnosci malejgcej od najwiekszej

liczby  uzyskanych  punktéw, podpisang przez  Przewodniczgcego/  Zastepce
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Przewodniczacego, ze wskazaniem wnioskéw wytonionych do otrzymania wsparcia

finansowego;

Liste wnioskow o ponownq weryfikacje wnioskdw o udzielenie dotacji inwestycyjnej oraz
wsparcia pomostowego wraz ze wskazaniem cztonkéw Komisji, ktérzy je ocenili, ocenami
poszczegblnych cztonkédw Komisji i sSrednig oceng ostateczng projektu, uszeregowanych w
kolejnosci malejgcej od najwiekszej liczby uzyskanych punktéw, uwzgledniajgca
rozstrzygniecia procedury odwotawczej, podpisang przez Przewodniczgcego/ Zastepce
Przewodniczacego, ze wskazaniem wszystkich wnioskdw wytonionych do przyznania

wsparcia finansowego;

inne istotne dokumenty.

§10

Postanowienia koncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Beneficjenta.

Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowig nastepujgce zataczniki:

a) Zatacznik nr 1. Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla cztonkéw Komisji Oceny Wnioskéw

uczestniczacych w ocenie;

b) Zatacznik nr 2. Deklaracja poufnosci dla osoby uczestniczgcej w posiedzeniu Komisji Oceny

Whnioskéw w charakterze obserwatora;

Projekt ,,Szansa na biznes- szansa na sukces”

wspotfinansowany z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach RPOWP na lata 2014-2020

11



Fundusze .._ré::"ﬁ e - ey

Europejskie - l;f;.-,'. Unia Europejska L
; LR Europejski Fundusz Spoteczny ¥
Program Regionalny Podlaskie'n: 49 K

Zatgcznik nr 1.

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci dla cztonkdw Komisji Oceny Wnioskéw uczestniczgcych w ocenie

Deklaracja bezstronnosci i poufnosci

Niniejszym oswiadczam, ze:

- nie bratem/am osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku bedgcego przedmiotem oceny,

- nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa (w linii prostej lub
w linii bocznej do Il stopnia) i/lub nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli
z uczestnikiem ubiegajgcym sie o dofinansowanie. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci zobowigzuje
sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Komisji Oceny Wnioskow
i wycofania sie z oceny niniejszego wniosku i biznesplanu,

- nie pozostaje z uczestnikiem ubiegajagcym sie o dofinansowanie w takim stosunku prawnym, moggcym
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie Przewodniczacego Komisji Oceny
Whnioskoéw i wycofania sie z oceny,

- zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang
wiedza,

- zobowigzuje sie réwniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji,

- zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i w zaufaniu wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych
mi, wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny
i zgadzam sie, ze informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celdw niniejszej oceny i nie moggy zostac
ujawnione stronom trzecim.

Niniejszym deklaruje, ze zgadzam sie braé udziat w procedurze oceny wnioskdw uczestnikow projektu

o otrzymanie wsparcia finansowego w ramach Dziatania 2.3 RPOWP 2014 - 2020

Poprzez ztozenie niniejszej deklaracji, potwierdzam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z Regulaminem KOW oraz z

dostepnymi do dnia dzisiejszego informacjami dotyczgcymi oceny i wyboru wnioskow.

Oswiadczam, ze nie jestem osobg zatrudniong u Beneficjenta w ramach umowy o prace w ramach zadan

realizowanych w projekcie.

Imie i nazwisko

Podpis

Data
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Zatgcznik nr 2.

Deklaracja poufnosci dla osoby uczestniczacej w posiedzeniu Komisji Oceny Wnioskéw w charakterze obserwatora

Deklaracja poufnosci

Deklaracja poufnosci

— zobowigzuje sie do nieujawniania udostepnionych mi w trakcie posiedzenia Komisji Oceny
Whioskéw informacji i dokumentéw oraz ze dotoze nalezytej starannosci dla zapewnienia,
aby informacje te nie zostaty przekazane osobom nieuprawnionym,

— zobowigzuje sie nie zatrzymywaé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych
informacji.

Data, MiejSCOWOSC [ POAPIS: ......veeeeereeeeeeieieeeeeceee e e e et e e eeteeee e e ettee e e e eebteeeaeebaeaeeeennes
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