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W zwiazku z realizowanym projektem pn. ,, SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej- III edycja”, POIR.02.03.03-20-0004/18, w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsi¢biorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla
przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych, Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Putkowej 11, zwraca si¢
z prosba 0 przedstawienie oferty na organizacje misji gospodarczej do ZEA dla 4 uczestnikow
projektu w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego.

Sekcja I Instytucja Zamawiajgca

I.1. Nazwy i adresy

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe,

ul. Putkowa 11

15-143 Biatystok

tel.790-140-844

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl, www.polskiestowarzyszenie.pl

Osoba do kontaktow:

Agnieszka Kolesnik

tel.790-140-844

e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1.2. Komunikacja
Dostep do dokumentéw zamowienia jest jawny.
Oferty lub inne dokumenty nalezy przysta¢ na adres Zamawiajacego podany powyzej

1.3. Rodzaj instytucja zamawiajacej
Stowarzyszenie

1.4. Gléwny przedmiot dzialalnosci
94.99.Z Dziatalno$¢ pozostatych organizacji cztonkowskich, gdzie indziej niesklasyfikowanych

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

IL.1. Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w Rozdziale VI (punkty 6.5.2.), Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020.”

I1.2. Tytul i nazwa zaméwienia
Organizacja misji gospodarczej do ZEA

11.3. Numer zapytania ofertowego
04/03/02.03.03.POIR/2021
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I1.4. Termin skladania ofert

1.

Oferta na pi$mie do dnia 29.04.2021 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego tj. Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej. Adres e-mail na ktory nalezy
wystac¢ oferte sktadang drogg elektroniczng: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl. W przypadku
zlozenia oferty droga elektroniczna, oferta musi zostaé zarejestrowana, jako wiadomos¢ e-mail na
serwerze Zamawiajgcego do dnia 29.04.2021r. do godziny 10.00.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w formie elektronicznej z wykorzystaniem
funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjnoscihttps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
zgodnie z jej regulaminem, a oferta musi zosta¢ zarejestrowana w bazie do dnia 29.04.2021r. do
godziny 10:00.

11.5. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1.

ok~ w

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz znajdujacym si¢ na stronie internetowej
zamawiajacego pod linkiem http://polskiestowarzyszenie.pl/aktualnosci/

Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ opatrzona pieczgcia firmowa (jesli dotyczy).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania \WWykonawcy.
Zaleca si¢ aby kazda strona oferty byla ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
przedstawiciela Wykonawcy wymienionego w aktualnych dokumentach rejestrowych
Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty przez petnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczng, zaleca si¢ aby kazda ze stron oferty byta
podpisana, ponumerowana, zaparafowana i zeskanowana.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegolnione w formularzu ofertowym stanowigcym

zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku wystgpienia bledow (za wyjatkiem bledow w zakresie kryterium cenowego)
dopuszcza si¢ jednorazowa mozliwos¢ poprawy tresci ztozonej oferty.

Zaleca si¢ aby w przypadku potwierdzania dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatlem wskaza¢ datg
potwierdzenia za zgodnos$¢.

Jakakolwiek modyfikacja formy lub tresci dokumentéw uprawnia Zamawiajagcego do odrzucenia
oferty bez jej rozpatrzenia, z zastrzezeniem tresci punktu I1.5.9.

Wykonawca powinien poda¢ ceng przedmiotu zamdwienia w sposdb wskazany w formularzu
oferty stanowiacym zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz okreslic stawke
podatku VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie wartosci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.
Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem kuriera lub poczta (liczy sie data wplywu do
Zamawiajacego) lub osobiScie w siedzibie Zamawiajacego. Koperta powinna zosta¢ oznaczona
nazwg oferenta i numerem zapytania ofertowego, do ktérego odnosi si¢ ztozona oferta.
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Zamawiajacy dopuszcza réwniez mozliwo$¢ zlozenia oferty w formie elektronicznej poprzez
wystanie wiadomos$ci e-mail na adres wskazany ponizej (z zaznaczeniem w temacie e-maila
numeru zapytania ofertowego, do ktorego odnosi si¢ oferta). E-mail musi zosta¢ zarejestrowany na
serwerze Zamawiajacego najpozniej w terminie skladania ofert lub poprzez Bazg
Konkurencyjnosci.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od ustalonej daty skladania ofert.

Oferty zostang otwarte niezwlocznie po wyznaczonym terminie sktadania ofert w siedzibie
Zamawiajacego.

11.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj zamo6wienia
Ustugi

I1.7. Podkategoria ogloszenia
Ustugi organizacji wyjazdu grupowego

I1.8. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez:

1.
2.
3.

Publikacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego,
Publikacj¢ na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Przestanie do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.

I1.9. Informacja na temat porozumienia w sprawie zamowien rzadowych (GPA)

Zamowienie nie jest objete porozumieniem w sprawie zamowien rzagdowych.

11.10. Informacje dodatkowe

1.

w

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamowienia, stanowigca Zatgcznik nr 1 do zapytania
ofertowego, zostanie upubliczniona na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewybrania zadnego Wykonawcy bez podania przyczyn.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyboru jednego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania niniejszego postepowania bez podania
przyczyn.

Zamawiajacy wskazuje, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu
art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. z 2016 r. poz. 380).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji ceny z Wybranym Oferentem/Oferentami
w przypadku gdy cena ofertowa przekroczy wartos¢ srodkow zapewnionych w budzecie projektu.
Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z tre§cia zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, nie pézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego w terminie pozniejszym,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie
terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.
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Sekcja III Przedmiot zamowienia

II1.1. Skrocony opis przedmiotu zamdowienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja misji gospodarczej do ZEA dla 4 uczestnikow projektu
w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego w ramach realizacji
projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- 111
edycja” o numerze POIR.02.03.03-20-0004/18 w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj, Poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych.

IIL.2. Cel zamo6wienia
Celem zamowienia jest realizacja projektu pn. ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane
na arenie miedzynarodowej- III edycja” o numerze POIR.02.03.03-20-0004/18 w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych.

111.3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja misji gospodarczej do ZEA dla 4 uczestnikow projektu w
ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra zgodna ze Specyfikacja Istotnych
Warunkéw Zamowienia stanowigca zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego i znajduje si¢ na stronie
internetowej Zamawiajacego pod linkiem http://polskiestowarzyszenie.pl/aktualnosci/

111.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych;
55100000-1 Ustugi hotelarskie;

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego;

60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego;

111.5. Informacja o ofertach cze¢sciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty na poszczegdlne czgsci zamowienia.

I11.6. Informacja o ofertach wariantowych
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

I11.7. Informacja o opcjach
Zamawiajacy nie dopuszcza opcji.

111.8. Harmonogram realizacji zamo6wienia
Terminy realizacji sa zgodne z opisem charakterystyki danej uslugi i terminu wykonania zawarte
w zalgczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

111.9. Miejsce realizacji zamdéwienia
Zagranica, Zjednoczone Emiraty Arabskie, Dubaj
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Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowac¢ si¢ nastgpujagcymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie oceniaé oferty w poszczegdlnych kryteriach:

1. Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktéw, a pozostatym ofertom zostanie
przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktow, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie brutto
C=-- ---- X 100
Cena brutto oferty badanej
gdzie: C - warto$¢ punktowa badanej oferty

2. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza iloscig uzyskanych punktéw, spetniajaca
wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.

3. Jesli cena wybranej oferty/ofert przekroczy kwote jaka dysponuje Zamawiajacy, dopuszcza sie
mozliwos$¢ podjecia negocjacji ceny.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu

V.1. Uprawnienia do wykonania okres$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci

Do udzialu w postgpowaniu zamawiajgcy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza oswiadczenie, iz
posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowigzek ich posiadania. Speitnienie warunku weryfikowane bgdzie na podstawie
o$wiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

V.2.Wiedza i doswiadczenie

1. Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o§wiadczenie, iz
posiadajg niezb¢dng wiedze i do$wiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia.
Spetnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o§wiadczenia stanowigcego element
formularza oferty.

2. Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie wykaza nalezyte wykonanie min. 2 ustugi polegajace na zorganizowaniu
zagranicznego grupowego wyjazdu biznesowego. Kazda ze wskazanych ustug w ramach
wykazanego dos$wiadczenia spelnia¢ powinna nastepujace parametry:

a) liczba uczestnikow wynosita co najmniej 2 0s.;

b) warto$ci ustugi co najmniej 8 tys. zt.;

c) Wykonawca odpowiadal co najmniej za zapewnienie transportu ponadnarodowego
i wewnetrznego, noclegow, ubezpieczenia oraz udzialu w targach w charakterze
zwiedzajacych.

Spelnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element

formularza oferty, a Wykonawca dodatkowo do oferty dotaczy referencje lub inne dowody

potwierdzajace fakt posiadanego do§wiadczenia.
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V.3. Potencjal techniczny i osobowy

1. Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza oswiadczenie,
iz w momencie realizacji przedmiotu zaméwienia b¢da posiadali niezbedny potencjat techniczny
do jego realizacji. Spelnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie os$wiadczenia
stanowigcego element formularza oferty.

2. Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza oswiadczenie, iz
w momencie realizacji przedmiotu zamoéwienia beda posiadali niezbedny potencjat osobowy do
jego realizacji.

V.4. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

1. Do udziatu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o$wiadczenie, iz
ich sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zamdéwienia. Spetnienie
warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element formularza
oferty.

2. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia wadium w kwocie 1.500,00 zt (tysigc pigcset
ztotych) najpézniej w terminie zgodnym z terminem skladania ofert w gotowce do kasy
Zamawiajacego lub przelewem na konto:

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Bank Spoéldzielczy w Bialymstoku
nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120
Z dopiskiem ,,Wadium- znak sprawy 04/03/02.03.03.POIR/2021”

3. Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzenie dokonania przelewu (jesli dotyczy).

V.5.Dodatkowe warunki
1. W przypadku Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa na realizacj¢ ustugi, wskazane
wadium, stanowiace zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy, w caloSci zostanie
zatrzymane do zakonczenia pelnej realizacji umowy.
2. Pozostale wadia po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca zostang zwrocone.

V.6. Wykluczenia

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo i kapitatowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu

Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane

Z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace

w szczegdlnosci na:

1. uczestniczeniu w spolce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 5% udziatéw lub akcji,

3. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia W linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy z oferentow, odpowiadajac na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ Oswiadczenie o braku
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powiazan osobowych i kapitatowych, ktore jest integralng czeécig formularza oferty.

Z udziatu w postgpowaniu wyklucza sie:

1.

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestepstwo popetnione w zwiazku
Z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przeciwko prawom 0séb wykonujacych
prac¢ zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestgpstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagniecia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestgpstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;
spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestgpstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujacych
prac¢ zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;
spolki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamoOwienia, przestepstwo przeciwko
prawom o0s6b wykonujacych pracg zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione
w celu osiagnigcia korzys$ci majatkowych, a takze za przestepstwo skarbowe lub przestepStwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestepstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

spotki  komandytowa oraz spotki komandytowo-akcyjne, ktéorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiagniecia korzysci majatkowych,
a takze za przestepstwo skarbowe Iub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwigzku
majgcych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

osoby prawne, ktorych urzedujgcego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie skazano za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postegpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko $rodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetlnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwiazku majacych na celu
popelnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ o zamowienia na podstawie
przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;
wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktéore prawomocnie skazano za przestepstwo,
o ktéorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcem przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769) - przez okres 1r. od dnia uprawomocnienia si¢
wyroku;

wykonawcow bedacych spotkg jawnag, spotka partnerska, spotka komandytows, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktorych odpowiednio wspdlnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urz¢dujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
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skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 9 lub art., 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.
o skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769)- przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.
Z udziatu w postgpowaniu wyklucza sie¢ Wykonawcow w stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub
ktorych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

V.7. Warunki zmiany umowy
Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkow umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku, gdy
nastgpi zmiana obowigzujacych przepisow prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy lub nastapi zmiana harmonogramu realizacji projektu, w tym w zakresie
terminéw realizacji, liczby oséb, harmonogramu przedsiewzigcia, inne jes§li sa niezbgdne do
prawidtowej realizacji projektu.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany harmonogramu realizacji ustugi w szczegodlnosci
w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np. COVID-19), ktérych wystapienie w sposob uzasadniony,
a przez Wykonawce udokumentowany uniemozliwi realizacje pierwotnych zatozen czasowych
realizowanej ustugi.
Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, a ich zakres jest
zgodny z ,,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014
—2020.” pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

V.8. Lista dokumentow/ o$wiadczen wymaganych od Wykonawcy
Formularz oferty (zalacznik nr 2).

Wykaz do§wiadczenia (zatacznik nr 3).

Referencje.

Potwierdzenie uiszczenia wadium (jesli dotyczy).

akrwbdE

Planowany harmonogram misji, zawierajacy propozycje przelotow, hoteli.

V.9. Zamoéwienie uzupelniajace

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wylonionemu Wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia
podstawowego zamowienia uzupeilniajacego w wysokosci nie przekraczajacej 50% wartosci
zamoéwienia okreslonego w umowie z Wykonawca, o ile zamowienie to dotyczy tego samego rodzaju
ushugi.

V.10 Informacja dotyczaca danych osobowych (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje ze:

11



d)

9)

h)

Fundusze : Unia Europejska
Rzeczpospolita E PA R P Europejskli)Fuf'!dusz

Europejskie
Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako:
Administrator), z ktorym mozna si¢ skontaktowac:

pisemnie kierujac korespondencje na adres: Ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok

telefonicznie pod numerem: +48 790 140 822

e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu:

zwigzanym z postepowaniem o udzielnie zamodéwienia Nr 04/03/02.03.03.POIR/2021
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;

wykonania umowy zawartej przez Administratora z Polska Agencja Rozwoju Przedsigbiorczosci
w ramach, ktorej udzielane jest zamowienia;

wykonania umowy zawartej przez Panstwa z Administratorem oraz do podjecia dziatan na
Panstwa zadanie przed zawarciem umowy;

celow reklamacyjnych czy tez innych dziatan zwigzanych z postepowaniem o udzielnie
zamoéwienia;

odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu pkt. 6.5.2 ppkt. 19 i 20 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
19.07.2017;

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
przetwarzania (b) oraz realizacji umowy zawartej z Polskg Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci;
obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udzialem w postepowaniu
o udzielenia zamdwienia W trybie zapytania ofertowego zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
19.07.2017;

Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy
z Administratorem, jak rowniez udzialu w dzialaniach i projekcie realizowanym przez
Administratora. Podanie danych nie jest obowigzkowe. Brak podania danych bedzie skutkowat
brakiem mozliwo$ci zawarcia oraz realizacji Umowy z Administratorem, jak rowniez udziatu
w dziataniach i projektach realizowanych przez Administratora.

Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a w szczegolnosci nie
beda podlegaty profilowaniu,;

Przystuguje Panstwu prawo do:

zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

zadania ograniczenia przetwarzania danych;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli
przetwarzanie Panstwa danych przez Administratora narusza przepisy RODO.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr
04/03/02.03.03.POIR/2021

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Zamawiajacy okre$la ponizsze minimalne wymagania dla przedmiotu zaméwienia, ktore stanowi:

Organizacja misji gospodarczej do ZEA
w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego
majacej na celu zapoznanie uczestnikow misji z problematykg dziatalnosci firm oraz instytucji, a takze
przyblizenie tego rynku oraz przygotowanie czltonkoéw misji do ewentualnej przysztej wspolpracy
z tamtejszymi partnerami w ramach internacjonalizacji firm klastrowych

Miejsce docelowe:
Panstwo: Zjednoczone Emiraty Arabskie, Miasto: Dubaj

Uczestnicy:

Przewidywana liczba uczestnikow misji - 4 0S6b z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikow moze ulec
zmniejszeniu lub zwigkszeniu max. o 2 0sob. Wprowadzenie zmian w ilo$ci wigkszej niz 2 0S0b
bedzie mozliwe pod warunkiem wyrazenia zgodny przez Wykonawce.

Czas trwania:

5 dni w terminie: 05.12.2021 — 09.12.2021, w tym:

a) 3 0s. na min. 2 pelne dni pobytu w miejscu docelowym w okresie 06.12.2021 do 07.12.2021
b) 1 0s. na min. 3 petne dni pobytu w miejscu docelowym w okresie 06.12.2021 do 08.12.2021

W sklad organizacji misji wchodzi:
I.  USLUGA TRANSPORTU, w tym:
1. Zapewnienie transferu na miejscu:

a) dla czesci grupy srodkami komunikacji dostgpnymi w obrgbie miasta (typu taksowka lub inne
ustugi przewozu osob dostepne na telefon) na trasie lotnisko- hotel oraz hotel- lotnisko oraz
dodatkowo minimum 8 przejazdéw w trakcie pobytu, dtugos¢ trasy ok. 20 km kazdy kurs;

b) dla czesci grupy udostepnienie auta osobowego (bez kierowcy) na trasie lotnisko- hotel oraz
hotel- lotnisko oraz w trakcie calego pobytu na miejscu witacznie z pokryciem wszelkich
optat. Auto przekazane do dyspozycji powinno spelnia¢ minimalne wymagania
Zamawiajgcego, w tym:

— rok produkcji pojazdu max. 2016r.;

— auto osobowe co najmniej klasy S$redniej posiadajace niezbgdne dokumenty, Swiadectwa
i wyposazenie uprawniajace do poruszania si¢ po miejscu docelowym;

— auto nienaganne pod wzgledem technicznym (przy czym Zamawiajagcy ma prawo do wezwania
odpowiednich shuzb kontrolnych przed realizacja wyjazdu, a w przypadku zastrzezen
Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego podstawienia alternatywnego transportu celem
dalszej realizacji zamoéwienia zgodnie z SIWZ);

— klimatyzacje dwustrefowa;
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— nawigacje (preferowany jezyk polski lub angielski);

— wygodne fotele i przestronne wngtrze zapewniajace komfort podréznych i mogace swobodnie

pomiesci¢ uczestnikow misji wraz z bagazami;

— ilo$¢ miejsc zgodng z iloscig podroéznych, uwzgledniajaca ewentualne zmiany liczby

uczestnikow;

— auto kazdorazowo powinno by¢ przygotowane do pory roku i panujgcych warunkoéw

pogodowych;

— przekazane do dyspozycji auto powinno by¢ zaopatrzone w niezbedne surowce umozliwiajace

podréz, a w przypadku koniecznosci ich uzupetlienia koszt spoczywa na Wykonawcy;
szacunkowa liczba kilometréw do przejechania podczas wyjazdu to 250 km;

—  Wykonawca do wyboru Zamawiajacego kazdorazowo przedstawi co najmniej trzy propozycje

aut spetniajacych w/w kryteria, w przypadku braku akceptacji Wykonawca zobowiazany jest do
przedstawienia kolejnych propozycji.

2. Ustuga transportu powinna by¢ kazdorazowo skoordynowana w terminami trwania misji oraz
terminami przelotow.
3. W przypadku gdy wsrdd uczestnikow/czek beda osoby niepelnosprawne Wykonawca zapewni
srodki transportu przystosowane do potrzeb 0sob z niepelnosprawnosciami.
4. Zapewnienie przelotow na trasach:
destynacja termin opis liczba os6b
05.12.2021
Warszawa- w godzinach .
. . lotb Sred 4
Dubaj (wylot) | potudniowych lub ot bezpostedul
popotudniowych
. 08.12.2021
Dubaj- w godzinach
Warszawa g lot bezposredni 3
(powrdt) porannych lub
P potudniowych
. 09.12.2021
Dubaj- w godzinach
Warszawa g lot bezposredni 1
(powrét) porannych lub
\s :
P potudniowych

Oferent zapewni bilety lotnicze z mozliwoécia zmiany termindw przelotoéw oraz danych
uczestnikow misji, zgodnie z w/w wymaganiami. Zamawiajacy przedstawi Oferentowi ostateczna
list¢ uczestnikbw misji nie pdzniej niz 14 dni przed terminem misji. Bilety w klasie
ekonomicznej, cena biletu powinna obejmowac tacznie wszystkie oplaty lotniskowe, bagazowe,
manipulacyjne i inne przewidziane przez Wykonawce. Kazdy z uczestnikow moze zabra¢ bagaz
podreczny (nie mniej niz 8 kg) oraz rejestrowany zgodnie z limitem danego przewoznika,
z ktérego ustug bedzie korzysta¢ Wykonawca (nie mniej niz 23 kg). Wykonawca jest
zobowigzany do zakupu i dostarczenia biletéw w terminie do 5 dni poprzedzajacych planowany
termin wylotu, bezposrednio do siedziby Zamawiajacego droga elektroniczng.

USLUGA NOCLEGU, w tym:
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Zapewnienie i organizacja noclegéw w hotelach spetniajacym standardy migdzynarodowe - min. 4
gwiazdkowym z bardzo dobra opinig mierzong na podstawie ocen gosci (sposrdd tych ktore
uzyskaly co najmniej 9 pkt.) zgodnie z jednym z najpopularniejszych serwisow internetowych
stuzacych do rezerwacji zakwaterowania online w ilosci zgodnej z czasem trwania wyjazdu
okreslonym na wstepie.

W celu uzyskania akceptacji Zamawiajacego, Wykonawca przedstawi 5 propozycji hoteli, sposrod
ktorych Zamawiajacy wybierze miejsca zakwaterowania w miastach docelowych.

Propozycje hoteli kazdorazowo powinny by¢ zlokalizowane w odlegtosci nie wigkszej niz 10 km
kotowej linii drogowej od miejsca targow.

Wszyscy uczestnicy zostang zakwaterowani w pokojach jednoosobowych w tym samym obiekcie.
Wyzywienie: $§niadania w formie otwartego bufetu ($niadania kontynentalne, min. 6 dan gorgcych
do wyboru).

Wykonawca zorganizuje dwie kolacje biznesowe dla wszystkich uczestnikow oraz gosci
biznesowych (kazda kolacja to uczestnicy misji + 4 gosci), a posilek kazdorazowo powinien
sktada¢ si¢ co najmniej z przystawek, zupy, dania gtdownego, deseru oraz napojow (woda,
kawa/herbata, sok/cola).

I1l.  POZOSTALE, w tym:

1. Ubezpieczenie kazdego z uczestnikow misji:

e ubezpieczenie kosztow leczenia (wartos¢ ubezpieczenia min. 60 tys. EUR reszta $wiata);
o NNW (warto$¢ ubezpieczenia min. 10 tys. EUR reszta §wiata);

e OC (wartos¢ ubezpieczenia min. 100 tys. EUR reszta $wiata);

e ubezpieczenia bagazu podroznego (warto$¢ ubezpieczenia min. 1000 EUR reszta $wiata).

2. Pomoc w wypelieniu dokumentacji wizowej, organizacja wszelkich prawno-formalnych
dokumentacji zwigzanych z uzyskaniem wizy i zwigzanych z tym czynnosci, optata wizowa
(jesli dotyczy), koordynacja dzialan zwigzanych z uzyskaniem przez uczestnikow misji waznej
wizy uprawniajacej do wjazdu do kraju docelowego (jesli dotyczy).

3. Przygotowanie jasnych wytycznych w zakresie obowigzujacych procedur antycowidowych
zwigzanych z wyjazdem do ZEA oraz p6zniejszym powrotem do kraju, umozliwiajacych udziat
W misji gospodarczej, ze szczegolnym uwzglednieniem rodzaju wymaganych testow, wskazania
miejsc ich wykonania, wskazania orientacyjnych kosztow itp. wraz z monitorowaniem postepu
ich realizacji przez osoby uczestniczace w wyjezdzie.

4. Zapewnienie udzialu w $wiatowej wystawie EXpo 2020 w Dubaju wszystkim uczestnikom
misji w charakterze zwiedzajacych w dniach 06-07.12.2021r. wraz z zapewnieniem biletow
wstepu na w/w impreze. Ponad to Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia biletow wstepu
na Polsko- Arabskie Forum Gospodarcze w dn. 06.12.2021 oraz dni polskie 07.12.2021
odbywajace si¢ w trakcie glownego wydarzenia.

5. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do pisemnej akceptacji szczegdélowy harmonogram
organizacji misji okreslajacy m.in. terminy przejazdow i przelotéw, rodzaje §rodkow transportu,
rodzaje i lokalizacj¢ hoteli niezwlocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany szczegdtowego harmonogramu misji, w tym termindw przejazdow i przelotow,
miejsc, z zastrzezeniem, ze nie wplynie to na zmiang kosztow organizacji misji.

6. Wykonawca zobligowany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za:

o realizacj¢ misji podczas okresu trwania wyjazdu,
¢ nadzor nad harmonogramem wyjazdu podczas organizacji wyjazdu jak i jego trwania.
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7. Wykonawca najp6zniej w terminie 7 dni od zakonczenia wydarzenia przekaze Zamawiajacemu
kompleksowe sprawozdanie z realizacji ustugi potwierdzajac prawidtowos¢ wykonanych prac
wraz z innymi zatacznikami potwierdzajacymi fakt petnej realizacji ustugi.

Planowany harmonogram misji

L'p'/.d.z.len Ter_mm" Miejsce Zakres
misji realizacji
1 05.12.2021 Warszawa- Dubaj przelot, transfer do hotelu,
zakwaterowanie
. ial w EXPO, spotkani
2 06.12.2021 Dubaj udziaf w EXPO, spotkania
biznesowe
3 07.12.2021 Dubaj udzial w ]_EXPO, spotkania
biznesowe
spotkania biznesowe, dla czesci
4 08.12.2021 Dubaj- Warszawa uczestnikow wykwaterowanie,
transfer na lotnisko, przelot
5 09.12.2021 Dubaj- Warszawa wykwaterowanie, transfer na
lotnisko, przelot

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ nieznacznej zmiany zakresu §wiadczonej ushugi
(z mozliwo$cia zwiekszenia lub zmniejszenia o 2 0s.)
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 04/03/02.03.03.POIR/2021

/miejscowos$é data/

/nazwa i adres oferenta/
Numer telefonu ........ccceeeve.....
NIP: e,
AdreS WWW:  eveeenernenneeneenens
e-mail: e,

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 04/03/02.03.03.POIR/2021 w ramach projektu pn. ,,SHOW
YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- IIT edycja”,
POIR.02.03.03-20-0004/18, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa
II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnoéci B+R+I, Dziatanie
2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych, dotyczace organizacji misji gospodarczej do ZEA dla 4 uczestnikow
projektu w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego ponizej
przedstawiamy oferte:

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

2. OFERUJEMY/OFERUIJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za laczna kwote tj.:

L0 T T T 1 T 1.1 1 PLN,
(o) o V[ ,
Stawka VAT ....... %

(O0: 0T I o) 4114 o U PLN.
(o) o V(< ,
w tym:

w terminie 05.12.2021- 08.12.2021

a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach ww. misji gospodarczej 1 (jednej) osoby, zgodnie ze
SIWZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania, | Wynosi:

(73 T T 1 V1 5.1 1 PLN,
R (0)072 0 (= ,
(01 1 F: 1) 411 (o P PLN.

(o) oV (P ,

w tym cena biletéw lotniczych na 1 osob¢ wynosi:
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(07 T T 1 T 1.1 1A PLN,
S O IIIE ..ttt ,
Stawka VAT ....... %

(015 1F: 1 o) (111 (o S PLN.
T (077401 (= ,
oraz

koszt ubezpieczenia na 1 osobe wynosi:

(O] T R 0= 1 (o PLN,
S O I ..ttt ,
Stawka VAT ....... %

(015 1 F: 1 0] (111 (o S PLN.
T (0)072 0 (= ,
oraz

koszt noclegu na 1 osobe¢ wynosi:

(13 T T 1 T 1 1 1S PLN,
T (0)772'0 1 (= ,
Stawka VAT ....... %

(015 1 -1 o) 4111 (o R PLN.

T (0)072'0 1 (= ,

w terminie 05.12.2021- 09.12.2021

a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach ww. misji gospodarczej 1 (jednej) osoby, zgodnie ze
SIWZ, stanowigcym Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania, i Wynosi:

(13 T T 1 T 1.1 1 PLN,
(o) oV [ ,
(0153 0F: 1 o) 4 1 o L PLN.

(o) oV [ ,

w tym cena biletéw lotniczych na 1 osobe wynosi:

(13 T T T 1.1 1 PLN,
T £0)072 0 (= ,
Stawka VAT ....... %

(015 0F: 1 o) 4 1 o LN PLN.
(o) oV (< ,
oraz

koszt ubezpieczenia na 1 osobe wynosi:

(01 4 b2 T 4T 1 (o PLN,
R (0)072 0 (= ,
Stawka VAT ....... %

(01 1 F: 1) 111 o N SO PLN.
(o) oV (< N ,
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Oraz

koszt noclegu na 1 osobe¢ wynosi:

L7 T T 1 T 1.1 1A PLN,
S O IIIE ..ttt ,
Stawka VAT ....... %

(0153 3F: W o) 4 11 (o L PLN.

S O IIIE ..ttt ,

b) Kkoszt staly realizacji ww. misji gospodarczej niepodlegajacy zmianie ze wzgledu na faktyczng
ilo$¢ uczestnikow, niezbedny do poniesienia w celu wykonania w catosci przedmiotu zaméwienia
zgodnie z SIWZ, Zatacznik nr 1, wynosi:

(13 T T 1T 1 1 A PLN,
T (0)072 0 (= ,
Stawka VAT ....... %

(01 1 -1 o) (111 o S PLN.
S O IIIE ..o,

Zalecane jest zaokraglenie szacowanych wartosci do dwéch miejsc po przecinku.

Oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego nr 04/03/02.03.03.POIR/2021 wraz integralnymi
zatgcznikami i nie wnosimy do tych dokumentéw zadnych zastrzezen,

3. Oferowana przez nas ushuga spetnia okreslong przez Zamawiajacego jakos¢ zgodnie z SIWZ,

4. Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30 dni
od daty uplywu terminu sktadania ofert,

5. Spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w  zapytaniu  ofertowym,
a w szczegblnosci:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania,

b) posiadamy niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia.
bedziemy posiadali niezbedny potencjat techniczny w momencie realizacji przedmiotu
zamoéwienia,

c) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym osobami
o wymaganym doswiadczeniu,

d) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

6. Wypehilismy obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?Y wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezpo$rednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.’

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
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7. Nie jestesmy podmiotem/ os. fizyczng powigzanym osobowo i kapitatowo z Zamawiajacym. Przez
powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mi¢dzy Zamawiajacym
lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujagcymi  w imieniu Zamawiajacego czynno$ci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci
na.

a) uczestniczeniu w spoélce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 5 % udziatéw lub akcji,

c) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

8. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego
nr 04/03/02.03.03.POIR/2021.

9. W przypadku przyznania nam zaméwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

10. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

przy czym o$wiadczamy, ze (* Wykonawca zakresla wlasciwe, ** Wykonawca uzupetnia odpowiednio):
1) utajnione przez nasza firme dane zawarte s w zalgczniku nr

.................................................. do oferty**/ mna stronach ...,
oferty**, dotyczace informacji: technicznych* technologicznych* handlowych*, organizacyjnych*
i nie sg powszechnie dostepne tzn. nie sa publikowane w materialach drukowanych badz
w internecie, w zwigzku z tym stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153
poz. 1503 z p6zn. zm.);

2) utajnienie w/w danych nie ma na celu utrudnienia uczciwej konkurencji w przedmiotowym
zaméwieniu publicznym oraz nie dotyczy informacji, o ktorych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 907z pdzn. zm.);

3) w przypadku braku wskazania w pkt. (1) utajnionego zakresu oferty Zamawiajacy uzna, iz oferta
ztozona przez Wykonawce w ramach przedmiotowego postgpowania w zadnej czgSci nie jest
objeta tajemnicg przedsigbiorstwa, a wowczas begdzie ona mogta zosta¢ udostgpniona w bazie
konkurencyjnosci w pelnym zakresie.

Wszelkie kopie dokumentow dolgczonych przez Oferenta muszg byé poswiadczone za zgodnosé
oryginalem.

lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci o§wiadczenia np. przez
jego wykreslenie).
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/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr 04/03/02.03.03.POIR/2021

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

termin
realizacji ilos¢
(miesiac, uczestnikow

rok)

nazwa
L.p. | Zamawiajacego/ zakres ustugi?
Zleceniodawcy

wartos$¢ ushugi

[J  transport
ponadnarodowy
transport wewnetrzny
noclegi

ubezpieczenie

udziat w targach jako
zwiedzajacy

I B By

O

transport
ponadnarodowy
transport wewnetrzny
noclegi

ubezpieczenie

udzial w targach jako

O o0oodg

zwiedzajacy

O

transport
ponadnarodowy
transport wewnetrzny
noclegi

ubezpieczenie

udzial w targach jako

I R N A |

zwiedzajacy

O

transport
ponadnarodowy
transport wewnetrzny
noclegi

ubezpieczenie

udziat w targach jako
zwiedzajacy

Ooo0oodg

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/

2 Prosze wskaza¢ zakres ustugi zrealizowany w ramach umowy zawartej z Zamawiajagcym/ Zleceniodawca.
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
nr 04/03/02.03.03.POIR/2021

WZOR UMOWY
zawarta w Biatymstoku w dniu........................ r. pomiedzy:

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedziba w Biatymstoku (15-143) przy
ulicy Putkowej 11, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, zwanym w dalszej
czesci umowy: ,,Zamawiajacym” w imieniu, ktorego dziataja:

1. Tomasz Koztowski — Prezes Zarzadu,

a
......................................................... z siedziba w .............................., adres
........................... NIP ................o...., zwanag/nym w dalszej czeSci ,,Wykonawca” w imieniu
ktorego dziataja:
L
o tresci nastepujacej:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu misji
gospodarczej Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego do ZEA 2021
w ramach projektu ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie
miedzynarodowej- Il edycja” nr POIR.02.03.03-20-0004/18, przez Wykonawcg, zwanej dalej
ushuga, zgodnie z jego oferta ztozona w przeprowadzonym przez Zamawiajacego zapytaniu
ofertowym (nr 04/03/02.03.03.POIR/2021) oraz opisem przedmiotu zaméwienia stanowigcym
zatgcznik do niniejszej umowy (zatacznik Nr 1 do zapytania ofertowego- SIWZ).

2. Ustuga zrealizowana begdzie w ramach realizacji dziatan Projektu, ,,SHOW YOURSELF — polskie
produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- Il edycja” nr POIR.02.03.03-20-0004/18 umowa
nr POIR.02.03.03-20-0004/18-00, wspoétfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj o$ priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia i potencjalu
przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnoSci B+R+I, Dziatanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla
przedsigbiorstw, poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

§2
Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do pisemnej akceptacji szczegdélowy harmonogram
wykonania ushugi okreslajacy w szczegélnosci terminy przejazdow i przelotow, rodzaje srodkow
transportu, rodzaje i lokalizacj¢ hoteli niezwtocznie po podpisaniu umowy.

§3

Ustuga zostanie zrealizowana w terminie od dnia zawarcia umowy do 10.12.2021r.

§4
1. Wykonawca zobowigzuje sie do zorganizowania i wykonania misji gospodarczej do ZEA dla 4
uczestnikow.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwigkszenia liczby uczestnikow misji
w terminie do 14 dni przed datg wylotu o 2 0soby. W przypadku zmniejszenia ilo$ci uczestnikéw
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Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania z tego tytutu ani nie przystuguje
zaden zwrot poniesionych kosztow.

3. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy w terminie do 14 dni przed data wylotu imienng liste
uczestnikow wraz z niezbednymi danymi koniecznymi do wystawienia biletow lotniczych oraz
zawarcia umow ubezpieczenia.

§5
1. Warto$¢ catkowita umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy wynosi
......................... zt brutto, (stownie: ....................................brutto) co w rozbiciu na
koszty sktadowe oznacza, ze:
w terminie 05.12.2021- 08.12.2021
a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach ww. misji gospodarczej 1 (jednej) osoby,
uwzgledniajacy koszty biletow, zakwaterowania i ubezpieczenia zwigzanego z realizacja

przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zalgczniku nr 2, jest staty i wynosi ..................... zt
brutto, w tym cena biletéw lotniczych na 1 osobe wynosi .................. zt brutto, cena
ubezpieczenia na 1 osobe wynosi ................ zt brutto, cena noclegu na 1 osobg wynosi
...................... zt brutto.

w terminie 05.12.2021- 09.12.2021
a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach ww. misji gospodarczej 1 (jednej) osoby,
uwzgledniajacy koszty biletow, zakwaterowania i ubezpieczenia zwigzanego z realizacja

przedmiotu zamoéwienia okreslonego w zafgczniku nr 2, jest staty i wynosi ..................... 7t
brutto, w tym cena biletow lotniczych na 1 osob¢ wynosi .................. zt brutto, cena
ubezpieczenia na 1 osobe wynosi ................ zt brutto, cena noclegu na 1 osobg wynosi
...................... zt brutto.

b) koszt staly realizacji ww. misji gospodarczej (bez kosztu biletow, zakwaterowania
i ubezpieczenia) niepodlegajacy zmianie ze wzgledu na faktyczna liczby uczestnikow,
niezbedny do poniesienia w celu wykonania w catosci przedmiotu zamowienia okreslonego
W zatqczniku nr 2, Wynosi .............oceeevienni. zt brutto.

2. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy proporcjonalnie do liczby osob faktycznie uczestniczacych w misji, zgodnie z zapisem
z § 4 ust.2 niniejszej umowy, przy zachowaniu kosztu stalego realizacji misji okre$lonego przez
Wykonawce w formularzu ofertowym i przemnozeniu kosztu jednostkowego wyjazdu
okreslonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym przez ilos¢ osob faktycznie
uczestniczacych w misji.

3. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa powyzej bedzie ptatne na podstawie czgSciowych
faktur VAT wystawionych przez Wykonawce na kazda z misji w nastepujacych ratach:

a) Rata I- zaliczka w wysokosci 50% wartosci biletoéw w przypadku uczestnictwa 4 0sob (cena za
bilet zadeklarowana przez Wykonawce w formularzu ofertowym) platna bedzie
w terminie 7 dni po podpisaniu umowy z Wykonawca, z zastrzezeniem ust. 6.

b) Rata Il- ptatna po dostarczeniu przez Wykonawce Zamawiajagcemu biletow lotniczych
(w terminie 14 dni przed wylotem) i obejmowac bedzie pozostala czgs¢ ceny biletow, zgodnie
z ceng zadeklarowang przez Wykonawce w formularzu ofertowym;

c) Rata Ill- ptatnos¢ koncowa obejmujaca pozostata cze$¢ wartosci zamowienia, ptatna bedzie po
kompletnym wykonaniu przedmiotu ustugi, w terminie 14 dni liczonych od dnia wystawienia
faktury, z zastrzezeniem z ust.6. Podstawa wystawienia trzeciej faktury VAT przez
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Wykonawce bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokot bezusterkowego i kompletnego
wykonania przedmiotu zamowienia.
4. Wynagrodzenie bedzie ptatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury
VAT.
5. Strony zgodnie ustalaja, ze ptatno$¢ z tytutu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wcze$niej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucj¢ Posredniczaca (PARP)
w zwiazku z realizacjg dziatan Projektu, ,,SHOW YOURSELF — polskie produkty budowlane na
areniec  mig¢dzynarodowej- Ill  edycja” umowa nr POIR.02.03.03-20-0004/18-00,
wspotfinansowanego ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwoj o$ priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dziatalno$ci B+R+I, Dziatanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw,
poddziatanie 2.3.3 Umi¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.
6. W przypadku braku zaliczki, o ktorej mowa powyzej na rachunku Zamawiajgcego, platnosé
z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniona. Strony przyjmuja, ze datg zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§6

1. W razie stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy ma prawo do ztozenia reklamacji.

2. W przypadku zlozenia reklamacji przez Zamawiajacego, co do stwierdzonych uchybien
w zwigzku z realizacja przedmiotu umowy, Wykonawca podejmie natychmiastowe dziatania, na
swoj koszt 1 ryzyko, majgce wyeliminowa¢ stwierdzone braki lub wady, pod rygorem odstgpienia
od umowy z winy Wykonawcy.

3. Czynno$ci zmierzajace do usunigcia uchybien, o ktorych jest mowa w ust. 2 powinny by¢
dokonane przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 12 godzin od daty ztozenia reklamacji
przez Zamawiajgcego.

4. W przypadku braku reakcji Wykonawcy na reklamacje sktadane przez Zamawiajacego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszej umowy.

5. Reklamacje beda sktadane ustnie przez przedstawiciela Zamawiajagcego do przedstawicieli
Wykonawcy, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem innego
srodka bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltosc.

§7
1. W przypadku opoéznienia Wykonawcy w wykonaniu kompletnego przedmiotu zaméwienia, jak
i w przypadku opoznienia w usunieciu uchybien wskazanych w reklamacji Zamawiajacego,

Zamawiajacy ma prawo:

a) naliczenia kary umownej za opdznienie w wykonaniu catosci lub czgéci przedmiotu
zamowienia w wysokosci 5 % catkowitej wartosci umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien
opoOznienia,

b) odstagpienia od umowy i naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% catkowitej
warto$ci umowy brutto.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zamdwienia na etapie koncowego
rozliczenia ustugi, Zamawiajacy ma prawo do odmowy wyplaty wynagrodzenia w catosci lub

w cze$ci odpowiadajacej elementowi zamowienia, w przypadku ktorego stwierdzono

nieprawidtowos¢.
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3. Naliczenie kar umownych lub odstgpienie od wyptaty catosci lub czg¢$ci wynagrodzenia
wskazanych w umowie nie ogranicza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania za
nienalezyte wykonanie umowy lub jej niewykonanie od Wykonawcy na drodze sagdowej do petnej
wysokosci poniesionej szkody, na zasadach ogolnych.

§8

1. Wykonawca o§wiadcza, Ze:

a)

b)

wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 ze zm.) jakimi bedzie si¢ postugiwat w toku realizacji
prac objetych umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, beda oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utworow osoOb trzecich oraz nie beda naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, a W szczegolnosci praw autorskich, wzoréw uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

nabedzie prawa, w tym autorskie prawa majatkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, ktorymi bedzie postugiwac sig, a takze uzyska od tych
0sOb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na
wprowadzenie zmian bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktorym moglyby
przystugiwac autorskie prawa osobiste,

nie dokonat i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi
w zakresie, jaki uniemozliwitby ich nabycie przez Zamawiajacego i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 2.

2. O ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, z dniem wytworzenia utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z nich

i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski i poza jej granicami,
z zastrzezeniem §9 ust. 4, na polach eksploatacji, obejmujacych:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)

h)

utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogltby stuzy¢ publikacji utworu),

digitalizacja, wprowadzenie do pamigci komputera,

sporzadzenie wydruku komputerowego,

zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na no$niku magnetycznym w postaci
elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

nieodptatne wypozyczenie lub udostepnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wystawianie
lub prezentowanie w dowolny sposob, powolywanie si¢ i przytaczanie,

wprowadzanie w catosci lub czesci do sieci komputerowej Internet w sposéb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z utrwalaniem w pamigci
RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce,
wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio —
wizualnych i komputerowych,

dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu.

3. Wykonawca zezwala Zamawiajagcemu na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.
4. Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw, o ktérych mowa w ust. 21 3 na

rzecz Zamawiajacego przez podmioty trzecie.

5. Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Zamawiajacy przejmuje na wiasnosé
nos$niki, na ktorych utrwalono utwory sktadajace si¢ na przedmiot umowy.
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6. Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych osob
trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego lub  przemyslowego,
spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac objetych umowa lub dysponowania przez
Zamawiajacego utworami, a w przypadku skierowania z tego tytulu roszczen przeciwko
Zamawiajacemu, Wykonawca zobowiazuje si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego z obowigzku $wiadczenia z tego tytulu a takze
zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajagcemu poniesionych z tego tytutu kosztéw i utraconych
korzy$ci, oraz do podjecia stosownej obrony Zamawiajacego na wilasny koszt.

7. Wykonawca realizuj¢ postanowienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

§9

1. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu lub innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
odrebnych przepisow lub upowaznien, pelny wglad we wszystkie dokumenty zwigzane
z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy.

3. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia bezzwlocznie peinej
informacji o stanie realizacji umowy w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu.

§ 10

Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkow umowy w stosunku do tresci oferty w przypadku,

gdy:

a) nastgpi zmiana obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majacym wplyw na realizacje
przedmiotu umowy,

b) nastapi zmiana harmonogramu realizacji projektu, w tym w zakresie terminow realizacji,
liczby osdb, harmonogramu przedsigwzigcia,

c) inne jesli sg niezb¢dne do prawidtowe;j realizacji projektu,

d) w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np. COVID-19), ktorych wystgpienie w sposob
uzasadniony, a przez Wykonawce udokumentowany uniemozliwi realizacj¢ pierwotnych
zatozen czasowych realizowanej ustugi.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci, a ich zakres jest

zgodny z ,Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu Spojnosci

na lata 2014 — 2020. ’pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

§ 11
1. Spory powstate na tle wykonania umowy beda rozstrzygane przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.
2. W sprawach nieuregulowanych umowsg zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego, Ustawy o ustugach turystycznych oraz Ustawy prawo autorskie.
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3. Integralng cz¢$¢ umowy stanowia: specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz formularz
ofertowy.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

5. Wszelkie zalaczniki stanowig integralng cze¢$¢ umowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zalaczniki:
1. SIWZ

2. Formularz ofertowy
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