Fundusze . Unia Europejska
ﬁ Europejskie RZECZDOSpOlIta E PARP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 z dn. 19.05.2021r.
tytul
SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie migdzynarodowej- |V edycja,
POIR.02.03.03-20-0002/19

w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj
0§ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do prowadzenia dziatalnosci
B+R+l
Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw
Poddzialanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastréw Kluczowych



Fundusze . Unia Europejska
i Europejskie RZECZPOSPO[Ita E PARP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

SPIS TRESCI

Sekcja | Instytucja Zamawiajgla.....ccceeeiiiieeiiiiiineiiiiieeiiiiieniiiiiesiiiiesiiiiesisiiesistissssssssessssssssssses 4
L1, NQZWY § @Ar@SY .. .iieeeiiiiiieiiiiieeeiiiienniiiieeeisiiesssisiiessssssiessssstmssssssssessssssssnsssssssssssssssnsssssssnssss 4
(B (o1 104 11 & 1] - 4
Dostep do dokumentow zamowienia jest JaWNY. .....cccceeeeiiieeeiiiieeercirieneierreneeeeeenesesssenssesssennnes 4
1.3. Rodzaj instytucja ZamawiajaCe] ....cccuueirieeeiiiieeeciiieneeitreneeesreneneesreneseessenssesssenssesssensssssennnns 4
1.4. Giowny przedmiot dziatalNoSCi....cceeeiieeiiieeiiieniiiiieieiereereeereaereeereneereseseneserensessnsesenseenes 4

Sekcja Il INformacje 0 POSEEPOWANIU.....cceuiieniiieierieieteneereeierenerenserenseeraseernssersssssensesensessnssssnssenanns 4
11.1. Tryb prowadzonego poOStEPOWANIA.......ccieerireeniieeerreniereniereererenserensersnsseressssessessnssssnsesensecnes 4
11.2. Tytul i NAZWa ZAMOWIENIA ....cccuueiiieeeciiiiicceireeerreeeeesreeasesseensseseennsseseennssessennssessennsssseennnnes 4
11.3. Numer zapytania OfertOWEE0 ......cccuuciiiieeciiiececiireeeeeereneeeerenaneesrenesesseenssesssenssssssensssssnennnns 5
11.4. Termin skfadania ofert ... 5
11.5. Opis sposobu przygotowania i skfadania ofert .........ccceveiiieiiieiiiiiiiirccrc s 5
11.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj ZamoOWIenia....cc..cciveeeiiiieeeiiiiieeiiiiieniiiireis e srenesssssenenes 6
11.7. Podkategoria OBIOSZENIA .....cccuueiiiienciiiiieceiieecerreeaneereeaneseeeasseseennssessennsseseennssessennsssneennnnns 6
11.8. Sposdb upublicznienia zapytania ofertoWeg0 .......cc..ciieeeeiiiiieeieriieccrrrce e reeneeseennaees 6
11.9. Informacja na temat porozumienia w sprawie zamoéwien rzagdowych (GPA)..........ccccceuuu..... 6
11.10. Informacje dodatKkOWe .......ccc.ciiiieeiiiiieiiiiieie et treneses s re s s sesnessssanesssssanssssssanenas 6

Sekcja 11l Przedmiot ZamOWIENIA.....cccciiiieeiiiiiieiiiiieiiiireeees e srenesessrenesssssenessssssnesssssanssssssanenas 7
11.1. Skrocony opis przedmiotu ZAMOWIENIA......cceuuiieeereeiiieniireeierenireeerennieresesresnersasessaserenseeens 7
|| o= I 2= T o1 T=T - 7
111.3. Opis przedmiotu ZAMOWIENIA .....cccuuciiieeeiiiieceieeiieeeeeereneeeerennneeseenssesseenssesssenssesssenssssssnnnes 7
11.4. KOA CPV/NaAzZWa KOAU CPV....ccceeeueueiiiiireeieiieeeeiiieseeeeesssnsssssessseeesssssssssssesesssssssssssssssessssssnsses 8
111.5. Informacja o ofertach czeSCIOWYCH ......cceuuiiieeiiiiiicrrccrrec e e e ene s e e e nenas 8
111.6. Informacja o ofertach wariantowych ..o e e e 8
HL7. Informacja 0 OPCJaCh.......uiieeeiirecc ettt e rene s s rene s s e e nes s s eanesssseenessssnenenas 8
111.8. Harmonogram realizacji ZAMOWIENIA ....c....cveeeeiiiiiieiiiieiee e eereeeeeereeete e e renaseesenssesesennnes 8
111.9. Miejsce realizacji ZAMOWIENIA.....cccu.iiieeeiiirecceireieetreieeeeeeaneeeeeneseeeeenssesssensssesenssesseennnes 8

Y= ol AV 0 Tel=T o T e =T o 8
IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji.....ccceceerremeneiirenecirreeercrirenenesnreneesneenenes 8

Sekcja V Warunki udziatu W poSt@POWANIU .....cceeiiieeeiiiieeeciireeeirreeeesrrene e e renessssenesesesenesesssenenes 8
V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci .......cccevveeeeerrrenccrernnnnnnnnes 8



Fundusze . Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta E PARP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

V.2. Wiedza i dOSWIAACZENIE .....cceeeeeermemienninneneniiinnneneneeeeeeesesesesasasessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 9
V.3. Potencjat techniczny i 0SOBOWY ......cccueiiiiiiiiiiiiiiiiiiicniienrre e ssesssesesasssssesasssssenes 9
V.4. Sytuacja ekonomiczna i fiNANSOWA .......ciiiiuiiiiiiiniiiiiiiiiiiiieiiiienieniesiensiesesassssssasssssenes 9
V.5. Dodatkowe WarunKi..........ceeeeeeeeeeeeeeiemememememimemeieiiiiieieiiieiiiiiiesieieesee. 10
AV IV AV ({3 Tor =Y o T Ot 10
V.7. Warunki Zmiany UMOWY ......cccceeeiiieineiirennniereennssereenmsseseennssessensssssesnsssssennsssssssnsssssennnsssnes 12
V.8. Lista dokumentéw/ oswiadczeh wymaganych od WyKonawey ........ceeeeeeeeeiereeenennnenceenenenns 12
V.9. ZamOWienie UZUPEINiajgaCe ...cccieeuireeniiiiniireeerenireoereanieenserensseressesensersnsessnsesenssssnssssnssesanns 13
V.10 Informacja dotyczgca danych osobowych (RODO)........cccceeueerriemnerreennerieenneerrennneersennnenes 13
Zatagcznik nr 1 do zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 ........ccceeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeeens 15
Zatagcznik nr 2 do zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 ........cceeeeeeeeeereeeeeeeeeeeeneeens 18
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 ........cccceeeeeeeeereeeeeeeeeeeeeeenns 23
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 ......ccceuueeeeerrreeerennnnneeerenenns 24
Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 ........cccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeens 32



Fundusze . Unia Europejska
ﬁ Europejskie Rzeczpospollta E PARP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

W zwiazku z realizowanym projektem pn. ,, SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na
arenie miedzynarodowej- IV edycja”, POIR.02.03.03-20-0002/19, w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjatu
przedsi¢biorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla
przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych, Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedziba w Bialymstoku przy ul. Putkowej 11, zwraca si¢
z prosba o przedstawienie oferty na organizacj¢ misji gospodarczej do ZEA dla 5 uczestnikow
projektu w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego.

Sekcja I Instytucja Zamawiajaca

I.1. Nazwy i adresy

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe,
ul. Putkowa 11

15-143 Biatystok

tel. 790-140-844

tel./fax. 85-652-61-07

e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,

WWW: WwWWw.polskiestowarzyszenie.pl

Osoba do kontaktow:

Agnieszka Kole$nik

tel. 790-140-822

e-mail: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl

1.2. Komunikacja
Dostep do dokumentéw zamowienia jest jawny.

L.3. Rodzaj instytucja zamawiajacej
Stowarzyszenie

1.4. Gléwny przedmiot dzialalnosci
94.99.Z Dziatalno$¢ pozostatych organizacji cztonkowskich, gdzie indziej niesklasyfikowanych

Sekcja Il Informacje o postepowaniu

ILI.1. Tryb prowadzonego postepowania

Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa
w Rozdziale VI (punkty 6.5.2.), Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014 — 2020.”

I1.2. Tytul i nazwa zaméwienia
Organizacja misji gospodarczej do ZEA
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11.3. Numer zapytania ofertowego
01/04/02.03.03.POIR/2021

I1.4. Termin skladania ofert

1.

Oferta na pismie do dnia 21.06.2021 r. do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego tj. Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe, ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert w formie elektronicznej. Adres e-mail na ktory nalezy
wystac¢ oferte sktadang drogg elektroniczng: a.kolesnik@polskiestowarzyszenie.pl. W przypadku
zlozenia oferty droga elektroniczna, oferta musi zostaé zarejestrowana, jako wiadomos¢ e-mail na
serwerze Zamawiajgcego do dnia 21.06.2021 r. do godziny 10.00.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert w formie elektronicznej z wykorzystaniem
funkcjonalnosci Bazy Konkurencyjno$cihttps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
zgodnie z jej regulaminem, a oferta musi zosta¢ zarejestrowana w bazie do dnia 21.06.2021 r. do
godziny 10:00.

IL.5. Opis sposobu przygotowania i skladania ofert

1.

akrwn

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Oferta powinna zosta¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu oferty stanowigcym
zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz znajdujacym si¢ na stronie internetowe;j
zamawiajacego pod linkiem http://polskiestowarzyszenie.pl/aktualnosci/

Jeden wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna zosta¢ opatrzona piecze¢cig firmowa (jesli dotyczy).

Oferta powinna zosta¢ podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Zaleca si¢ aby kazda strona oferty byla ponumerowana i zaparafowana przez Wykonawce lub
przedstawiciela Wykonawcy wymienionego w aktualnych dokumentach rejestrowych
Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty przez pelnomocnika — do oferty nalezy dotaczy¢ pelmomocnictwo
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

W przypadku sktadania oferty drogg elektroniczna, zaleca si¢ aby kazda ze stron oferty byta
podpisana, ponumerowana, zaparafowana i zeskanowana.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie dane wyszczegdlnione w formularzu ofertowym stanowigcym
zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

W przypadku wystapienia oczywistych omylek rachunkowych lub pisarskich Zamawiajgcy
poprawi tres¢ zlozonej oferty oraz niezwlocznie zawiadomi o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostala poprawiona.

Zaleca si¢ aby w przypadku potwierdzania dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem wskazac date
potwierdzenia za zgodnoS¢.

Jakakolwiek istotna modyfikacja tresci dokumentow w stosunku do wzordw uprawnia
Zamawiajacego do odrzucenia oferty bez jej rozpatrzenia, z zastrzezeniem tresci punktu I1.5.9.
Wykonawca powinien poda¢ ceng przedmiotu zamdwienia w sposob wskazany w formularzu
oferty stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz okreslic wysokos¢
podatku VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania ofert.

Cena oferty powinna by¢ wyrazona stownie i cyfrowo z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

Wszystkie warto$ci powinny by¢ wyrazone w PLN.

Podana cena powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.
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Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem kuriera lub poczta (liczy si¢ data wpltywu do
Zamawiajacego) lub osobiscie w siedzibie Zamawiajacego. Koperta powinna zosta¢ oznaczona
nazwg oferenta i numerem zapytania ofertowego, do ktérego odnosi si¢ ztozona oferta.
Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos¢ ztozenia oferty w formie elektronicznej poprzez
wystanie wiadomosci e-mail na adres wskazany powyzej (z zaznaczeniem w temacie e-maila
numeru zapytania ofertowego, do ktérego odnosi si¢ oferta). E-mail musi zosta¢ zarejestrowany na
serwerze Zamawiajacego najpozniej w terminie sktadania ofert. W terminie oferte mozna réwniez
ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od ustalonej daty sktadania ofert.

Oferty zostang otwarte niezwlocznie po wyznaczonym terminie skladania ofert w siedzibie
Zamawiajacego.

I1.6. Kategoria ogloszenia — rodzaj zamdwienia
Ustugi

11.7. Podkategoria ogloszenia
Ustugi inne — Ustugi organizacji wyjazdu grupowego

I1.8. Sposéb upublicznienia zapytania ofertowego
Niniejsze zapytanie ofertowe zostato upublicznione poprzez:

1.
2.
3.

Publikacj¢ na stronie internetowej Zamawiajacego,
Publikacje na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/
Przestanie do co najmniej trzech potencjalnych Wykonawcow.

I1.9. Informacja na temat porozumienia w sprawie zamowien rzadowych (GPA)

Zamowienie nie jest objete porozumieniem w sprawie zamowien rzadowych.

11.10. Informacje dodatkowe

1.

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamdwienia, stanowi Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

i zostata upubliczniona w ten sam sposob jak zapytanie ofertowe.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania na kazdym jego

etapie bez podania przyczyny.

Zamawiajacy moze uniewaznic¢ postgpowanie w szczegolnosci w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg, ktora
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

Zamawiajacy dokona wyboru jednego Wykonawcy, z zastrzezeniem pkt. I11.5 dotyczacego ofert

czesciowych, w przypadku ktorych mozliwy jest wybor kilku Wykonawcow.

Zamawiajacy wskazuje, Ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w rozumieniu przepisu

art. 66 Kodeksu cywilnego (ustawa z 23.04.1964 r. Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 t.j. ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji, jednakze wyltacznie w zakresie ceny,

w przypadku gdy cena ofertowa wynikajaca z oferty najkorzystniejszej przekroczy wartosé

srodkdéw zapewnionych w budzecie projektu. Przedmiotem negocjacji bedzie wytacznie cena za

realizacj¢ zamowienia, a celem negocjacji bedzie obnizenie zaoferowanej ceny. Negocjacje

w szczegblnosci nie mogg prowadzi¢ do zmiany minimalnych wymagan, kryteriow oceny ofert

6
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i ich wag oraz opisu przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy zaprosi do negocjacji Wykonawce,
ktory ztozyl oferte¢ oceniong przez Zamawiajacego jako najkorzystniejsza. Negocjacje zostang
przeprowadzone przez przedstawicieli Zamawiajacego i Wykonawcy w formie i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego. Z mnegocjacji sporzadzony zostanie protokol, ktory
w szczegblnosci okresli ustalenia co do ostatecznej wysokosci ceny oferowanej przez wykonawce.
W przypadku, gdy Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, uchyli si¢ od
podpisania umowy z Zamawiajagcym, Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z kolejnym
wykonawca, ktorego oferta bedzie oceniona jako najkorzystniejsza.

7. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie wszelkich
watpliwosci zwigzanych z tre§cia zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, nie p6zniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
0 wyjasnienie treSci zapytania ofertowego wptynie do Zamawiajacego w terminie pozniejszym,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego.

8. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert we wskazanym przez Zamawiajacego terminie. W tym Zamawiajacy moze
zwrécic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty w zakresie zaoferowanej ceny za realizacje
zamoOwienia, w szczegdlnosci jezeli zaoferowana cena wydaje si¢ razaco niska w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwo$ci Zamawiajacego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamowienia lub zaoferowana cena jest znacznie nizsza od warto$ci szacunkowej
zamowienia lub cen innych ztozonych ofert.

Sekcja Il Przedmiot zamo6wienia

I11.1. Skrocony opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamowienia jest organizacja misji gospodarczej do ZEA dla 5 uczestnikow projektu
w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego w ramach realizacji
projektu: ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- 1V
edycja” o numerze POIR.02.03.03-20-0002/19 w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny
Rozwdj, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

I11.2. Cel zaméwienia
Celem zamowienia jest realizacja projektu pn. ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane
na arenie miedzynarodowej- IV edycja” o numerze POIR.02.03.03-20-0002/19 w ramach
Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych.

I11.3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamoéwienia jest organizacja misji gospodarczej do ZEA dla 5 uczestnikow projektu
w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego zgodna ze Specyfikacja
Istotnych Warunkow Zamoéwienia stanowigca Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.



Fundusze . Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta E PARP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

111.4. Kod CPV/Nazwa kodu CPV

63512000-1 Ustugi sprzedazy biletoéw podréznych i pakietow wycieczkowych;
55100000-1 Ustugi hotelarskie;

60400000-2 Ustugi transportu lotniczego;

60100000-9 Ustugi w zakresie transportu drogowego;

IIL5. Informacja o ofertach czeSciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$¢ ztozenia oferty na poszczegolne czesci zamdwienia.

111.6. Informacja o ofertach wariantowych
Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert wariantowych.

I11.7. Informacja o opcjach
Zamawiajacy nie dopuszcza opcji.

111.8. Harmonogram realizacji zamodowienia
Terminy realizacji sg zgodne z opisem charakterystyki danej ushugi i terminu wykonania zawarte
W Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

II1.9. Miejsce realizacji zamowienia
Zagranica, Zjednoczone Emiraty Arabskie, Dubaj

Sekcja IV Ocena oferty

IV.1. Kryteria oceny i opis sposobu przyznania punktacji

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi kryteriami
i ich znaczeniem oraz w nastgpujacy sposob bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych kryteriach:

1. Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng ilo$¢ punktdéw, a pozostaltym ofertom zostanie
przypisana odpowiednio mniejsza liczba punktéw, zgodnie ze wzorem:

Oferta o najnizszej cenie brutto
C=--- ---- X 100
Cena brutto oferty badanej
gdzie: C - warto$¢ punktowa badanej oferty

2. Za najkorzystniejsza uznana zostanie oferta z najwyzsza iloScig uzyskanych punktdéw, spetniajgca
wymagania zapytania ofertowego oraz SIWZ.

3. Jesli cena najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote jakg dysponuje Zamawiajacy, dopuszcza si¢
mozliwo$¢ podjgcia negocjacji ceny, na zasadach okreslonych w pkt 11.10.6.

Sekcja V Warunki udziatu w postepowaniu

V.1. Uprawnienia do wykonania okreslonej dzialalnoS$ci lub czynnosci
Do udzialu w postgpowaniu zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy zloza o$wiadczenie, iz
posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
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naktadaja obowigzek ich posiadania. Spelnienie warunku weryfikowane begdzie na podstawie

o$wiadczenia stanowigcego element formularza oferty.

V.2,

1.

Wiedza i doswiadczenie

Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o§wiadczenie, iz

posiadaja niezbedng wiedze i dos§wiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamdwienia.

Do udziatu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy w okresie ostatnich

pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest

krotszy- w tym okresie, nalezycie wykonali min. 2 ustugi polegajace na zorganizowaniu

zagranicznego grupowego wyjazdu biznesowego do krajow pozaeuropejskich, przy czym co

najmniej 1 z nich odbyt si¢ do kraju Bliskiego Wschodu. Kazda ze wskazanych ustug

w ramach wykazanego doswiadczenia spetnia¢ powinna nast¢pujace parametry:

a) liczba uczestnikow wynosita co najmniej 3 0S.;

b) warto$ci ustugi co najmniej 8 tys. zt. brutto;

C) zakres wustugi obejmowal zapewnienie co najmniej: transportu ponadnarodowego
1 wewnetrznego, noclegdw, ubezpieczenia uczestnikow, zorganizowanie udzialu w targach
w charakterze zwiedzajacych oraz organizacje¢ spotkan biznesowych.

Przez kraje Bliskiego Wschodu nalezy rozumie¢: Arabi¢ Saudyjska, Bahrajn, Cypr, Egipt, Irak,

Iran, Izrael z Palestyna, Jemen, Jordani¢, Katar, Kuwejt, Liban, Oman, Syri¢, Turcje

i Zjednoczone Emiraty Arabskie.

Spelienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element

formularza oferty, wykazu doswiadczenia Wykonawcy (Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego),

a Wykonawca dodatkowo do oferty dotaczy referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt

posiadanego do§wiadczenia i nalezyte wykonanie ustug.

. Potencjal techniczny i osobowy

Do udzialu w postgpowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy zloza oswiadczenie,
iz w momencie realizacji przedmiotu zaméwienia bedg posiadali niezbedny potencjat techniczny
do jego realizacji. Spelnienie warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia
stanowigcego element formularza oferty.

Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy ztoza o§wiadczenie, iz
w momencie realizacji przedmiotu zamowienia bedg posiadali niezb¢dny potencjal osobowy do
jego realizacji.

. Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Do udzialu w postepowaniu Zamawiajacy dopusci Wykonawcow, ktorzy zlozg o§wiadczenie, iz
ich sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacj¢ przedmiotu zamowienia. Spetnienie
warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia stanowigcego element formularza
oferty.

Wykonawca zobowiazany jest do wniesienia wadium w kwocie 1.000,00 zl (tysigc ziotych)
najp6zniej w terminie zgodnym z terminem sktadania ofert.

Wadium wnosi si¢ na caty okres zwigzania oferts.

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
a) w gotowce do kasy Zamawiajacego,

b) w pienigdzu przelewem na konto Zamawiajgcego.
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Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
Bank Spoldzielczy w Bialymstoku
nr rachunku 35 8060 0004 0842 5292 2000 0120
Z dopiskiem ,,Wadium- znak sprawy 01/04/02.03.03.POIR/2021”

Do oferty nalezy dotaczy¢ potwierdzenie wniesienia wadium.

Zamawiajacy odrzuci oferte¢ Wykonawcy, ktory nie wnidst wadium lub wnidst wadium w sposob
nieprawidlowy.

Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata
wybrana:

a) odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

b) zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

. Dodatkowe warunki

W przypadku Wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa na realizacj¢ ustugi, wskazane
wadium zostanie zatrzymane na poczet zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Pozostate wadia po podpisaniu umowy z wybranym Wykonawca zostang zwrocone.
Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim  Wykonawcom, w przypadku uniewaznienia
postgpowania.

. WyKkluczenia

Z udzialu w postgpowaniu wykluczeni sg Wykonawcy powigzani osobowo i kapitalowo

z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania

migdzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do =zaciggania zobowigzan w imieniU

Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoS$ci zwigzane

z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

1.

2.
3.
4.

uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akc;ji,

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kazdy z oferentow, odpowiadajac na zapytanie ofertowe, powinien ztozy¢ O$wiadczenie o braku

powigzan osobowych i kapitalowych, ktore jest integralng czescig formularza oferty.

Z udziatu w postgpowaniu wyklucza sie:

1.

osoby fizyczne, ktore prawomocnie skazano za przestgpstwo popemione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujacych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiagnigcia korzysci
majgtkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majgcych na celu popelnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego;

spotki jawne, ktorych wspolnika prawomocnie skazano za przestepstwo popetione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przeciwko prawom o0sob wykonujgcych
prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci
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majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej
grupie albo zwigzku majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego;

3. spotki partnerskie, ktorych partnera lub cztonka zarzadu prawomocnie skazano za przestgpstwo
popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przeciwko
prawom oséb wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku, przestepstwo
przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popeinione
w celu osiggniecia korzySci majatkowych, a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo
udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu popetienie przestgpstwa lub
przestgpstwa skarbowego;

4. spotki  komandytowe oraz spotki  komandytowo-akcyjne, ktorych komplementariusza
prawomocnie skazano za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie
zaméwienia, przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo
przeciwko $rodowisku, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestgpstwo popelione w celu osiggnigcia korzysci majgtkowych,
a takze za przestgpstwo skarbowe lub przestepstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo zwiazku
majacych na celu popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

5. osoby prawne, ktorych urzgdujacego czlonka organu zarzadzajagcego prawomocnie skazano za
przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, przestepstwo przeciwko srodowisku,
przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub inne
przestepstwo popetlnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, a takze za przestgpstwo
skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego;

6. podmioty zbiorowe, wobec ktorych sad orzekt zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia na podstawie
przepisow o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary;

7. wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi, ktéore prawomocnie skazano za przestepstwo,
0 ktorym mowa w art. 9 Iub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzenia
wykonywania pracy cudzoziemcem przebywajagcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769 ze zm.) - przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku;

8. wykonawcow bedacych spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjng lub osobg prawna, ktérych odpowiednio wspoélnika, partnera, cztonka
zarzadu, komplementariusza lub urz¢dujacego cztonka organu zarzadzajacego prawomocnie
skazano za przestgpstwo, o ktérym mowa w art. 9 lub art., 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012r.
o0 skutkach powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012r. poz.769 ze zm.)- przez okres 1r. od dnia
uprawomocnienia si¢ wyroku.

Z udziatu w postepowaniu wyklucza sie Wykonawcow w stosunku, do ktérych otwarto likwidacje lub

ktorych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad

zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadtego.

Weryfikacja braku podstaw wykluczenia okreslonych powyzej nastapi na podstawie o$wiadczenie

Wykonawcy. Os$wiadczenie stanowi element formularza oferty (Zalagcznik nr 2 do zapytania

ofertowego).
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V.7. Warunki zmiany umowy
1. Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy

w przypadku:

a) zmiany przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majacym wplyw na
realizacje umowy, w szczego6lnosci zmiany przepisOw zwiazanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych choréb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu przez organizatora targéw BIG5 w Dubaju,

c) braku mozliwosci organizacji misji w terminie umownym z kazdej innej przyczyny nielezacej
po stronie Wykonawcy,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym lub ladowym, odwotania lotow
przez przewoznika,

e) braku mozliwo$ci wzigcia udzialu w misji uczestnikow wyznaczonych do wzigcia udzialu
W misji, z uwagi na objecie tych osob obowigzkowa izolacja, obowiazkowa kwarantanng lub
hospitalizacja,

f) z innych przyczyn niz okre$lone powyzej nielezacych po stronie Wykonawcy udziat
Zamawiajacego lub uczestnikow w misji nie bedzie mozliwy,

g) wystapienia zdarzen sily wyzszej, przez ktére nalezy rozumie¢ zdarzenia nagle, wywotane
przyczyna zewnetrzna, pozostajace poza kontrola obu stron umowy,

h) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na
dzien zawarcia umowy, a ktorych wystapienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy,

i) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczegdlnosci w zakresie termindéw realizacji,
liczby uczestnikow Projektu, harmonogramu misji gospodarczych,

- zmianie moga ulec: termin realizacji umowy, terminy realizacji poszczegdlnych obowigzkow

Stron, wysoko$¢ lacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wysoko$¢ poszczegodlnych

sktadnikow wynagrodzenia Wykonawcy okreSlonych w § 5 ust. 1 umowy, terminy zaptaty

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w szczegdlno$ci w zakresie udzielenia Wykonawcy
kolejnych zaliczek, zakres obowigzkow Stron, w szczegélno$ci poprzez ograniczenie lub
zwigkszenie zakresu $wiadczen Wykonawcy.
Kazdorazowo zmiana umowy wymaga¢ bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym
rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
Stron.
Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zardwno na wniosek Zamawiajgcego, jak i na wniosek
Wykonawcy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.
Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana umowy moze nastgpi¢ rowniez w innych przypadkach okreslonych w ,,Wytycznych
w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.”
pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

V.8. Lista dokumentéw/ o§wiadczen wymaganych od Wykonawcy

1.
2.
3.

Formularz oferty (zalacznik nr 2).

Wykaz do§wiadczenia (zatgcznik nr 3).

Referencje lub inne dowody potwierdzajace fakt posiadanego doswiadczenia i nalezyte wykonanie
ustug.

Potwierdzenie wniesienia wadium (jesli dotyczy).
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5. Planowany harmonogram misji, zawierajacy propozycje przelotow, hoteli.

V.9. Zamoéwienie uzupelniajace

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy w okresie 3 lat od udzielenia zamoéwienia
podstawowego zamowienia uzupetniajacego o wartosci nie przekraczajacej 50% wartosci zamowienia
okreslonego w umowie z Wykonawcg. Zamdwienie uzupelniajace dotyczy¢ bedzie tego samego
rodzaju ustug, tj. ustug organizacji zagranicznego grupowego wyjazdu biznesowego, ktdére moga
obejmowaé zapewnienie transportu, noclegéw, ubezpieczenia, udzialu w targach lub organizacje
spotkan biznesowych. Zamoéwienie uzupetniajace zostanie udzielone po przeprowadzaniu negocjacji
z Wykonawcg zamowienia podstawowego. Negocjacje dotyczy¢ beda w szczegdlnosci warunkow
realizacji zamowienia uzupetiajacego, jego termindw, zakresu oraz ceny. Udzielenie zaméwienia
uzupelniajgcego potwierdza¢ bedzie zawarcie umowy w formie pisemnej pomiedzy Wykonawca
1 Zamawiajacym.

V.10 Informacja dotyczgca danych osobowych (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje Ze:

1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako:
Administrator), z ktorym mozna si¢ skontaktowac:

a) pisemnie kierujac korespondencj¢ na adres: ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok
b) telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07
c) e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
2) Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych, z ktorym mozna si¢

skontaktowacé:
a) pisemnie kierujac korespondencje na adres: ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok
b) telefonicznie pod humerem: +48 692-222-871
c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl
3) dane osobowe bedg przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy przedmiotowego
zamowienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b)RODO;

b) w celu spelnienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych w przepisach prawa,
w szczegblnosci przepisow dotyczacych zasad realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, przepisach podatkowych i o rachunkowosci
— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zwigzku z innymi przepisami szczegdlnymi;

c) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dziatalno$cig gospodarcza oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny ADO
— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

4) dane osobowe mogg by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom
swiadczgcym na rzecz Administratora ustugi, w tym ustugi techniczne i organizacyjne, ushugi
prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na
zasadach okreSlonych przepisami prawa, Wykonawcom, ktorzy ztoza oferty w postgpowaniu,
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a takze podmiotom/organom sprawujacym kontrole¢ nad prawidlowoscia realizacji projektu przez

Administratora;

Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji

mig¢dzynarodowe;j;

dane osobowe beda przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru Wykonawcy

wyzej wskazanego zamoéwienia, oraz przez okres realizacji zamoOwienia, a niezaleznie od

powyzszego przez okres wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie

przechowywania dokumentacji ksiggowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej realizacji

projektu oraz przedawnienia roszczen okre§lony w przepisach prawa - w celu dochodzenia

roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udzialu w postgpowaniu

o udzielenie zamowienia oraz zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych bedzie skutkowato

brakiem mozliwosci udzialu w postgpowaniu oraz zawarcia i realizacji umowy;

Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a w szczegolnosci nie

beda podlegaty profilowaniu;

Przystuguje Panstwu prawo do:

a) zadania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,

b) w przypadkach okre$lonych przepisami prawa - zgdania usuni¢cia danych, zadania ograniczenia
przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

c) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr
01/04/02.03.03.POIR/2021

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia
Zamawiajacy okreSla ponizsze minimalne wymagania dla przedmiotu zamdwienia, ktore stanowi:

Organizacja misji gospodarczej do ZEA
w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego
majacej na celu zapoznanie uczestnikdw misji z problematyka dziatalnosci firm oraz instytucji, a takze
przyblizenie tego rynku oraz przygotowanie cztonkoéw misji do ewentualnej przysztej wspolpracy
z tamtejszymi partnerami w ramach internacjonalizacji firm klastrowych

Miejsce docelowe:
Panstwo: Zjednoczone Emiraty Arabskie, Miasto: Dubaj

Uczestnicy:
Przewidywana liczba uczestnikow misji - 5 0sdb z zastrzezeniem, ze liczba uczestnikow moze ulec

zmniejszeniu lub zwigkszeniu max. o 2 0s0by. Wprowadzenie zmian w iloSci wickszej niz 2 0soby
bedzie mozliwe pod warunkiem wyrazenia zgodny przez Wykonawcg.

W sklad organizacji misji wchodzi:

CZESC I- 5 os.

Czas trwania:

6 dni w terminie: 11.09.2021 — 16.09.2021, w tym: min. 4 petne dni pobytu w miejscu docelowym
w okresie 12.09-15.09.2021

I.  USLUGA TRANSPORTU, w tym:

1. Zapewnienie przejazdéw srodkami komunikacji dostepnymi w obrebie miasta (typu taksowka lub
inne ustugi przewozu os6b dostepne na telefon) na trasie lotnisko- hotel oraz hotel lotnisko oraz
dodatkowo minimum 12 przejazdéow w trakcie pobytu, dtugos¢ trasy ok. 35 km kazdy kurs;

2. W przypadku gdy wsrdd uczestnikow/czek beda osoby niepelnosprawne Wykonawca zapewni
$rodki transportu przystosowane do potrzeb osob z niepelnosprawnosciami.

3. Zapewnienie przelotow na trasach:

destynacja termin opis
Warszawa- Dubaj (wylot) 11.09.2021 lot bezposredni
Dubaj- Warszawa (powrdt) 16.09.2021 lot bezposredni

4. Oferent zapewni bilety lotnicze z mozliwos$cia zmiany terminow przelotow oraz danych
uczestnikoOw misji, zgodnie z w/w wymaganiami. Zamawiajacy przedstawi Oferentowi ostateczng
list¢ uczestnikOw misji nie pozniej niz 14 dni przed terminem wylotu. Bilety w klasie
ekonomicznej, cena biletu powinna obejmowaé tacznie wszystkie oplaty lotniskowe, bagazowe,
manipulacyjne i inne przewidziane przez Wykonawce. Kazdy z uczestnikéw moze zabra¢ bagaz
podreczny (nie mniej niz 8 kg) oraz rejestrowany zgodnie z limitem danego przewoznika,
z ktorego ustug bedzie korzysta¢ Wykonawca (nie mniej niz 23 kg). Wykonawca jest
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zobowigzany do zakupu i dostarczenia do Zamawiajacego droga elektroniczng biletow,
w terminie do 5 dni poprzedzajgcych planowany termin wylotu.

USLUGA NOCLEGU, w tym:

Zapewnienie i organizacja noclegow w hotelu spelniajacym standardy migdzynarodowe - min. 4
gwiazdkowym z bardzo dobra opinia mierzona na podstawie ocen gosci (sposrod tych ktore
uzyskaly co najmniej 8,5 pkt./10 pkt) zgodnie z www.booking.com w ilosci zgodnej z czasem
trwania wyjazdu okreslonym na wstepie.

W celu uzyskania akceptacji Zamawiajgcego, Wykonawca przedstawi 3 propozycje hoteli, sposrod

ktorych Zamawiajacy wybierze miejsce zakwaterowania w miescie docelowym.

. Propozycje hoteli kazdorazowo powinny by¢ zlokalizowane w odlegtosci nie wigkszej niz 35 km

kotowej linii drogowej od miejsca targow. Zakwaterowanie w pokojach 2 osobowych.
W  przypadku wystapienia nieparzystej liczby kobiet lub megzczyzn konieczne bedzie
zakwaterowanie w pokoju 1-osobowym.

Wszyscy uczestnicy powinni kazdorazowo zosta¢ zakwaterowani w tym samym obiekcie.
Wyzywienie: $§niadania w formie otwartego bufetu ($niadania kontynentalne, min. 6 dan goracych
do wyboru).

Wykonawca zorganizuje dwie kolacje biznesowe dla wszystkich uczestnikow oraz gosci
biznesowych (kazda kolacja to uczestnicy misji + 2 gosci), a positek kazdorazowo powinien
sktada¢ si¢ co najmniej z przystawek, zupy, dania gtdownego, deseru oraz napojow (woda,
kawa/herbata, sok/cola).

. POZOSTALE, w tym:

Ubezpieczenie kazdego z uczestnikow misji:

e ubezpieczenie kosztow leczenia (wartos¢ ubezpieczenia min. 60 tys. EUR reszta §wiata);

o NNW (warto$¢ ubezpieczenia min. 10 tys. EUR reszta §wiata);

e OC (warto$¢ ubezpieczenia min. 100 tys. EUR reszta $wiata);

e ubezpieczenia bagazu podréznego (warto$¢ ubezpieczenia min. 1000 EUR reszta §wiata).
Pomoc w wypekieniu dokumentacji wizowej, organizacja wszelkich prawno-formalnych
dokumentacji zwigzanych z uzyskaniem wizy i zwigzanych z tym czynnosci, optata wizowa
(jesli dotyczy), koordynacja dzialan zwigzanych z uzyskaniem przez uczestnikow misji waznej
wizy uprawniajacej do wjazdu do kraju docelowego (jesli dotyczy).

Przygotowanie jasnych wytycznych w zakresie obowigzujacych procedur antycowidowych
zwigzanych z wyjazdem do ZEA oraz pdzniejszym powrotem do kraju, umozliwiajgcych udziat
w misji gospodarczej, ze szczegdlnym uwzglednieniem rodzaju wymaganych testow, wskazania
miejsc ich wykonania, wskazania orientacyjnych kosztow itp. wraz z monitorowaniem postepu
ich realizacji przez osoby uczestniczace w wyjezdzie.

Zapewnienie udziatu w $wiatowej wystawie BIG5 w Dubaju wszystkim uczestnikom misji
w charakterze zwiedzajacych w dniach 12-15.09.2021r. wraz z zapewnieniem biletoéw wstepu na
Ww/W impreze.

Wykonawca zorganizuje co najmniej 2 spotkania biznesowe z lokalnymi przedstawicielami
branzy budowlanej w przedmiocie specyfiki rynku, stosowanych technologii i rozwigzan
w ramach realizowanych inwestycji budowlanych.

Wykonawca powinien uwzglednié wszystkie koszty zwigzane z organizacja spotkania, w tym np.
koszt sali. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wskazania konkretnego podmiotu, z ktorym
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chcialby spotkaé sie w trakcie misji, a Wykonawca zobowiazuje dotozy¢ wszelkich staran aby

takie spotkanie zaaranzowac.
7. Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do pisemnej akceptacji szczegbétowy harmonogram

organizacji misji okreslajacy m.in. terminy przejazdow i przelotéw, rodzaje srodkow transportu,
rodzaje i lokalizacje¢ hoteli niezwlocznie po podpisaniu umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zmiany szczeg6lowego harmonogramu misji, w tym termindéw przejazdow i przelotow,

miejsc, z zastrzezeniem, ze nie wplynie to na zmiang kosztow organizacji misji.
8. Woykonawca zobligowany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za:
o realizacje misji podczas okresu trwania wyjazdu,

e nadzér nad harmonogramem wyjazdu podczas organizacji wyjazdu jak i jego trwania.

9. Wykonawca najp6zniej w terminie 7 dni od zakonczenia wydarzenia przekaze Zamawiajagcemu
kompleksowe sprawozdanie z realizacji ustugi potwierdzajac prawidtowo$¢ wykonanych prac

wraz z innymi zatacznikami potwierdzajacymi fakt petnej realizacji ustugi.

Planowany harmonogram misji

L.p./ dzien T i -
P /-d-z-len er_mm“ Miejsce Zakres
misjl realizacji
1 11.09.2021 Warszawa- Dubaj przelot, transfer do _hotelu,
zakwaterowanie
2 12.09.2021 Dubaj udziat w targach, spotkania
biznesowe
. iat h, kani
3 13.09.2021 Dubaj udziat w targach, spotkania
biznesowe
4 14.09.2021 Dubaj udziat w t_argach, spotkania
biznesowe
5 15.09.2021 Dubaj udziat w t_argach, spotkania
biznesowe
6 16.09.2021 Warszawa- Dubaj Wykwaterqwanle, transfer na
lotnisko, przelot

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ nieznacznej zmianv zakresu Swiadczonej uslugi

(z mozliwos$cia zwiekszenia lub zmniejszenia o maksymalnie 2 0S.)
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr01/04/02.03.03.POIR/2021

/miejscowos$¢ data/

/nazwa i adres oferenta/
Numer telefonu .....................
NIP: e,
Adres WWW:  .eveevernerneeneenens
e-mail: e,

FORMULARZ OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 w ramach projektu pn. ,,SHOW
YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- IV edycja”,
POIR.02.03.03-20-0002/19, w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, O$ priorytetowa
II: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do prowadzenia dziatalnoéci B+R+I, Dziatanie
2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw, Poddziatanie 2.3.3 Umig¢dzynarodowienie Krajowych
Klastrow Kluczowych, dotyczace organizacji misji gospodarczej do ZEA dla 5 uczestnikow
projektu w ramach Polskiego Klastra Budowlanego - Krajowego Klastra Kluczowego ponizej
przedstawiamy oferte:

1. SKEADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zgodnie ze Specyfikacja
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

2. OFERUJEMY/OFERUIJE wykonanie przedmiotu zaméwienia za laczna kwote tj.:

CzESC | wartos¢ netto

(a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach misji gospodarczej
1 (jednej) osoby, zgodnie ze SIWZ, w tym:

(al) koszt biletu lotniczego (zt)

(a2) koszt ubezpieczenia (zt)

(a3) koszt noclegu (zf)

(b) taczna liczba osdb (szt.) 5

(a*b) suma (z1)

(c) koszt staty realizacji wyjazdu w ramach misji gospodarczej
niepodlegajacy zmianie ze wzgledu na faktyczng ilos¢
uczestnikdw, niezbedny do poniesienia w celu wykonania w
catosci przedmiotu zamdwienia zgodnie z SIWZ (zt)
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Wartosc ustugi

((@*b) + c) wartos¢ netto (z1)

wartos¢ podatku VAT (zf)

wartosc¢ brutto (zt)

Ceny powinny by¢ wyrazone w wartosciach do dwéch miejsc po przecinku.

Oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ z trescig zapytania ofertowego nr 01/04/02.03.03.POIR/2021 wraz integralnymi
zatgcznikami i nie wnosimy do tych dokumentdéw zadnych zastrzezen,

3. Oferowana przez nas ustuga spekia okreslong przez Zamawiajacego jakos¢ zgodnie z SIWZ,

4. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na okres wskazany w zapytaniu ofertowym, tj. 30 dni
od daty uplywu terminu sktadania ofert,

5. Speliamy warunki wudzialu w postgpowaniu okreslone w zapytaniu ofertowym,
a w szczegoblnosci:

a) posiadamy uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,

b) posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie objetym przedmiotem zamowienia,

C) bedziemy posiadali niezbedny potencjal techniczny w momencie realizacji przedmiotu
zamOwienia,

d) dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania przedmiotu zamowienia,

e) nasza sytuacja ekonomiczna i finansowa umozliwia realizacje przedmiotu zamowienia.

6. Wypehilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO?Y wobec 0s6b
fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalismy w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.t

7. Nie jesteSmy podmiotem/ os. fizyczng powigzanym osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub Osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawca, polegajace w szczegodlnosci
na:

a) uczestniczeniu w spoétce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akc;ji,

c) petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika,
pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1). W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sktada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez
jego wykreslenie).

19



Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

Fundusze . Unia Europejska
E Europejskie Rzeczpospollta E PARP Europejski Fundusz

prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
8. Nie podlegamy wykluczeniu z przyczyn opisanych w pkt. V.6) zapytania ofertowego
nr 01/04/02.03.03.POIR/2021.
9. W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy si¢ do zawarcia umowy
w miejscu 1 terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
10. Integralng czg$¢ oferty stanowia nastepujace dokumenty:

przy czym oswiadczamy, ze (* Wykonawca zakresla wiasciwe, ** Wykonawca uzupehia odpowiednio):

1) utajnione przez nasza firme dane zawarte Y] W zataczniku nr
.................................................. do oferty**/ na stronach .........ccccoiiiiiiniiiiinien,
oferty**, dotyczace informacji: technicznych* technologicznych* organizacyjnych* lub innych
posiadajacych warto$¢ gospodarcza*, ktore jako calos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze
ich elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji
albo nie sa tatwo dostgpne dla takich osob, a uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej staranno$ci, dziatania w celu utrzymania
ich w poufnosci, w zwigzku z tym stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz.
1913 t.j.);

2) w przypadku braku wskazania w pkt. (1) utajnionego zakresu oferty Zamawiajgcy uzna, iz oferta
ztozona przez Wykonawce w ramach przedmiotowego postepowania w zadnej czgsci nie jest
objeta tajemnica przedsigbiorstwa, a wowczas begdzie ona mogla zosta¢ udostgpniona innym
Wykonawcom oraz w bazie konkurencyjnosci w petnym zakresie.

11. Os$wiadczam, ze zostatem/-am poinformowany/-a o tym, ze*:

1) administratorem moich danych osobowych wskazanych w ztozonych przeze mnie dokumentach
zwigzanych z udziatem w postgpowaniu o udzielenie wyzej wskazanego zamowienia (dalej
jako: dane osobowe) jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg
w Biatymstoku, ul. Putkowa 11, 15 — 143 Bialystok, e-mail: biuro@polskiestowarzyszenie.pl,
nr telefonu: +48 85-652-61-07, dalej jako Administrator,

2) dane osobowe beda przetwarzane:

a) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy wyzej wskazanego

zaméwienia, a w przypadku wyboru mnie na wykonawce wyzej wskazanego zamdowienia,
w celu realizacji— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej jako RODO);

b) w celu spehienia przez Administratora obowigzkéw przewidzianych w przepisach prawa,
W szczegolnosci przepisow dotyczacych zasad realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, przepisach podatkowych
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

9

1 o rachunkowo$ci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z innymi
przepisami szczegolnymi;

€) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dziatalno$cig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes prawny
Administratora — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom

$wiadczgcym na rzecz Administratora ushugi, w tym ushlugi techniczne i organizacyjne, ustugi

prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie

i na zasadach okreSlonych przepisami prawa, wykonawcom, ktorzy zloza oferty

w postepowaniu, a takze podmiotom/organom sprawujagcym kontrolg nad prawidlowoscia

realizacji projektu przez Administratora,

dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;j,

dane osobowe begda przetwarzane przez okres przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy

wyzej wskazanego zamowienia, a w przypadku wyboru mnie na wykonawce wyzej

wskazanego zamowienia — przez okres realizacji zamowienia, a niezaleznie od powyzszego

przez okres:

a) wymagany przez odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji
ksiegowej i podatkowej oraz dokumentacji dotyczacej realizacji projektu oraz

b) przedawnienia roszczen okreslony w przepisach prawa - w celu dochodzenia roszczen
i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

przystuguje mi prawo zadania dostgpu do tresci danych osobowych oraz prawo ich

sprostowania,

w przypadkach okreslonych przepisami prawa przystuguje mi prawo zadania usunigcia

danych, zadania ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przeniesienia danych, prawo

sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

przystuguje mi prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych jezeli uznam, ze Administrator naruszyt przepisy dotyczace ochrony

danych osobowych;

podanie przeze mnie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu

w postepowaniu o udzielenie powyzszego zamowienia;

10) dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania

decyzji wzgledem mnie, w tym do profilowania.

13. W zwigzku z przystgpieniem do wzigcia udziatu w realizacji projektu pn. ,,SHOW YOURSELF-
polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- IV edycja”, POIR.02.03.03-20-
0002/19,,0éwiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1

2)
3)

administratorem  moich  danych  osobowych ~w  odniesieniu do  czynnosci
przetwarzania/procesOw w ramach  Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj, o
priorytetowa II: Wsparcie otoczenia i potencjalu przedsiebiorstw do prowadzenia
dziatalnosci B+R+I, Dziatanie 2.3: Proinnowacyjne ustugi dla przedsi¢biorstw Poddziatanie
2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych, jest Minister Funduszy
i Polityki Regionalnej petigcy funkcje Instytucji Zarzadzajacej Programem Operacyjnym
Inteligentny Rozwdj, z siedziba przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 w Warszawie;

dane kontaktowe do Inspektora Ochrony Danych - IOD@mfipr.gov.pl.

dane osobowe sg przetwarzane na podstawie przepisow ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych

21


mailto:IOD@mfipr.gov.pl

Fundusze : Unia Europejska
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita E PARP P€

Inteligentny Rozwdj - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

Europejski Fundusz

w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2018 r. poz. 1431, z pdzn. zm.) w zw. z art.
6 ust. 1 lit c RODO,;

moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji ww. Projektu,
w szczegolnosci zakresie zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, monitorowania,
sprawozdawczo$ci i raportowania;

moje dane osobowe zostang udost¢pnione Instytucji Posredniczacej — Polskiej Agencji
Rozwoju i Przedsigbiorczosci (z siedziba w Warszawie, ul. Panska 81/83, 00-834
Warszawa), Beneficjentowi realizujacemu projekt — Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe (z siedzibg w Biatymstoku, ul. Putkowa 11, 15 — 143 Bialystok), oraz
podmiotom, ktore na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji projektu.

podanie danych jest wymogiem ustawowym pozwalajacym na realizacjg celow
wymienionych w pkt 4, niepodanie danych osobowych wyklucza z udzialu w ww. Projekcie;
kategoriami odbiorcow danych sa: podmioty $wiadczace ustugi IT, podmioty wykonujace
badania ewaluacyjne, osoby upowaznione, operatorzy pocztowi oraz podmioty wykonujace
zadania w zakresie archiwizaciji;

moje dane osobowe beda przetwarzane przez okres zgodny z art. 140 ust. 1 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnosci 1 Europejskiego Funduszu Morskiego i1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 r., s. 320, z p6zn.
zm.) oraz jednoczes$nie nie krétszy niz 10 lat od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach
programu pomocowego, a takze przez okres zgodny z przepisami prawa dot. archiwizacji;
mam prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do wniesienia
sprzeciwu;

mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uznam, ze przetwarzanie moich danych osobowych narusza przepisy RODO;

moje dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 rozporzgdzenia RODO.

Wszelkie kopie dokumentow dolgczonych przez Oferenta muszg byé poswiadczone za zgodnosé
oryginatem.

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr01/04/02.03.03.POIR/2021

WYKAZ DOSWIADCZENIA WYKONAWCY

termin L,

naziwa realizacji ilo§¢ wartos¢

L.p. | Zamawiajacego/ zakres ustugi? .. ) o ushugi
. (miesiac, | uczestnikow

Zleceniodawcy rok) brutto

Usluga obejmowala zorganizowanie
grupowego wyjazdu biznesowego do
........................ (wskazaé  kraj).
Zakres ushugi obejmowat:

[J transport ponadnarodowy

[l transport wewngtrzny

U noclegi

[J ubezpieczenie uczestnikow

[J udzial w targach jako zwiedzajacy

[l organizacja spotkan biznesowych
Usluga obejmowala zorganizowanie
grupowego wyjazdu biznesowego do
........................ (wskazaé  kraj).
Zakres ushugi obejmowat:

) [J transport ponadnarodowy

transport wewnetrzny

noclegi

ubezpieczenie uczestnikow

udzial w targach jako zwiedzajacy

O o0oo0oodg

organizacja spotkan biznesowych

/podpis z pieczatka imienng lub czytelny podpis osoby uprawnionej do reprezentowania oferenta/

2 Prosze wskazaé zakres ustugi zrealizowany w ramach umowy zawartej z Zamawiajacym/ Zleceniodawca.
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego
nr01/04/02.03.03.POIR/2021

WZOR UMOWY
zawarta w Biatymstoku w dniu........................ r. pomiedzy:

Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedziba w Biatymstoku (15-143) przy
ulicy Putkowej 11, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, zwanym w dalszej
czgsci umowy: ,,Zamawiajacym’” w imieniu, ktorego dziataja:

1. Tomasz Koztowski — Prezes Zarzadu,

a
......................................................... z siedzibag w .............................., adres
........................... NIP ......................, zwang/nym w dalszej czeSci ,,Wykonawca” w imieniu
ktorego dziataja:
L e
o tresci nastepujacej:

§1

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie ustugi polegajgcej na zorganizowaniu misji
gospodarczej Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra Kluczowego do ZEA 2021
w ramach projektu ,,SHOW YOURSELF- polskie produkty budowlane na arenie
miedzynarodowej- IV edycja” nr POIR.02.03.03-20-0002/19, przez Wykonawce, zwanej dalej
ushuga, zgodnie z jego oferta ztozong w przeprowadzonym przez Zamawiajacego zapytaniu
ofertowym (nr 01/04/02.03.03.POIR/2021) oraz opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym
zatgcznik do niniejszej umowy (zatgcznik Nr 1 do zapytania ofertowego- SIWZ).

2. Ustuga zrealizowana begdzie w ramach realizacji dziatan Projektu, ,,SHOW YOURSELF — polskie
produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- IV edycja” nr POIR.02.03.03-20-0002/19
umowa nr POIR.02.03.03-20-0002/19-00, wspotfinansowanego ze s$rodkow Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwoj o$ priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia
i potencjatu przedsi¢biorstw do prowadzenia dziatalno$ci B+R+I, Dziatanie 2.3 Proinnowacyjne
ustugi dla przedsi¢biorstw, poddziatanie 2.3.3 Umigdzynarodowienie Krajowych Klastrow
Kluczowych.

§2
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do pisemnej akceptacji szczegotowy harmonogram
wykonania uslugi okreslajacy w szczegoélnos$ci terminy przejazdow i przelotow, rodzaje srodkow
transportu, rodzaje i lokalizacj¢ hoteli niezwlocznie po podpisaniu umowy.

§3
Ustuga obejmujaca 6 dni zostanie zrealizowana w terminie od dnia zawarcia umowy do 17.09.2021r.
§4
1. Wykonawca zobowigzuje si¢ do zorganizowania i wykonania misji gospodarczej do ZEA dla 5

uczestnikow.
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2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwickszenia liczby uczestnikow misji
w terminie do 14 dni przed datg wylotu o 2 osoby. W przypadku zmniejszenia ilosci uczestnikow
Wykonawcy nie przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania z tego tytutu ani nie przystuguje
zaden zwrot poniesionych kosztow.

3. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy w terminie do 14 dni przed data wylotu imienng liste
uczestnikow wraz z niezbgdnymi danymi koniecznymi do wystawienia biletow lotniczych oraz
zawarcia umow ubezpieczenia.

§5
1. Warto$¢ catkowita umowy zgodnie z formularzem ofertowym Wykonawcy wynosi
......................... zt brutto, (stownie: ....................................brutto) cO W rozbiciu na
koszty sktadowe oznacza, Ze:
a) koszt jednostkowy wyjazdu w ramach ww. misji gospodarczej 1 (jednej) osoby,
uwzgledniajacy koszty biletow, zakwaterowania i ubezpieczenia zwigzanego z realizacja

przedmiotu zaméwienia okreslonego w zalgczniku nr 2, jest staty i wynosi ..................... zt
brutto, w tym cena biletéw lotniczych na 1 osobge wynosi .................. zt brutto, cena
ubezpieczenia na 1 osobe wynosi ................ zt brutto, cena noclegu na 1 osobg wynosi
...................... z} brutto.

b) koszt staly realizacji ww. misji gospodarczej (bez kosztu biletow, zakwaterowania
i ubezpieczenia) niepodlegajacy zmianie ze wzgledu na faktyczng liczby uczestnikow,
niezbedny do poniesienia w celu wykonania w catosci przedmiotu zamoéwienia okre§lonego
W zatqgczniku nr 2, Wynosi ..........ccooeeevvinnnns zt brutto.
2. Zamawiajacy zobowigzuje sie zaplaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu
umowy proporcjonalnie do liczby osob faktycznie uczestniczacych w misji, zgodnie z zapisem
Z § 4 ust.2 niniejszej umowy, przy zachowaniu kosztu stalego realizacji misji okreslonego przez
Wykonawce w formularzu ofertowym i przemnozeniu kosztu jednostkowego wyjazdu
okreslonego przez Wykonawce w formularzu ofertowym przez ilos¢ osob faktycznie
uczestniczacych w misji.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym mowa powyzej bedzie ptatne na podstawie czgSciowych
faktur VAT wystawionych przez Wykonawce na kazda z misji w nastepujacych ratach:
a) Rata I- zaliczka w wysoko$ci 50% wartosci biletow w przypadku uczestnictwa 5 osob (cena za
bilet zadeklarowana przez Wykonawce w formularzu ofertowym) ptatna bedzie w terminie
7 dni po podpisaniu umowy z Wykonawca, z zastrzezeniem ust. 6.
b) Rata IlI- ptatna po dostarczeniu przez Wykonawce Zamawiajacemu biletow lotniczych
(w terminie 14 dni przed wylotem) i obejmowac bedzie pozostala czgs¢ ceny biletow, zgodnie
z ceng zadeklarowang przez Wykonawce w formularzu ofertowym,;
¢) Rata lll- ptatno$¢ koncowa obejmujgca pozostalg cze$¢ warto$ci zamowienia, ptatna bedzie po
kompletnym wykonaniu przedmiotu ustugi, w terminie 14 dni liczonych od dnia wystawienia
faktury, z zastrzezeniem z ust.6. Podstawg wystawienia trzeciej faktury VAT przez
Wykonawce bedzie podpisany przez Zamawiajacego protokot bezusterkowego i kompletnego
wykonania przedmiotu zamowienia.
4. Wynagrodzenie bgdzie platne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w tresci faktury
VAT.
5. Strony zgodnie ustalaja, ze ptatnos$¢ z tytutu wykonania niniejszej umowy bedzie dokonana nie
wcze$niej niz po przekazaniu zaliczki na ten cel przez Instytucje Posredniczaca (PARP)
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w zwiazku z realizacjg dziatan Projektu, ,,SHOW YOURSELF — polskie produkty budowlane na
areniec ~ mig¢dzynarodowej- IV edycja” wumowa nr POIR.02.03.03-20-0002/19-00,
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj o$ priorytetowa 2 Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsigbiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+I, Dziatanie 2.3 Proinnowacyjne ustugi dla przedsigbiorstw,
poddziatanie 2.3.3 Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych.

6. W przypadku braku zaliczki, o ktorej mowa powyzej na rachunku Zamawiajacego, ptatnosé
z tytulu niniejszej umowy nie bedzie uznana za opdzniong. Strony przyjmuja, ze data zaptaty jest
dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

§ 6

1. W razie stwierdzenia nienalezytego wykonania przedmiotu umowy przez Wykonawce,
Zamawiajacy ma prawo do ztozenia reklamacji.

2. W przypadku zlozenia reklamacji przez Zamawiajacego, co do stwierdzonych uchybien
w zwiazku z realizacja przedmiotu umowy, Wykonawca podejmie natychmiastowe dziatania, na
swoj koszt 1 ryzyko, majace wyeliminowa¢ stwierdzone braki lub wady, pod rygorem odstagpienia
od umowy z winy Wykonawcy.

3. Czynno$ci zmierzajace do usuniecia uchybien, o ktoérych jest mowa w ust. 2 powinny by¢
dokonane przez Wykonawce w terminie nie dtuzszym niz 12 godzin od daty zlozenia reklamacji
przez Zamawiajacego.

4. W przypadku braku reakcji Wykonawcy na reklamacje skladane przez Zamawiajgcego,
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia od niniejszej umowy.

5. Reklamacje beda skladane ustnie przez przedstawiciela Zamawiajacego do przedstawicieli
Wykonawcy, pisemnie, za posrednictwem poczty elektronicznej lub za posrednictwem innego
srodka bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltosé.

§7

1. W przypadku opd6znienia Wykonawcy w wykonaniu kompletnego przedmiotu zamdwienia, jak
i w przypadku opoznienia w usunig¢ciu uchybien wskazanych w reklamacji Zamawiajacego,
Zamawiajgcy ma prawo:

a) naliczenia kary umownej za opodznienie w wykonaniu catosci lub czgéci przedmiotu
zamowienia w wysokosci 5 % catkowitej wartosci umowy brutto za kazdy rozpoczety dzien
opdznienia,

b) odstgpienia od umowy i naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% catkowitej
warto$ci umowy brutto.

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w realizacji zamowienia na etapie koncowego
rozliczenia ustugi, Zamawiajacy ma prawo do odmowy wyptaty wynagrodzenia w catosci lub
w czegsci odpowiadajgcej elementowi zamowienia, w przypadku ktérego stwierdzono
nieprawidtowosc.

3. Naliczenie kar umownych lub odstgpienie od wyplaty calosci lub czeSci wynagrodzenia
wskazanych w umowie nie ogranicza prawa Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania za
nienalezyte wykonanie umowy lub jej niewykonanie od Wykonawcy na drodze sgdowej do pelnej
wysokosci poniesionej szkody, na zasadach ogolnych.
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§8
Wykonawca o§wiadcza, Ze:

a) wszelkie utwory w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 666 ze zm.) jakimi bedzie si¢ postugiwatl w toku realizacji
prac objetych umowa, a takze powstatych w jej trakcie lub wyniku, beda oryginalne, bez
niedozwolonych zapozyczen z utworow oso6b trzecich oraz nie beda naruszaé praw
przystugujacych osobom trzecim, a W szczego6lno$ci praw autorskich, wzorow uzytkowych lub
przemystowych oraz dobr osobistych,

b) nabedzie prawa, w tym autorskic prawa majatkowe oraz wszelkie upowaznienia do
wykonywania praw zaleznych od oséb, ktorymi bedzie postugiwac sig, a takze uzyska od tych
0sOb nieodwotalne zezwolenia na wykonywanie zaleznych praw autorskich oraz na
wprowadzenie zmian bez koniecznosci ich uzgadniania z osobami, ktorym moglyby
przystugiwac autorskie prawa osobiste,

€) nie dokonat i nie dokona rozporzadzen prawami, w tym autorskimi prawami majatkowymi
w zakresie, jaki uniemozliwilby ich nabycie przez Zamawiajgcego i dysponowanie na polach
eksploatacji okreslonych w ust. 2.

O ile w ramach umowy zostanie wytworzony utwor w rozumieniu ustawy o prawie autorskim
i prawach pokrewnych, z dniem wytworzenia utworu Wykonawca przenosi na Zamawiajacego
autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne do nieograniczonego w czasie korzystania z nich
i rozporzadzania nimi, przez czas nieoznaczony na terytorium Polski i poza jej granicami,
z zastrzezeniem §9, na polach eksploatacji, obejmujacych:

a) utrwalenie (sporzadzenie egzemplarza, ktory mogitby stuzy¢ publikacji utworu),

b) digitalizacja, wprowadzenie do pamigci komputera,

C) sporzadzenie wydruku komputerowego,

d) zwielokrotnienie poprzez druk lub nagranie na nosniku magnetycznym w postaci
elektronicznej, wprowadzenie do obrotu,

e) nieodptatne wypozyczenie lub udostgpnienie zwielokrotnionych egzemplarzy, wystawianie
lub prezentowanie w dowolny sposob, powolywanie si¢ i przytaczanie,

f)  wprowadzanie w catosci lub czgsci do sieci komputerowej Internet w sposdb umozliwiajacy
transmisj¢ odbiorczg przez zainteresowanego uzytkownika tgcznie z utrwalaniem w pamieci
RAM w oryginalnej (polskiej) wersji jezykowej i w thumaczeniu na jezyki obce,

g) wykorzystanie w materiatach wydawniczych oraz we wszelkiego rodzaju mediach audio —
wizualnych i komputerowych,

h) dokonywania opracowan, przemontowan i zmian uktadu.

Wykonawca zezwala Zamawiajgcemu na wykonywanie zaleznego prawa autorskiego.

Wykonawca upowaznia Zamawiajacego do wykonywania praw, o ktorych mowa w ust. 2 1 3 na

rzecz Zamawiajacego przez podmioty trzecie.

Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Zamawiajacy przejmuje na wiasnosé

nos$niki, na ktorych utrwalono utwory sktadajace si¢ na przedmiot umowy.

Wykonawca odpowiada za naruszenie dobr osobistych lub praw autorskich i pokrewnych oséb

trzecich, nieuprawnionego wykorzystania wzoru uzytkowego lub  przemyslowego,
spowodowanych w trakcie lub w wyniku realizacji prac obj¢tych umowa lub dysponowania przez
Zamawiajgcego utworami, a w przypadku skierowania z tego tytulu roszczen przeciwko
Zamawiajacemu, Wykonawca zobowigzuje si¢ do catkowitego zaspokojenia roszczen osob
trzecich oraz do zwolnienia Zamawiajacego z obowigzku $wiadczenia z tego tytutu a takze
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zwrotu i wynagrodzenia Zamawiajacemu poniesionych z tego tytutu kosztow i utraconych
korzysci, oraz do podjgcia stosownej obrony Zamawiajacego na wlasny koszt.

7. Wykonawca realizuje postanowienia rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1).

§9

1. Wykonawca zapewni Zamawiajacemu lub innym uprawnionym podmiotom, na podstawie
odrebnych przepisow lub upowaznien, pelny wglad we wszystkie dokumenty zwiazane
z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontroli dokonywanej przez Zamawiajacego oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci wykonywania niniejszej umowy.

3. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca zobowiazuje si¢ do udzielenia bezzwlocznie pelnej
informacji o stanie realizacji umowy w trakcie wykonywania umowy oraz po jej zakonczeniu.

§ 10
1. Dopuszcza si¢ zmiang istotnych warunkéw umowy w stosunku do tresci oferty Wykonawcy

w przypadku:

a) zmiany przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa w zakresie majagcym wplyw na
realizacje umowy, w szczegdlnosci zmiany przepisOw zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem lub zwalczaniem COVID-19 lub innych chorob zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu przez organizatora BIG5 w Dubaju,

c) braku mozliwosci organizacji misji w terminie umownym z kazdej innej przyczyny nielezacej
po stronie Wykonawcy,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym lub lagdowym, odwotania lotow
przez przewoznika,

e) braku mozliwosci wzigcia udzialu w misji uczestnikow wyznaczonych do wzigcia udziatu
W misji, z uwagi na objecie tych osob obowigzkowa izolacja, obowigzkowg kwarantanng lub
hospitalizacja,

f) z innych przyczyn niz okre§lone powyzej nielezacych po stronie Wykonawcy udziat
Zamawiajacego lub uczestnikow w misji nie bedzie mozliwy,

g) wystapienia zdarzen sity wyzszej, przez ktdre nalezy rozumie¢ zdarzenia nagle, wywotane
przyczyna zewnetrzng, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy,

h) wystapienia zdarzen niezaleznych od Zamawiajacego, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ na
dzien zawarcia umowy, a ktorych wystapienie powoduje konieczno$¢ zmiany umowy,

i) zmiany harmonogramu realizacji Projektu, w szczeg6élnosci w zakresie termindéw realizacji,
liczby uczestnikow Projektu, harmonogramu misji gospodarczych,

- zmianie mogg ulec: termin realizacji umowy, terminy realizacji poszczegdlnych obowigzkdéw

Stron, wysoko$¢ lacznego wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, wysoko$¢ poszczegolnych

sktadnikow wynagrodzenia Wykonawcy okreslonych w § 5 ust. 1 umowy, terminy zaplaty

wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, w szczegolnosci w zakresie udzielenia Wykonawcy
kolejnych zaliczek, zakres obowigzkow Stron, w szczego6lnosci poprzez ograniczenie lub
zwigkszenie zakresu $wiadczen Wykonawcy.
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2. Kazdorazowo zmiana umowy wymagaé bedzie zgodnej woli Stron, a wskazane w niniejszym
rozdziale podstawy jej dokonania nie stanowig obowigzku dokonania zmian, lecz uprawnienie
Stron.

3. Zmiana umowy moze zosta¢ wprowadzona zarowno na wniosek Zamawiajacego, jak i na wniosek
Wykonawecy, po przeprowadzeniu przez Strony negocjacji i ustalen.

6. Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.

7. Zmiana umowy moze nastapi¢ réwniez w innych przypadkach okreslonych w ,,Wytycznych
w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spojnosci oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.”
pkt. 6.5.2 ppkt. 20.

§11

2. Strony umowy o$wiadczaja, ze sa $wiadome faktu, iz dane osobowe objete sa ochrona
wynikajacg z Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L119 s.1 z 2016 r., sprost.
Dz. Urz. UE L127s.22 2018 .).

3. Strony zgodnie z o$wiadczaja, iz jest im znana tre$¢ przepisOw prawa powszechnie
obowigzujacego w zakresie ochrony danych osobowych, w szczegodlnosci Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej jako RODO.

4. W ramach realizacji umowy nastgpi powierzenie przetwarzania danych osobowych, ktore
reguluje Umowa powierzenia przetwarzania danych, stanowiaca Zatacznik do Umowy.

5. Na potrzeby realizacji postanowien Umowy Strony, jako niezalezni administratorzy danych
udostgpnia¢ beda sobie nawzajem dane osobowe swoich reprezentantow lub przedstawicieli
wskazanych w Umowie oraz innych osob, w zwiazku z realizacja postanowien niniejszej
Umowy.

6. Strony zobowiazuja si¢ do poinformowania osob, ktérych dane zostaty udostepnione w ramach
wykonywania niniejszej Umowy, przy pierwszej komunikacji, o koniecznos$ci przekazania ich
danych na potrzeby realizacji postanowien Umowy, a takze o treSci ust. 7-16 niniejszego
paragrafu, jak rowniez realizacji obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 14 RODO
w pozostatym zakresie.

7. Kazda ze stron zobowigzuje si¢ do zabezpieczenia danych osobowych poprzez podjecie
odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych zgodno$¢ z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa i ochrong¢ praw osob, ktérych dane dotycza, jak tez ponosi
wszelka odpowiedzialno$¢ za szkody wyrzadzone w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych.

8. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z realizacja Umowy jest Polskie
Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Bialymstoku (15-143) przy ul. Putkowe;j
11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktorym mozna si¢ skontaktowac: pisemnie kierujgc
korespondencje na adres: ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok, telefonicznie pod numerem: +48 85-
652-61-07, e-mailowo pod adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl
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9. Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych, z ktérym mozna si¢
skontaktowac:
a) pisemnie kierujac korespondencje na adres: ul. Putkowa 11, 15-143 Biatystok
b) telefonicznie pod humerem: +48 692-222-871
c) e-mailowo pod adresem: andrzej.boltryk@adwokatura.pl
10. Dane osobowe bedg przetwarzane:
1) w celu zwigzanym z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy przedmiotowego
zamOwienia oraz realizacji przedmiotu zamowienia— podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO,;
2) w celu spetnienia przez Administratora obowigzkow przewidzianych w przepisach prawa,

w szczegolnosci przepisOw dotyczacych zasad realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, przepisach podatkowych
i o rachunkowo$ci — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiazku z innymi
przepisami szczegdlnymi;

3) w celu zwigzanym z dochodzeniem roszczen i obrong przed roszczeniami zwigzanymi
z prowadzong dzialalno$cig gospodarczg oraz kontroli, co stanowi uzasadniony interes
prawny ADO — podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f) RODO;

10. Dane osobowe moga by¢ ujawnione osobom upowaznionym przez Administratora, podmiotom
swiadczacym na rzecz Administratora ustugi, w tym ushlugi techniczne i organizacyjne, ustugi
prawne, ustugi doradcze, ustugi finansowe, innym podmiotom/osobom/organom w zakresie i na
zasadach okreslonych przepisami prawa, wykonawcom, ktérzy zloza oferty w postgpowaniu,
a takze podmiotom/organom sprawujagcym kontrole nad prawidlowoscig realizacji projektu przez
Administratora.

11. Dane osobowe zostang udostepnione Instytucji Posredniczacej — Polskiej Agencji Rozwoju
i Przedsigbiorczosci (z siedziba w Warszawie, ul. Panska 81/83, 00-834 Warszawa),
Beneficjentowi realizujagcemu projekt — Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
(z siedzibg w Biatymstoku, ul. Putkowa 11, 15 — 143 Bialystok), oraz podmiotom, ktore na
zlecenie Zamawiajgcego uczestnicza w realizacji projektu.

12. Administrator nie przekazuje danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;j.

13. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres realizacji zamowienia, przez okres wymagany przez
odpowiednie przepisy prawa w zakresie przechowywania dokumentacji ksiegowej 1 podatkowej
oraz dokumentacji dotyczacej realizacji projektu oraz przedawnienia roszczen okreslony
w przepisach prawa - w celu dochodzenia roszczen i obrony przed ewentualnymi roszczeniami;

14. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do zawarcia i realizacji umowy.
Niepodanie danych bedzie skutkowato brakiem mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

15. Dane osobowe nie bgdg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, a w szczegolnosci nie beda
podlegaty profilowaniu.

16. Wykonawcy przystuguje prawo do:

a) zadania dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

b) w przypadkach okreslonych przepisami prawa - zadania usunigcia danych, zadania ograniczenia
przetwarzanych danych, przenoszenia danych, sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

¢) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jezeli przetwarzanie danych przez Administratora narusza przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych.

30


mailto:andrzej.boltryk@adwokatura.pl

Fundusze . Unia Europejska
ﬁ Europejskie sgf;‘fgospc)“ta E PA RP Europejski Fundusz

Inteligentny Rozwdj - Grupa PFR Rozwoju Regionalnego

§ 12

1. Spory powstale na tle wykonania umowy begdg rozstrzygane przez sad powszechny wilasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nieuregulowanych umowsg zastosowanie maja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
Cywilnego, Ustawy o ustugach turystycznych oraz Ustawy prawo autorskie.

3. Integralng cz¢$¢ umowy stanowia: specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz formularz
ofertowy.

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

5. Wszelkie zalaczniki stanowig integralng cz¢$¢ umowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:

Zataczniki:
1. SIwZz

2. Formularz ofertowy
3. Umowa powierzenia
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Zalacznik nr 5 do zapytania ofertowego
nr01/04/02.03.03.POIR/2021

WZOR UMOWY POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
Zawarta w...........oeennnnn. wdniu ..o pomiedzy:
Polskim Stowarzyszeniem Doradczym i Konsultingowym z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy
ulicy Putkowej 11, KRS 0000221615, REGON 052252089, NIP 542 290 15 67, reprezentowanym
przez:
1. Tomasz Koztowski — Prezes Zarzadu, zwanym w dalszej czesci umowy: ,, Administratorem
danych”

......................................................... z siedzibag w .............................., adres
........................ NIP ..o, TEPIEZENtOWANG/NYIN PIZEZ: +.vvivreneeeeireaneaneaneaneaneannnns
Zwang/-ym w dalszej czesci umowy: ,, Podmiotem przetwarzajgcym”,
zwanymi lacznie Stronami,
0 nastgpujacej tresci:
§ 1.
Powierzenie danych osobowych
1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze W dniu ..........cociiiiiiiiiiiin.. zawarly umowe nr
.............. 0 e, zWang dalej Umowg gldwna, na podstawie ktorej
Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzat dane osobowe na udokumentowane polecenie
Administratora danych osobowych na warunkach okre$lonych w niniejszej umowie.
2. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze niniejsza umowa reguluje prawa i obowigzki Stron oraz kwestie
zwigzane z zakresem, celem oraz zasadami przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem Umowy glowne;j.
3. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania
dane osobowe w zakresie okre§lonym ponize;j.
4. Administrator danych osobowych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania
nastepujace dane osobowe uczestnikow wyjazdu grupowego:
1) imig i nazwisko,
2) stanowisko oraz dane pracodawcy,
3) telefon kontaktowy,
4) e-mail,
5) dane paszportowe,
6) data urodzenia,
w systemach informatycznych oraz w wersji papierowej w zakresie nastg¢pujacych czynnosci
przetwarzania: zbierania, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.
5. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze powierzone mu dane osobowe bgda przechowywane na
wlasnych/cudzych (*niewlasciwe skresiic) serwerach znajdujacych sie w ...........ocooiviiiiiinn
6. Poprzez zawarcie Umowy gléwnej oraz niniejszej umowy Administrator danych osobowych
poleca przetwarzanie danych osobowych Podmiotowi przetwarzajacemu, a takze kazdej osobie
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dzialajacej po udzieleniu upowaznienia przez Podmiot przetwarzajacy, co Strony uznaja za
udokumentowane polecenie w rozumieniu art. 28 ust. 3 lit. a w zw. z art. 29 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1) , zwanego dalej Rozporzadzeniem.

Powierzone przez Administratora danych osobowych Podmiotowi przetwarzajacemu dane
osobowe moga by¢ przetwarzane wytacznie w celu realizacji Umowy gltowne;.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ przetwarza¢, w tym wykorzystywa¢ powierzone mu
przez Administratora danych osobowych dane osobowe wylacznie w celu oraz zakresie
okreslonym w niniejszym paragrafie.

§ 2.
Oswiadczenia 1 obowigzki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie
Z niniejszg umows oraz przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, w tym przepisami prawa
krajowego oraz europejskiego dotyczacego ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze ma wdrozone odpowiednie srodki techniczne
i organizacyjne, by przetwarzanie danych osobowych spetniato wymogi przewidziane przepisami
prawa, o ktorych mowa w ust. 1 i chronito prawa os6b, ktérych dane dotycza. Podmiot
przetwarzajacy oswiadcza, ze stosowane przez niego S$rodki techniczne 1 organizacyjne
zapewniajg adekwatny stopien bezpieczenstwa zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym $rodki okreslone w art. 32 Rozporzadzenia, do ktérych naleza miedzy innymi:

L)

)

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze do przetwarzania powierzonych na podstawie Umowy

danych osobowych dost¢p beda miaty osoby, ktore:

1) zostaly przez Podmiot przetwarzajacy upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

2) zobowiazaly si¢ do zachowania powierzonych danych osobowych w tajemnicy lub ktore
podlegaja ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy, zardbwno w trakcie trwania
stosunku prawnego pomig¢dzy tymi osobami a Podmiotem przetwarzajacym, jak i po jego
ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢, w miar¢ mozliwosci, do udzielania w niezbednym

zakresie pomocy Administratorowi danych osobowych poprzez odpowiednie §rodki techniczne

1 organizacyjne wywigzania si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza

oraz wywigzywania si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych, bez zbednej

zwloki, nie podzniej niz w ciggu 24 godzin od stwierdzenia naruszenia, zglasza je

Administratorowi danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do poinformowania, bez zbednej zwloki, nie p6zniej niz

w ciaggu 2 dni, o:
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a) wszczeciu jakiegokolwiek postepowania sgdowego lub administracyjnego prowadzonego
przez jakiekolwiek organy publiczne lub sady, dotyczacego przetwarzania powierzonych
Podmiotowi przetwarzajagcemu danych osobowych oraz o jego wyniku,

b) wszelkich decyzjach administracyjnych lub orzeczeniach wydanych w stosunku do Podmiotu
przetwarzajacego dotyczacych przetwarzania powierzonych Podmiotowi przetwarzajagcemu
danych osobowych oraz jednocze$nie przestania kopii tej decyzji lub orzeczenia,

c) wszczeciu jakiejkolwiek kontroli lub inspekcji, ktorych przedmiotem jest przetwarzanie
powierzonych Podmiotowi przetwarzajacemu danych osobowych, w szczegdlno$ci
prowadzonych przez organ nadzorczy oraz o jej wyniku.

Po rozwigzaniu lub wygasni¢ciu niniejszej umowy, Podmiot przetwarzajacy jest bezwzglednie
zobowigzany do zaprzestania przetwarzania powierzonych mu na podstawie niniejszej umowy
danych osobowych oraz ich usunigcia po ustaniu przestanek przetwarzania oraz przedstawienia
podpisanego przez osoby uprawnione protokotu z wykonanej czynnos$ci i usunig¢cia wszelkich
istniejacych kopii danych osobowych, niezwtocznie, nie p6zniej niz w terminie 2 dni od dnia
rozwigzania lub wygasnigcia niniejszej umowy, chyba ze powszechnie obowiazujace przepisy
prawa krajowego lub europejskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§ 3.

Oswiadczenia i obowigzki Administratora danych osobowych
Administrator danych osobowych oswiadcza, Zze jest uprawniony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa do przetwarzania danych osobowych, ktére powierza na podstawie niniejsze;j
umowy Podmiotowi przetwarzajagcemu.
Administrator danych oswiadcza, ze osoby, ktorych powierzane dane dotycza, wyrazily zgode na
przekazanie danych do panstwa trzeciego - Zjednoczonych Emiratow Arabskich w zwiazku
z realizacja Umowy gldwnej.
Administrator danych osobowych jest zobowigzany do wspoéldziatania z Podmiotem
przetwarzajacym w zakresie realizacji niniejszej umowy.

§ 4.
Prawo kontroli

Administratorowi danych osobowych lub osobie upowaznionej przez Administratora danych
osobowych przystuguje prawo kontroli prawidtowej realizacji, w tym audytu i inspekcji przez
Podmiot przetwarzajacy postanowien niniejszej umowy, po uprzednim zawiadomieniu Podmiotu
przetwarzajacego z 3-dniowym wyprzedzeniem.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do udostepnienia Administratorowi danych osobowych
wszelkich informacji niezbednych do wykazania spelienia obowigzkéw okreslonych
W niniejszej umowie oraz przepisach prawa, o ktorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy oraz
przyczyniania si¢ do przeprowadzenia przez Administratora danych osobowych czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1 powyze;j.

W celu wykonania kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Administratora
danych osobowych majg prawo do:

1) wstgpu do pomieszczen, w ktérych przetwarzane sa dane osobowe i przeprowadzenia

niezbednych czynnosci kontrolnych,
2) zadania ztozenia pisemnych i ustnych wyjasnien w celu ustalenia stanu faktycznego,
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3) przeprowadzania ogledzin urzadzen, no$nikow oraz systemow informatycznych stuzacych
do przetwarzania danych.

Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokodl, ktorego jeden egzemplarz dorgcza sie

Podmiotowi przetwarzajacemu.

Podmiot przetwarzajacy niezwlocznie informuje Administratora danych osobowych, jezeli jego

zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie przepisOw powszechnie obowigzujacego

prawa krajowego lub europejskiego.

Po kontroli, o ktérej mowa w ust. 1 Administrator danych osobowych moze zredagowac

i zada¢ wykonania zalecen pokontrolnych, o ile s one zgodne z niniejsza umowa i przepisami

prawa powszechnie obowigzujgcego oraz okres§li¢ termin ich realizacji. W przypadku

niewykonania zalecen w terminie, Administrator danych osobowych wyznaczy dodatkowy

termin, a w przypadku jego niedotrzymania przez Podmiot przetwarzajacy, Administrator danych

osobowych moze niniejsza umowe rozwiazac.

§5.

Podpowierzenie/Przekazanie danych osobowych do panstw trzecich/udostepnienie danych
Podmiot przetwarzajacy moze korzysta¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajacego (dalej jako
Podwykonawca) na co Administrator danych osobowych wyraza zgode pod warunkiem, ze dalsze
powierzenie przetwarzania danych bedzie konieczne do prawidtowej realizacji przez Podmiot
przetwarzajacy celu, o ktérym mowa w § 1 ust. 7 niniejszej] umowy. Podmiot przetwarzajacy
musi kazdorazowo poinformowa¢ Administratora danych o podmiocie, ktéoremu chce
podpowierzy¢ dane, a Administrator w rozsadnym terminie, nie dtuzszym niz 7 dni moze wyrazié
sprzeciw przeciwko podpowierzeniu.

Podmiot przetwarzajacy o§wiadcza, ze na dzien zawarcia umowy nastepujace podmioty trzecie,
na podstawie zawartych z Podmiotem przetwarzajgcym umow, mogg mie¢ dostep do
powierzonych przez Administratora danych osobowych danych:

D)

na co Administrator danych osobowych wyraza zgode.

Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze z podmiotami wymienionymi w ust. 2 powyzej zawart,
a z innymi Podwykonawcami zaakceptowanymi przez Administratora danych zawrze umowy
powierzenia przetwarzania danych spelniajace wymogi prawne oraz, ze podmioty te
spetniaja/beda spelnia¢ wszelkie wymogi zwigzane z gwarancjg bezpieczenstwa powierzanych im
danych osobowych.

Podwykonawca jest zobowigzany do spelnienia tych samych gwarancji i obowigzkow, jakie
zostaly natozone na Podmiot przetwarzajacy na podstawie niniejszej umowy, w szczegolnosci do
spetnienia obowigzku zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkow
technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom przepisOw
powszechnie obowigzujacego prawa krajowego i europejskiego.

Podmiot przetwarzajacy ponosi peing odpowiedzialno§¢ wobec Administratora danych
osobowych za niewywigzanie si¢ przez Podwykonawc¢ z obowiazkéow, o ktorych mowa
w ust. 4.

Administrator danych o$§wiadcza, ze przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa
trzeciego - Zjednoczonych Emiratéw Arabskich nast¢puje na udokumentowane polecenie
Administratora danych osobowych wynikajace z Umowy gtowne;j.
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§ 6.
Czas obowigzywania Umowy
1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy gtéwne;.
2. Administrator danych osobowych jest uprawniony do rozwigzania niniejszej umowy ze skutkiem
natychmiastowym w przypadku, gdy:

1) zostanie stwierdzone prawomocng decyzja administracyjng lub prawomocnym wyrokiem
sadu, ze Podmiot przetwarzajacy naruszyl zasady ochrony danych osobowych, o ktérych
mowa W niniejszej umowie,

2) Podmiot przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w niniejszej umowie oraz obowigzujacych przepisach prawa europejskiego
i krajowego,

3) Podmiot przetwarzajacy powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi
z naruszeniem § 5 ust. 1 niniejszej umowy lub przekazal powierzone dane osobowe do
panstwa trzeciego lub organizacji mi¢dzynarodowych z naruszeniem § 5 ust. 4 niniejszej
umowy.

3. W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, rozwigzaniu ulega Umowa gléwna.

§7.
Naruszenie ochrony danych osobowych

W przypadku naruszenia przepisOw powszechnie obowigzujacego prawa, w tym Kkrajowego
i europejskiego prawa dotyczacego ochrony danych osobowych, z przyczyn lezacych po stronie
Podmiotu przetwarzajacego, w nastepstwie ktorego Administrator danych osobowych zostanie
obcigzony grzywng, karg administracyjng lub zostanie zobowigzany do wyplaty odszkodowania lub
jakiejkolwiek innej naleznosci bez wzgledu na podstawe prawnag, Podmiot przetwarzajacy
zobowigzuje si¢ do zwrotu na rzecz Administratora danych osobowych réwnowartosci kwot
poniesionych przez Administratora danych osobowych z w/w tytutdow oraz innych poniesionych przez
Administratora danych osobowych kosztow zwigzanych z dochodzeniem od niego nalezno$ci przez
podmioty trzecie lub organy publiczne.

§ 8.
Postanowienia koficowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszelkie decyzje dotyczace przetwarzania danych osobowych, odbiegajgce od ustalen zawartych
w Umowie powinny by¢ przekazywane drugiej Stronie w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, zastosowanie maja przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa, w tym krajowe oraz europejskie przepisy dotyczace ochrony danych
osobowych.

4. Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator danych Podmiot przetwarzajgcy
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