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REGULAMIN UCZESTNICTWA W PROJEKCIE (zwany dalej ,Regulaminem”)

I POSTANOWIENIA OGOLNE
Niniejszy dokument stanowi regulamin uczestnictwa mikro, matych, srednich i duzych przedsiebiorstw
w projekcie pod nazwg ,,SHOW YOURSELF — polskie produkty budowlane na arenie miedzynarodowej- Il
edycja” nr POIR.02.03.03-20-0001/18, zwanym dalej ,Projektem”, realizowanym w ramach Programu
Operacyjnego Inteligentny Rozwaj, Osi priorytetowej 2: Wsparcie otoczenia i potencjatu przedsiebiorstw do
prowadzenia dziatalnosci B+R+l, Dziatania 2.3. Proinnowacyjne ustugi dla przedsiebiorstw, Poddziatania
2.3.3. Umiedzynarodowienie Krajowych Klastrow Kluczowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj,
2014-2020 wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Regionalnego.
Projekt jest realizowany w okresie od dnia 22.09.2018 do dnia 21.09.2021, przy czym okres jego realizacji,
za zgoda PARP, moze ulec wydtuzeniu (wskazana zmiana nie wymaga aneksu).
Celem niniejszego dokumentu jest opis zasad organizacji oraz zarzgdzania Projektem realizowanym przez
Koordynatora Projektu na rzecz Uczestnikdw Projektu.
W szczegdlnosci, w niniejszym dokumencie przedstawione zostaty nastepujace elementy zarzgdzania
i organizacji Projektu:
a) strony biorgce udziat w realizacji Projektu;
b) zakres zadan i odpowiedzialnosci - okreslajgcy odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych stron za realizacje
Projektu;
c) zasady wspotpracy w trakcie realizacji projektu — okreslajgce model wspétpracy pomiedzy Koordynatorem
Projektu, a Uczestnikami Projektu;
d) zasady komunikacji w trakcie realizacji Projektu — wyznaczajgce standardy i metody komunikacji pomiedzy
Koordynatorem Projektu, a Uczestnikami Projektu;
e) zasady realizacji zadan w zakresie ewaluacji, sprawozdawczosci i monitoringu— okreslajagce podstawowe
obowigzki Uczestnikdw Projektu;
f) zasady i warunki korzystania przez Uczestnikédw Projektu z ustug internacjonalizacji $wiadczonych przez
Koordynatora Projektu.
Niniejsze zasady zarzadzania projektem majg na celu zapewnienie terminowej i efektywnej realizacji zadan
operacyjnych projektu, zmierzajacych do osiggniecia zaktadanych rezultatow.

1. PODMIOTY UCZESTNICZACE W PROJEKCIE
Podmiotem bezposrednio realizujgcym Projekt w oparciu o umowe o dofinansowanie Projektu
z dnia 24.08.2018 r. zawartg z Instytucjg Posredniczgcg jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze
i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku, zwane w dalszej czesci Regulaminu ,Beneficjentem” lub
,Koordynatorem Projektu”.
Uczestnikami Projektu sg wyfacznie Cztonkowie Polskiego Klastra Budowlanego- Krajowego Klastra
Kluczowego, ktorzy zakceptowali postanowienia niniejszego Regulaminu.
W Projekcie udziat biorg przedsiebiorstwa MSP oraz duze przedsiebiorstwa, ktére zostaty wskazane we
whiosku o dofinansowanie realizacji Projektu.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie zgtoszonego we wniosku o dofinasowanie Uczestnika
Projektu Koordynator projektu ma prawo objg¢ wsparciem w ramach Projektu inny podmiot spetniajgcy
warunki uczestnictwa w Projekcie.
Uczestnicy Projektu dzielg sie na mikro, mate, $rednie i duze przedsiebiorstwa zgodnie z warunkami
okreslonymi w Rozporzadzeniu Komisji Europejskiej nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz.
Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1)

. SLtOWNIK POJEC UZYTYCH W REGULAMINIE
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Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:

Instytucja Posredniczaca — Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci z siedzibg w Warszawie przy ul.
Panskiej 81/83 dziatajgca na podstawie ustawy z dnia z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej
Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2000 r. nr 109 poz. 1158 ze zm.),

Dofinansowanie — nalezy przez to rozumieé¢ dofinansowanie, o ktérym mowa w art. 2 pkt 4 ustawy
wdrozeniowej;

Umowa przekazania dofinansowania - nalezy przez to rozumie¢ umowe pomiedzy Koordynatorem
Projektu wystepujagcym w imieniu Instytucji Posredniczacej a Uczestnikiem Projektu, zawarta przed
przekazaniem Uczestnikowi Projektu czesci dofinansowania uzyskanego na podstawie Umowy
o dofinansowanie Projektu,

Umowa o dofinansowanie Projektu — umowa zawarta pomiedzy Koordynatorem Projektu
(Beneficjentem), a Instytucjg Posredniczacy, ktdrej przedmiotem jest okreslenie zasad realizacji Projektu
oraz praw i obowigzkéw stron umowy, zwigzanych z realizacjg Projektu,

Ustuga w zakresie internacjonalizacji — nalezy przez to rozumie¢ kompleksowg ustuge, w tym ustuge
doradczg, wspierajgcg wprowadzanie na rynki zagraniczne oferty klastra lub jego cztonkéw, ze
szczegblnym uwzglednieniem produktéw zaawansowanych technologicznie,

Wkitad wtasny — nalezy przez to rozumiec srodki finansowe wniesione przez Uczestnika Projektu, ktére
zostang przeznaczone na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych i ktére nie zostang beneficjentowi
przekazane w formie dofinansowania. Wktad wtasny Uczestnika Projektu nie moze pochodzi¢ ze srodkow
publicznych, w tym z dotacji/subwencji z budzetu parstwa i budzetu jednostek samorzgdu terytorialnego.
Whniosek o dofinansowanie — nalezy przez to rozumie¢ wniosek ztozony przez Beneficjenta w celu
uzyskania dofinansowania Projektu,

KKK — Krajowy Klaster Kluczowy — Polski Klaster Budowlany,

Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z pdzn. zm.),
Deklaracja Uczestnictwa w Projekcie — deklaracja ztozona przez kazdego z Cztonkéw Projektu przed
przystgpieniem do jego realizacji, okreslajgca wskazniki rezultatu, ktorych osiggniecie w trakcie realizacji
Projektu zadeklarowat Uczestnik Projektu oraz dokumenty pozwalajgce na ich weryfikacje.

Pracownik- zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu PARP, zgodnie z ktorg
pracownikiem jest:

e pracownik w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks Pracy (Dz. U. 1974 Nr 24 poz.

141 z péin. zm.)

e osoba wykonujgca prace na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub innej umowy

o $wiadczenie ustug do ktdrej zgodnie z Kodeksem cywilnym stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo
umowy o dzieto, jezeli umowe taka zawarta z pracodawcg, z ktérym pozostaje w stosunku pracy, lub
jezeli w ramach takiej umowy wykonuje prace na rzecz pracodawcy, z ktérym pozostaje w stosunku
pracy;

e wtasciciel petnigcy funkcje kierownicze;

o wspodlnik, w tym partner prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i czerpigcy z niego

1.

2.

korzysci finansowe.

V. CELE PROJEKTU
Celem ogdlnym Projektu jest wzrost internacjonalizacji firm bedacych cztonkami Krajowego Klastra
Kluczowego — Polskiego Klastra Budowlanego w terminie zgodnym z okresem realizacji projektu.
Cel ogdlny zrealizowany bedzie poprzez realizacje celdow szczegétowych, do ktérych naleza:
a) Wzmocnienie wiedzy i potencjatu firm nalezgcych do KKK w internacjonalizacji poprzez realizacje ustug
doradczych, konferencji, spotkan z ekspertami z zakresu internacjonalizacji,
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b) Wzmocnienie konkurencyjnosci oferty KKK na rynkach miedzynarodowych poprzez ich aktywny udziatu
w targach i misjach zagranicznych,

c¢) Wzmocnienie wspotpracy pomiedzy firmami z KKK poprzez animowanie nowych wspdlnych projektow,
w tym B+R, zawieranie i umacnianie trwatych kontaktéw handlowych, ktdre przetozg sie na osiggniecie
przez firmy KKK wymiernych korzysci finansowych,

d) Rozwdj KKK poprzez pozyskanie nowych firm, ktére wzmocnia taricuch wartosci,

e) Inkubowanie wspdlny inwestycji, w tym opartych o innowacje.

V. ZASADY REALIZACJI PROJEKTU

Projekt bedzie realizowany zgodnie z:

a) Umowa o dofinansowanie Projektu i jej zatgcznikami, w szczegdlnosci wnioskiem o dofinansowanie;

b) obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i Unii Europejskiej, w szczegdlnosci zasadami polityk
unijnych, w tym dotyczacych konkurencji, pomocy publicznej, zamdwien publicznych oraz
zrbwnowazonego rozwoju i réwnych szans;

c) obowigzujgcymi na dzien dokonania odpowiedniej czynnosSci zwigzanej z realizacjg Projektu
wytycznymi, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, obowigzujagcymi na dzieA
dokonania odpowiedniej czynnosci zwigzanej z realizacja Projektu w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj 2014-2020 oraz obowigzujacymi na
dzien dokonania odpowiedniej czynnosci zwigzanej z realizacjg Projektu w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020;

d) niniejszym Regulaminem Projektu sporzadzonym na potrzeby jego efektywnej realizacji pomiedzy
Koordynatorem Projektu, a Uczestnikami Projektu.

VI. ZASADY WSPOLtPRACY, KOMUNIKACII, PROWADZENIE DOKUMENTACJI
Koordynator Projektu oraz Uczestnicy Projektu zobowigzani sg do Scistej wspotpracy w trakcie realizacji
Projektu oraz przez okres 3 lat od daty jego zakonczenia.
Za zapewnienie sprawnej komunikacji podczas realizacji Projektu odpowiedzialny jest Koordynator
Projektu.
Kazdy dokument sporzadzany na potrzeby realizacji Projektu, co do zasady, posiada¢ wymagane logotypy
oraz by¢ czytelnie podpisany przez jego wystawce.
Kazde dziatanie w Projekcie musi by¢ udokumentowane.
W celu usprawnienia i przyspieszenia obiegu dokumentacji projektowej wszelkie dokumenty mogg by¢
przekazywane droga elektroniczng. W przypadku wybranych dokumentéw wymagana bedzie oprécz
wersji elektronicznej rowniez wersja papierowa. Uczestnicy Projektu zobowigzani bedg do przygotowania
dokumentéw w terminach i w zakresie okreslonym przez Koordynatora Projektu.
Wszelkie pisma wychodzgce na zewnatrz sg podpisywane w szczegdlnosci przez Koordynatora Projektu.

VIL. ZASADY REALIZACJI ZADAN
Podstawowq zasadg realizacji zadan jest przestrzeganie kwalifikowalnosci wydatkéw.
Srodki moga by¢ wydatkowane wylgcznie na zadania wskazane we wniosku o dofinansowanie, zawarte
w harmonogramie rzeczowo-finansowym stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie Projektu,
badZ na inne wydatki zatwierdzone przez PARP. Wydatkowaniem $rodkéw w ramach Projektu zajmuje sie
wytacznie Koordynator Projektu.
Koordynator Projektu jest uprawniony do dziatania w imieniu i na rzecz Uczestnikdw Projektu w celu
realizacji Projektu i wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy o dofinansowanie Projektu.
Koordynator Projektu na mocy zawartej z PARP Umowy o dofinansowanie Projektu jest zobowigzany do
podpisania z Cztonkami Klastra uméw przekazania dofinansowania stanowigcego pomoc publiczng albo
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pomoc de minims. Udzielajgcym pomocy publicznej pozostaje przy tym Instytucja Posredniczaca,
reprezentowana przez Koordynatora Projektu.

Koordynator Projektu na mocy zawartej z PARP Umowy o dofinasowanie Projektu jest zobowigzany do
pobierania optat za udziat w dziataniach klastra w wysokosci zgodnej z regulaminem konkursu tj. 15,23 %
kosztow kwalifikowanych dofinasowanych w ramach pomocy publicznej dla Koordynatora Klastra.

VIil. ZASADY KONTROLI W PROJEKCIE
W celu zapewnienia prawidfowej realizacji Projektu zaktada sie prowadzenie kontroli wykonywania
obowigzkow i realizacji zadan przez Uczestnikow Projektu.
Do wewnetrznej kontroli realizacji zadan i wykonywania obowigzkdéw w ramach Projektu uprawniony jest
Koordynator Projektu.
Obszarami kontrolowanymi mogg by¢:
a) zgodnos¢ realizacji Projektu z zasadami realizacji Projektu okreslonymi w pkt. V. Regulaminu oraz
umowa o przekazaniu dofinansowania i Deklaracjg uczestnictwa w Projekcie;
b) przestrzeganie zasad sprawozdawczosci,
c) zgodnos¢ realizacji Projektu w zakresie informacji i promocji,
d) zgodnos¢ sprawozdawanych Koordynatorowi Klastra wartosci osiggnietych wskaznikow realizacji
projektu z wartoscig faktyczng osiggnietg przez Uczestnika Projektu;
e) terminowe wykonywanie obowigzkéw przez Uczestnikdw Projektu.
Uczestnik Projektu obowigzany jest na kazde zgdanie Koordynatora Projektu niezwtocznie udostepnié¢
wszelkg posiadajg przez Uczestnika Projektu dokumentacje, umozliwi¢ przeprowadzenie kontroli oraz
udzieli¢ kompletnej i rzetelnej informacji w zakresie bezposrednio lub posrednio zwigzanym z realizacjg
Projektu.
W kazdym przypadku stwierdzenia przez Koordynatora Projektu nieprawidtowosci w toku
podejmowanych czynnosci kontrolnych, Uczestnik Projektu zobowigzany jest do ich niezwtocznego
usuniecia, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od daty zwrdcenia uwagi na stwierdzone uchybienia.
W przypadku kontroli przeprowadzanej przez Instytucje Posredniczacg lub inna uprawniona instytucje,
Uczestnik Projektu obowigzany jest okaza¢ Koordynatorowi Projektu wszelkg pomoc, w tym
w szczegdlnos$ci natychmiast udostepni¢ wszelkg zgdang przez Beneficjenta lub Instytucje Posredniczgcy/
inng uprawniona instytucje, dokumentacje, udzieli¢ informacji oraz zapewni¢ obecno$¢ osoby
kompetentnej do udzielenia odpowiedzi na pytania Instytucji Posredniczacej. W przypadku sporzgdzenia
przez Instytucje Posredniczacy zalecen pokontrolnych Uczestnik Projektu obowigzany jest dokonaé
wszelkich czynnosci niezbednych do ich terminowej realizacji przez Koordynatora Projektu.

IX. OBOWIAZKI UCZESTNIKOW PROJEKTU

Kazdy Uczestnik Projektu obowigzany jest w szczegélnosci:

1.

Spetnia¢ warunki udziatu w Projekcie przez caty okres jego realizacji oraz 3 lata po jego zakoriczeniu

poprzez w szczegélnosci pozostawanie cztonkiem Krajowego Klastra Kluczowego — Polskiego Klastra

Budowlanego.

Osigga¢ i utrzymywaé wskazniki rezultatu Projektu, do ktérych przestrzegania zobowigzat sie

w Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie, w zakresie:

a) wzrostu zatrudnienia w przedsiebiorstwie rozumianego jako umowy o prace zawierane
z pracownikami, liczone w petnych etatach,

b) zawierania zagranicznych kontraktéw handlowych w okresie trwania Projektu w ilosci nie mniejszej niz
okreslona w deklaracji uczestnictwa w Projekcie,

c) zawarcia kontraktow handlowych o tgcznej wartosci nie nizszej niz okreslona w pkt. 3 Deklaracji
Uczestnictwa w Projekcie,

d) wprowadzenia na rynek produktéw bedacych przedmiotem dziatan internacjonalizacji,
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e) zastosowania w produktach bedacych przedmiotem dziatan internacjonalizacji wynikow prac B+R
sfinansowanych ze srodkdw wtasnych, krajowych oraz zagranicznych,

f) wprowadzenia na nowy rynek produktow dotychczas nieoferowanych przez przedsiebiorstwo na rynku
zagranicznym,

g) wprowadzenia na rynek produktow innowacyjnych opracowanych lub znaczaco zmienionych
w zwigzku z realizacjg Projektu,

h) pozyskania nowych kontaktow oraz nawigzania wspotpracy B+R w sposodb i w ilosciach
zadeklarowanych w Deklaracji Uczestnictwa.

Przedstawia¢ Beneficjentowi niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 7dni od zgtoszenia przez Beneficjenta

takiej potrzeby nastepujace dokumenty niezbedne do udzielenia pomocy publicznej i pomocy de minimis:

a) oswiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w projekcie,

b) formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub
rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Zatacznik nr 2)
oraz Dodatkowego Os$wiadczenia do formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Zatgcznik nr 3),

c) formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis (Zatacznik nr 4),

d) oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP zgodnie z wzorem PARP (Zatacznik nr 5),

e) oswiadczenie o pomocy de minimis zgodne z wzorem PARP (Zatacznik nr 7),

Prowadzi¢ na potrzeby udzialu w projekcie osobny rejestr/ ewidencje przeprowadzonych operacji,

w wyniku ktérych dokonane zostaty ustugi w ramach projektu (Zatacznik nr 8).

Gromadzi¢ i udostepnia¢ Koordynatorowi Projektu nastepujaca dokumentacje umozliwiajgcg weryfikacje

osigganych przez Uczestnika Projektu wskaznikow, w zakresie zgodnym z Deklaracjg Uczestnictwa,

w szczegolnosci:

a) Informacje o umowach o prace zawartych przez Uczestnika Projektu (pracodawce) z osobami
zatrudnionymi w okresie realizacji Projektu (pracownikami);

b) Informacje o umowach cywilnoprawnych zawieranych z kontrahentami, w tym w szczegdlnosci
zagranicznymi;

c) Deklaracje wysokos$¢ osigganych przychoddéw ze sprzedazy produktdw na eksport;

d) Deklaracje ilosci zwartych kontraktéw handlowych zagranicznych podpisanych przez Uczestnikdow
Projektu;

e) Deklaracje ilosci innowacyjnych produktéw wprowadzonych przez Uczestnikow Projektu na nowy
rynek w wyniku realizacji projektu;

f) Deklaracje liczby nowych kontaktéw /nawigzanych wspdtpracy w zakresie B+R;

g) Broszury i informatory zawierajgce informacje o nowych produktach wprowadzonych na rynek
krajowy i zagraniczny;

h) Sprawozdania i raporty z udziatu Uczestnikow Projektu w poszczegdlnych formach wsparcia
oferowanych w ramach Projektu;

i) Korespondencje dotyczacy realizacji Projektu;

j) Inne dokumenty wskazane przez Uczestnika Projektu w Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie
pozwalajace na weryfikacje osigganych przez Uczestnika Projektu wskaznikdw.

Poddawaé sie kontroli Koordynatora Projektu oraz innych uprawnionych do tego instytucji

w szczegolnosci Instytucji Posredniczacej na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie w celu

zapewnienia prawidtowej jego realizacji w zakresie kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.

Whnosi¢ wktad witasny oraz pokrywaé koszty uczestnictwa w misjach, targach i innych ustugach

internacjonalizacji organizowanych przez Beneficjenta w terminach wskazanych na fakturach VAT.

Uczestniczy¢ w misjach, targach i innych ustugach internacjonalizacji organizowanych przez Beneficjenta.
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Udziela¢ Beneficjentowi informacji o pomocy publicznej zgodnie z wzorem okreslonym przez
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomocg inng niz de minimis lub de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz. U.z2010r. nr 53, poz. 312 z pézn zm.)

Przedtozy¢ przed zawarciem umowy o przekazaniu dofinansowania zaswiadczenie/nia o pomocy de
minimis, jaka Uczestnik Projektu otrzymat w roku, w ktédrym ubiegat sie o pomoc oraz w ciggu 2 lat
poprzedzajacych jej zawarcie lub oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie
lub oswiadczen o braku otrzymania pomocy de minimis w tym okresie.

Przekazywac¢ informacje niezbedne do udzielenia pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem, ktory okresla
rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311 z pézn. zm.).
Przedktada¢ o$wiadczenia o spetnianiu kryteriow MSP, wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej
PARP.

Przekazywa¢ w terminie 3 dni od otrzymania wezwania wszelka dokumentacje zazgdang przez
Beneficjenta w zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy.

Dokonywaé¢ pomiaréw, osiggania i zachowania wartosci wskaznikéw okreslonych w Deklaracji
Uczestnictwa w Projekcie oraz informowac na biezgco o tych wartosciach Koordynatora Projektu.
Przedstawia¢ Beneficjentowi wskazniki zatrudnienia w podziale wedtug ptci.

Informowac¢ Beneficjenta o wszelkich zagrozeniach i nieprawidtowosciach w realizacji Projektu.
Przedktadaé¢ Beneficjentowi do dnia 31 grudnia roku kalendarzowego w okresie 3 lat od zakornczenia
okresu kwalifikowalnosci kosztéw Projektu informacji o efektach ekonomicznych i innych korzysciach
wynikajacych z realizacji projektu zgodnie z zakresem okreslonym przez Beneficjenta na podstawie
informacji uzyskanych od Instytucji Posredniczace;j.

Pod grozbg utraty przyznanego dofinansowania przekazywa¢ Koordynatorowi Projektu Raport z udziatu
w spotkaniu biznesowym (targéw i misji gospodarczych) (Zatacznik nr 9).

Pozostawac w statej wspétpracy z Koordynatorem Projektu.

X.  SZCZEGOLOWY ZAKRES ZADAN UCZESTNIKA PROJEKTU

Zgtaszanie 0s6b uczestniczacych w misjach i targach.

a) Kazdy Uczestnik Projektu obowigzany jest przed przystgpieniem do udziatu w misji lub targu dokonac
zgtoszenia wszystkich osdb, ktére zostang przez niego oddelegowane do udziatu w tej formie wsparcia.

b) Zgtoszenie zostanie dokonane poprzez wypetnienie przez Uczestnika Projektu formularza wedtug
aktualnego wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Regulaminu (dalej: ,Wzér zgtoszenia”) i przestanie
wypetnionego Wzoru zgtoszenia bezposrednio do Koordynatora Projektu.

c) Kazdorazowe zgtoszenie zostanie dokonane, co do zasady, nie pdzniej niz 30 dni przed rozpoczeciem
misji lub targu — w zaleznosci od tego, ktdrej formy uczestnictwa w Projekcie dotyczy zgtoszenie.
W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie inng niz pisemna forme zgtoszenia uczestnictwa
w Projekcie. Decyzja o przyjeciu zgtoszenia w formie innej niz pisemna nalezy do Koordynatora
Projektu.

Pomiar osiggania wskaznikow rezultatu Projektu.

a) Uczestnik Projektu przez caty okres realizacji Projektu na biezgco monitoruje poziom wskaznikéw
okreslonych w Deklaracji Uczestnictwa w Projekcie i przedstawia je Koordynatorowi Projektu.

b) Uczestnik Projektu przedstawiajac wskazniki dotyczace zatrudnienia obowigzany jest przedstawiac je
w podziale wedtug pfci.

¢) Uczestnik Projektu obowigzany jest informowac Koordynatora Projektu o efektach osigganych przez
niego w ramach realizacji zaplanowanych wskaznikow.

d) W wyznaczonym przez Koordynatora Projektu terminie Uczestnik Projektu obowigzany jest przekazac
Koordynatorowi Projektu informacje o aktualnych poziomach wskaznikéw uczestnictwa w Projekcie.
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e) Niezaleznie od obowigzku wynikajgcego z lit. d) powyzej Uczestnik Projektu obowigzany jest udzieli¢
informacji o aktualnych poziomach osiggniecia wskaznikéw uczestnictwa w Projekcie na kazde zgdanie
Koordynatora Projektu.

f) Raz na rok w terminie wyznaczonym przez Koordynatora Uczestnik Projektu obowigzany jest wraz
z informacjg okreslong w lit. d) powyzej przekaza¢ Koordynatorowi Projektu dokumenty
potwierdzajgce wysokos¢ aktualnych poziomdéw wskaznikéw uczestnictwa Projekcie.

g) Niezaleznie od obowigzku wynikajgcego z lit. f) powyzej Uczestnik Projektu obowigzany jest przedtozyc
dokumenty potwierdzajace aktualny poziom wskaznikédw uczestnictwa w Projekcie na kazde zgdanie
Koordynatora Projektu.

h) W przypadku przedtozenia niepetnych informacji lub dokumentéw Koordynator Projektu wezwie
Uczestnika Projektu do ich niezwtocznego uzupetnienia, zas Uczestnik Projektu niezwtocznie uzupetni
brakujace informacje i dokumenty.

i) Uczestnik Projektu obowigzany jest gromadzi¢ i przechowywac wszelkie dokumenty potwierdzajgce
wysokos¢ osigganych wskaznikdw przez caty okres realizacji Projektu, a takze 10 lat po zakorczeniu
jego realizacji.

Informowanie o pomocy publicznej

a) Kazdy Uczestnik Projektu przed zawarciem umowy przekazania dofinansowania bedzie informowat
Koordynatora Projektu o otrzymanej pomocy publicznej poprzez przedktadanie pisemnych informacji
o udzielonej pomocy publicznej.

b) Informacje o ktérych mowa w lit. a) powyzej beda sktadane poprzez wypetnienie przez Uczestnika
Projektu Formularza, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu i przestanie go
Koordynatorowi Projektu (dalej: ,,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie”).

Informowanie o pomocy de minimis.

a) Kazdy Uczestnik Projektu przed podpisaniem umowy o przekazanie pomocy publicznej poinformuje
pisemnie informowat Koordynatora Projektu o otrzymanej pomocy de minimis.

b) Informacje o ktérych mowa w lit. a) powyzej bedg sktadane poprzez wypetnienie przez Uczestnika
Formularza, ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu i przestanie go Koordynatorowi
Projektu (dalej: ,,Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis”).

Przygotowywanie o$wiadczen o spetnianiu kryteriéw MSP

a) Kazdy Uczestnik Projektu bedzie informowat Koordynatora Projektu o spetnieniu kryteriow MSP
poprzez sktadanie oswiadczen w sposéb zgodny z wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do Regulaminu
(dalej: ,Oéwiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP”).

b) Os$wiadczenie o spetnieniu przez Uczestnika Projektu kryteriéw MSP bedzie stanowito zatgcznik do
Umowy przekazania dofinansowania zawieranej przez Koordynatora Projektu z Uczestnikiem Projektu.

c) Uczestnik Projektu obowigzany jest niezwtocznie poinformowaé Koordynatora Projektu o kazdej
zmianie okolicznosci wptywajacych na spetnienie przez Uczestnika Projektu kryteriéw MSP i przyjmuje
do wiadomosci, ze brak spetnienia tych kryteriéw lub podanie informacji nieprawdziwych bedzie
skutkowat uznaniem wydatkéw poniesionych w ramach realizacji Projektu za niekwalifikowalne.
W przypadku uznania przez Instytucje Posredniczacg wydatkow za niekwalifikowalne z powodu braku
spetnienia kryteriow MSP Uczestnik Projektu zostanie zobowigzany do ich zwrotu w terminie i na
warunkach okreslonych w Umowie przekazania dofinansowania.

d) Niezaleznie od obowigzku ztozenia oswiadczenia, o ktéorym mowa w lit. a) Uczestnik Projektu
zobowigzany jest do ztozenia osSwiadczenia na kazde zgdanie Koordynatora Projektu lub Instytucji
Posredniczace;j.

Przygotowywanie informacji o efektach ekonomicznych i innych korzysciach wynikajacych z realizacji

Projektu.
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Kazdy z uczestnikdéw bedzie raportowat osiggniete efekty ekonomiczne i korzysci wynikajgce z realizacji
Projektu poprzez sporzadzenie i dorgczenie Koordynatorowi Projektu raportu o osiggnietych efektach
ekonomicznych i innych korzysciach, zwanego dalej ,Raportem o osiggnietych efektach”. Wzoér
Raportu o osiggnietych efektach stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszego Regulaminu

Raport sktadany bedzie corocznie — w terminie wskazanym przez Koordynatora projektu.

Niezaleznie od obowigzku corocznego sporzadzania Raportu w terminie okreslonym w ust. 6 lit. a)
powyzej, kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest przygotowac Raport o osiggnietych efektach
w terminie 14 dni od zgtoszenia przez Koordynatora Projektu takiego zadania.

Kazdy z uczestnikow bedzie raportowat swoj udziat w spotkaniu biznesowy (targi i misje) poprzez
sporzadzenie i doreczenie Koordynatorowi Projektu Raportu z udziatu w spotkaniu biznesowym nie
pdzniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia udziatu w spotkaniu. Wzér Raportu z udziatu w spotkaniu
biznesowym stanowi Zatacznik nr 9.

7. Udziat w spotkaniach kontrolnych organizowanych w toku realizacji Projektu.

a)

Kazdy Uczestnik Projektu bedzie uczestniczyt w spotkaniach organizacyjnych odbywajgcych sie w toku
realizacji Projektu w terminach i miejscu wyznaczonym kazdorazowo przez Koordynatora Projektu.

8. Promocja Projektu.

a)

b)

c)

d)

Kazdy Uczestnik Projektu obowigzany jest zamiesci¢ informacje o uczestnictwie w Projekcie na
prowadzonej przez Uczestnika Projektu stronie internetowej;

Uczestnik Projektu obowigzany jest do utrzymywania na stronie internetowej informacji
o uczestnictwie w Projekcie przez caty okres realizacji Projektu oraz w okresie trwatosci Projektu;

W przypadku braku strony internetowej Uczestnik Projektu zamiesci informacje o udziale w projekcie
w widocznym miejscu w siedzibie firmy lub za zgoda Koordynatora Projektu zapewni promocje dziatan
KKK w inny sposdb;

Informacja o ktérej mowa w lit. a) i b) powyzej zostanie umieszczona przez Uczestnika Projektu
najpozniej w terminie 14 dni od daty zawarcia umowy przekazania dofinansowania i w sposéb
wskazany przez Koordynatora Projektu;

Brak informacji o uczestnictwie w projekcie moze skutkowaé skresleniem Uczestnika Projektu z listy
Uczestnikow Projektu.

Xl. OBOWIAZKI KOORDYNATORA PROJEKTU

Koordynator Projektu odpowiedzialny jest za:

a)
b)

<)
d)

e)

f)
g)

Planowanie, inicjowanie, organizowanie i nadzorowanie wszelkich dziatan w Projekcie.

Przygotowanie formularzy dokumentéw zwigzanych realizacja zadan zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie Projektu.

Przygotowanie zapytan oferowanych dotyczacych zakupéw przewidywanych w Projekcie.

Wspétprace z wykonawcami, zleceniobiorcami i innymi podmiotami $wiadczgcymi ustugi w ramach
realizacji ustug w zakresie internacjonalizacji.

Nadzor nad prawidtowa realizacjg Projektu zgodnie z zasadami realizacji projektu okreslonymi w pkt.
V. Regulaminu.

Wspdtprace i kontakt z instytucjg Posredniczaca.

Monitorowanie wszelkich zmian w Wytycznych okreslonych w pkt. V Regulaminu i innych regulacjach
dotyczacych realizowanego Projektu, majgcego wptyw na prawidtowy poziom wykorzystywanych
zadan oraz niezwtoczne podejmowanie sterowanych dziatarn i informowanie Uczestnikdw Projektu
w tym zakresie.

Opiniowanie ptatnosci, weryfikacje dokumentacji ksiegowej i innej pod katem uznania kosztow za
kwalifikowalne.

Prowadzenie korespondencji dotyczacej Projektu oraz prowadzenie ewidencji tej korespondenc;ji.
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j)  Pomiar i monitorowanie wskaznikow produktu rezultatu oddziatywania projektu wskazywanych we
wniosku o dofinansowanie, opracowanie dokumentéw do monitoringu i ewidencji, monitorowanie
prawidtowej realizacji Projektu w oparciu o dane przekazywane przez Uczestnikow Projektu.

k) Promocje Projektu poprzez zamieszczenie informacji o realizacji Projektu na stronie internetowe;j
Koordynatora Projektu.

XIl. PRAWA UCZESTNIKOW PROJEKTU

Kazdy Uczestnik Projektu ma prawo:

a)

Uczestniczy¢ we wsparciu udzielanym przez Koordynatora Projektu poprzez udziat w misjach
i targach oraz innych formach wsparcia w terminach i na zasadach okreslonych w umowach zawartych
pomiedzy Koordynatorem Projektu, a kazdym z Uczestnikdéw Projektu z osobna;

Otrzymywac Swiadczenia przewidziane w Projekcie, a okreslone we wniosku o dofinasowanie.

Xiil. RODZAJE WSPARCIA UDZIELANEGO UCZESTNIKOM PROJEKTU
Wsparcie w ramach Projektu jest ukierunkowane na internacjonalizacje polskiej branzy budowlanej, co
jest zgodne z celami konkursu i Projektu. Formy wsparcia, ktére w ramach Projektu dostepne beda dla
Uczestnikow Projektu dzielg sie na nastepujace grupy:
— misje gospodarcze (dalej zwane ,misjami”)
— targi wystawiennicze (dalej zwane zamiennie ,,targami” lub ,,wydarzeniami targowymi”)
— pozostate formy wsparcia (dalej zwane: ,innymi formami wsparcia”).
Mianem misji okresla sie spotkania biznesowe Uczestnikow Projektu w szczegdlnosci z potencjalnymi
partnerami zagranicznymi, ekspertami do spraw rynku, przedstawicielami firm, wizyty studyjne, spotkania
w centrach badawczo-rozwojowych.
W ramach Projektu przewiduje sie zrealizowanie misji w nastepujacych miejscach:
a) USA, Las Vegas, w tym udziat w charakterze zwiedzajgcych w targach World of Concrete;
b) Chiny, Shanghaj, w tym udziat w charakterze zwiedzajacych w targach R+T;
c) Chiny, Shanghaj, w tym udziat w charakterze zwiedzajgcych w targach Domotex;
d) Brazylia, Sao Paulo, w tym udziat w charakterze zwiedzajacych w targach M&T Expo;
e) Japonia, Tokyo, w tym udziat w charakterze zwiedzajgcych w targach Designe Tokyo;
f) Singapur, Singapur, w tym udziat w charakterze zwiedzajgcych w targach Bex Asia;
g) Kazachstan, Atmaty, w tym udziat w charakterze zwiedzajgcych w targach KAZBUILD.
Mianem targu okresla sie spotkanie biznesowe, polegajgce eksponowaniu przez Uczestnikow Projektu
swojej oferty handlowej oraz prezentowaniu jej szerszeniu gronu odbiorcéw uczestniczacych w
wydarzeniu na zasadach okreslonych przez jego organizatora.
W ramach Projektu przewiduje sie udziat w nastepujacych targach:
2018r.
1) Trafficinfratech Expo, Indie, Mumbay
2) Chillventa, Niemcy, Norymberga
3) Finnbuild, Finlandia, Helsinki
4) AHR, Meksyk, Mexico
5) MSV, Czechy, Brno
6) HEM, Szwecja, Sztokholm
7) UK Construction Build, UK, Birmingham
8) Environment & Energy, totwa, Ryga
9) Highways, UK, Londyn
10) Intertrrafic, Meksyk, Mexico
11) Cambodia Construction Industry Expo, Kambodza
12) Interlight Moscow, Rosja, Moskwa
13) National Painting and Decorating Show, UK, Birmingham
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2019r.
14) BAU, Niemcy, Monachium
15) Intex SEC, ZEA, Dubaj
16) Budma, Polska, Poznan
17) Aquatherm Moskwa, Rosja, Moskwa
18) BatiBouw, Belgia, Bruksela
19) ESNA, Niemcy
20) Made Expo, Wtochy, Mediolan
21) ISH, Niemcy, Frankfurt
22) HVACRWietnam, Wietnam, Hanoi
23) ESNA, Chiny
24) Farbe, Ausbau & Fassade, Niemcy, Kolonia
25) Mosbuild, Rosja, Moskwa
26) EstBuild, Estonia, Talin
27) BATIMATEC, Algieria, Algier
28) Water & Heat, Biatorus, Minsk
29) Plast,Wtochy, Mediolan
30) Aquatherm Kijéw, Ukraina, Kijow
31) PLMA, Holandia, Amsterdam
32) FIT SHOW, UK, Birmingham
33) Energy Storage World Forum, Niemcy, Berlin
34) ELFACK, Szwecja, Goeteborg
35) Select USA, USA, Waszyngton
36) Miedzynarodowe Targi Budownictwa i Infrastruktury PTAK, Polska, Warszawa
37) Kazbuild, Kazachstan, Atmaty
38) Aquatherm Kazachstan, Kazachstan, Atmaty
39) ISH, Chiny, Shanghai
40) BYGG REIS DEG, Norwegia, Lillestorm/ Oslo
41) Light Middle East, ZEA, Dubaj
42) BATIMAT, Francja, Paryz
43) BIG 5, ZEA, Dubaj
44) Interlight Moscow, Rosja, Moskwa
2020r.
45) Swissbau, Szwajcaria, Bazylea
46) BAU, Niemcy, Monachium
47) Budma, Polska,Poznan
48) Fensterbau Frontale, Niemcy, Norymberga
49) Nordbygg, Szwecja, Sztokholm
50) International Hard Ware Fair Cologne, Niemcy, Kolonia
51) Light & BUild, Niemcy, Frankfurt
52) Mosbuild, Rosja, Moskwa
53) Building Holland, Holandia, Amsterdam
54) Intershot, Niemcy, Hanover
6. W uzasadnionych przypadkach katalog wyjazdéw wskazany w pkt. 3 i 5 moze ulec zmianom, zwtaszcza
w sytuacji zmian gospodarczo-politycznych uniemozliwiajgcych petne lub bezpieczne zorganizowanie
wyjazddéw, a zmiany takie nie powodujg koniecznosci sporzgdzania aneksu do regulaminu.
7. W ramach innych form wsparcia przewiduje sie:
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a) Konferencje (3 szt.) ukierunkowane na rozwdj Klastra poprzez pozyskanie nowych firm, ktére
wzmocnig taficuch wartosci Polskiegoo Klastra Budowlanego.

b) Ustuge doradczg w obszarze przygotowania firm do wejscia na rynki zagraniczne poprzez zapewnienie
im optymalizacji oferty, sformutowania planu marketingowego ekspansji zagranicznej przy
uwzglednieniu formy prowadzenia dziatalnosci, ryzyka, atrakcyjnosc rynku, atuty wejscia oraz zasobow
niezbednych do podjecia ekspansji pod katem zaréwno oferty klastra i jego cztonkdéw ze szczegdlnym
uwzglednieniem firm nie prowadzgcych eksportu produktéw, w tym tych zaawansowanych
technologicznie.

c) Materiaty promocyjne, w tym katalog promocyjny KKK zawierajgcy petng oferte klastra oraz
wystawiennicze materiaty promocyjne np. flagi, printfloor’y, zabudowa.

d) Kampanie medialng KKK prowadzong w prasie tradycyjnej oraz w internecie.

XIv. UDZIAt W UStUGACH INTERNACJONALIZACII
Ustugi internacjonalizacji swiadczone przez Koordynatora Klastra polega¢ bedg na bezposrednim wsparciu
Uczestnikow Projektu, poprzez organizowanie i koordynowanie misji i targdw opisanych w pkt. Xlll
niniejszego Regulaminu (dalej zwanymi tacznie: ,spotkaniami biznesowymi”), zapraszaniu do udziatu

w tych przedsiewzieciach Uczestnikow Projektu zgodnie z postanowieniami umow przekazania

dofinansowania, a takze na wsparciu posrednim — przez realizacje innych form wsparcia poprzez

organizacje pomocy operacyjnej przez Koordynatora Projektu, aktywizacji Klastra, prowadzeniu marketingu
Klastra, organizacji konferencji, kompleksowym rozliczaniu kosztéw uczestnictwa wszystkich podmiotow
biorgcych udziat w realizacji Projektu.

Cztonek Klastra zobowigzany jest do udziatu w kazdym Spotkaniu biznesowym, w ktérym zgtosit swéj udziat

oraz pokrycia kosztow jego udziatu zgodnie z zasadami okresSlonymi w Regulaminie oraz umowie

o przekazaniu dofinansowania.

Przed przystgpieniem do udziatu w spotkaniu biznesowym Cztonek Klastra zostanie poinformowany o jego
ostatecznym koszcie catkowitym. Na catkowity koszt kazdorazowo sktadac sie bedzie:

1) Wkitad witasny — stanowigcy udziat wnoszony przez Uczestnika Projektu w postaci Srodkéw pienieznych
niepodlegajgcych zwrotowi;

2) Dofinansowanie — stanowigce pomoc publiczng lub pomoc de minimis udzielang Uczestnikowi Projektu
w wysokosci okreslonej w umowie przekazania dofinansowania wyptacane w formie bezptatnego
dostepu do ustug Swiadczonych przez Koordynatora Projektu w zakresie opisanym w pkt. Xl
Regulaminu;

3) Koszty ogdlne — koszty bezposrednio ponoszone przez Koordynatora Klastra w zwigzku z organizacjg
spotkan biznesowych.

Przed przystgpieniem do udziatu w spotkaniu biznesowym Uczestnik Projektu zobowigzany bedzie do
poniesienia jego kosztu przedstawionego przez Koordynatora Projektu w sposéb zgodny z ust. 6 i 7
ponizej.

Koszty uczestnictwa w spotkaniach biznesowych beda przez Uczestnikdw Projektu wptacane na rachunek
bankowy Beneficjenta wskazany kazdorazowo na fakturze.

Koszty uczestnictwa w spotkaniach biznesowych beda przez Uczestnikdéw ponoszone w zaleznosci od ich
rodzaju w nastepujgcy sposob:

1) Koszty uczestnictwa w misjach:

A. Kazdy Uczestnik Projektu, ktéry w Umowie Uczestnictwa w Projekcie zadeklarowat swoje uczestnictwo
w misji otrzyma od Koordynatora Projektu fakture dokumentujgca catkowity koszt jego uczestnictwa
w wydarzeniu.

B. Faktura VAT obejmujaca catkowity koszt uczestnictwa w misji zostanie przez Koordynatora Projektu
wystawiona i przekazana Uczestnikowi Projektu drogg mailowa — na adres wskazany w Umowie
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przekazania dofinansowania. Na catkowitg wartos¢ faktury VAT opisanej w pkt. A powyzej bedg sktadaty

sie nastepujace pozycje:

i.  Wktad wtasny (w wysokosci okreslonej w pkt. C ponizej)

ii. Kwota dofinansowania (w wysokosci okreslonej w pkt. D ponizej)

iii. Koszty ogélne/ operacyjne (stanowigce proporcjonalny udziat w kosztach koordynatora, bedacy
procentowa reprezentacja sumy wktadu wtasnego i dofinansowania)

iv.  Koszty niekwalifikowalne (w tym podatek VAT od catosci ustugi oraz inne zwigzane z udziatem
w misji, ktére sg wynikowg dodatkowego zamdwienia ustugi lub jej czesci ztozonego przez
Uczestnika Projektu i ktorych nie mozna objg¢ dofinansowaniem).

C. Wktad wtasny wnoszony przez Uczestnikdw Projektu jest uzalezniony od przynaleznosci do danej grupy
uczestnictwa (w rozumieniu pkt. Il ust. 5 Regulaminu) i wynosi odpowiednio:
i. 20 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Mikro przedsiebiorcéw;

ii. 20 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Matych przedsiebiorcow;

iii. 30 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Srednich przedsiebiorcéw;

iv. 50 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow.

D. Kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi Projektu, z zastrzezeniem ust. E ponizej, jest
uzalezniona od przynaleznosci do danej grupy uczestnictwa (w rozumieniu pkt Il ust. 5 Regulaminu)
i wynosi odpowiednio:

i. 80 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT - dla Mikro przedsiebiorcow;

ii. 80 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Matych przedsiebiorcéw;

iii. 70 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Srednich przedsiebiorcéw;

iv. 50 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow.

E. Kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi Projektu z tytutu poniesienia przez niego kosztow
ogdlnych wymienionych w punkcie B. iii. powyzej wynosi 50 %, niezaleznie od grupy uczestnictwa do
ktérej nalezy Uczestnik Projektu (w rozumieniu pkt Il ust. 5 Regulaminu).

F. Koordynator, dysponujgcy zaliczkg w ramach pozyskanego na realizacje Projektu dofinansowania,
dopuszcza mozliwosc pokrycia przez Uczestnika Projektu jedynie kosztéw stanowigcych rownowartosé
wktadu wtasnego oraz kosztow niekwalifikowalnych bez obowigzku wyptaty przez Koordynatora
Projektu naleznego dofinansowania, przy czym mozliwos¢ takiej form rozliczenia oraz kwota zostanie
wskazana na specyfikacji do faktury. Brak wyszczegdlnienia naktada na Uczestnika Projektu obowigzek
terminowego pokrycia petnej wysokosci okreslonej na fakturze VAT, a na Koordynatora po rozliczeniu
wydarzenia we wniosku/ach o ptatnos$¢ obowigzek wyptacenia naleznego dofinansowania.

G. Koordynator w sytuacji kosztow mozliwych do dofinansowania zgodnie z katalogiem w ramach
Projektu ale wykraczajgcych poza wartos¢ ustugi wskazang w harmonogramie rzeczowo — finansowym
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do umowy uzna je za niekwalifikowalne.

H. Koszty ponoszone sg zgodnie z regulaminem konkursu, w ramach ktdrego realizowany jest projekt oraz
aktualnie obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow, w szczegdlnosci zgodnie
z pkt. V ust. 1 niniejszego regulaminu.

2) Koszty uczestnictwa w targach:

A. Kazdy Uczestnik Projektu, ktéry w Umowie Uczestnictwa w Projekcie zadeklarowat swoje uczestnictwo
w wydarzeniu targowym otrzyma od Koordynatora Projektu fakture dokumentujgcg catkowity koszt
jego uczestnictwa w targu, a po jego zakonczeniu fakture koricowg obejmujaca:

e  koszty dodatkowe, m. in. koszty zuzycia mediéw, dodatkowych wejscidwek itp.;
e roznice kursowe;
e opfaty bankowe zwigzane z realizacjg ptatnosci.

B. Faktura VAT obejmujgca catkowity koszt uczestnictwa w targu zostanie przez Koordynatora Projektu

wystawiona i przekazana Uczestnikowi Projektu drogg mailowg — na adres wskazany w umowie
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przekazania dofinansowania. Na catkowitg wartos¢ faktury VAT opisanej w pkt. A powyzej beda sktadaty
sie nastepujace pozycje:
i.  Wkiad wtasny (w wysokosci okreslonej w pkt. D ponizej)
ii. Kwota dofinansowania (w wysokosci okreslonej w pkt. E ponizej)
iii. Koszty ogdlne/ operacyjne (stanowigce proporcjonalny udziat w kosztach koordynatora, bedacy
procentowa reprezentacja sumy wktadu wtasnego i dofinansowania)

iv. Koszty niekwalifikowalne (zwigzane z udziatem w misji, ktére sg wynikowa dodatkowego
zamowienia ustugi lub jej czesci ztozonego przez Uczestnika Projektu i ktdrych nie mozna objag¢
dofinansowaniem).

C. Wktad wtasny wnoszony przez Uczestnikdw Projektu jest uzalezniony od przynaleznosci do danej grupy
uczestnictwa (w rozumieniu pkt. Il ust. 5 Regulaminu) i wynosi odpowiednio:

i. 20 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Mikro przedsiebiorcow;

ii. 20 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Matych przedsiebiorcow;

iii. 30 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Srednich przedsiebiorcéw;

iv. 50 % catkowitego kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow.

D. Kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi Projektu jest uzalezniona od przynaleznosci do
danej grupy uczestnictwa (w rozumieniu pkt Il ust. 5 Regulaminu) i wynosi odpowiednio:

i. 80 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Mikro przedsiebiorcéw;

ii. 80 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Matych przedsiebiorcow;

iii. 70 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Srednich przedsiebiorcéw;

iv. 50 % kosztu uczestnictwa wskazanego na fakturze VAT- dla Duzych przedsiebiorcow.

E. Bez wzgledu na rodzaj Spotkania biznesowego kwota dofinansowania przyznawana Uczestnikowi
Projektu z tytutu poniesienia przez niego kosztéw ogdlnych wymienionych w punkcie B. iii. powyzej
wynosi 50 %, niezaleznie od grupy uczestnictwa do ktérej nalezy Uczestnik Projektu (w rozumieniu pkt
Il ust. 5 Regulaminu).

F. Koordynator, dysponujgcy zaliczkg w ramach pozyskanego na realizacje Projektu dofinansowania,
dopuszcza mozliwosc pokrycia przez Uczestnika Projektu jedynie kosztéw stanowigcych rownowartosé
wktadu wtasnego oraz kosztow niekwalifikowalnych bez obowigzku wyptaty przez Koordynatora
Projektu naleznego dofinansowania, przy czym mozliwos¢ takiej formy rozliczenia oraz kwota zostanie
wskazana na specyfikacji do faktury. Brak wyszczegdlnienia naktada na Uczestnika Projektu obowigzek
terminowego pokrycia petnej wysokosci okreslonej na fakturze VAT, a na Koordynatora po rozliczeniu
wydarzenia we wniosku/ach o ptatnos$¢ obowigzek wyptacenia naleznego dofinansowania.

G. Koordynator w sytuacji kosztow mozliwych do dofinansowania zgodnie z katalogiem w ramach
Projektu ale wykraczajgcych poza wartos¢ ustugi wskazang w harmonogramie rzeczowo — finansowym
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do umowy uzna je za niekwalifikowalne.

H. Koszty ponoszone sg zgodnie z regulaminem konkursu, w ramach ktdérego realizowany jest projekt oraz
aktualnie obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow, w szczegdlnosci zgodnie
z pkt. V ust. 1 niniejszego regulaminu.

Koordynator w przypadku:

a) zmiany przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
umowy, w szczegolnosci zmiany przepiséw zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem lub
zwalczaniem COVID-19 lub innych chordéb zakaznych,

b) odwotania lub zmiany terminu targdéw przez organizatora targow,

c) braku mozliwosci organizacji wyjazdu w terminie umownym z kazdej innej przyczyny nielezgcej po
stronie Koordynatora,

d) wprowadzenia ograniczen lub zakazéw w ruchu lotniczym lub Igdowym, odwotania lotéw przez
przewoznika,
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e) braku mozliwosci wziecia udziatu w targach lub misji przez wyznaczonych uczestnikéw, z uwagi na
objecie Uczestnika Projektu obowigzkowa izolacjg, obowigzkowa kwarantanng lub hospitalizacja,

f) rezygnacji przez Uczestnika Projektu z udziatu w Spotkaniu biznesowym,

g) zinnych przyczyn niz okreslone powyzej nielezacych po stronie Koordynatora,

h) wystgpienia zdarzen losowych czy sity wyiszej, przez ktére nalezy rozumiec zdarzenia nagte, wywotane
przyczyng zewnetrzna, pozostajace poza kontrolg obu stron umowy,

i) wystgpienia zdarzen niezaleznych od Koordynatora, ktérych nie dato sie przewidzie¢ na dzien zawarcia
umowy,

ktorych wystgpienie uniemozliwia udziat Uczestnika Projektu w Spotkaniu biznesowym obcigzy Uczestnika

Projektu kosztami zwigzanymi z organizacjg Spotkania biznesowego, o ile bedg one niemozliwe do odzyskania,

W sposob proporcjonalny do zakresu zrealizowanych prac. Koszty takie, pomimo braku petnej realizacji ustugi

w ramach organizowanego Spotkania biznesowego beda mogty zostaé objete dofinansowaniem na poziomie

zgodnym z wielkos$cig podmiotu, przy czym wymagac to bedzie zgody Instytucji Posredniczgcej. W przypadku

braku zgody Instytucji Posredniczgcej, Uczestnik Projektu poniesie w/w koszt powiekszony o 50% naliczanych

standardowo kosztéw Koordynatora Projektu nie wiecej jednak niz: w przypadku misji 500,00 zt netto,

w przypadku targéw 3.000,00 zt netto.

8.

10.

W przypadku rezygnacji przez Uczestnika Projektu z udziatu w Spotkaniu biznesowym, poza przypadkami
wskazanymi w ust. 7 lit. a-h niniejszego paragrafu, Koordynator obcigzy Uczestnika Projektu kosztami
zwigzanymi z obstugg administracyjng udziatu Uczestnika w Spotkaniu biznesowym liczong jako suma:

a) kwot wynikajacych z umoéw/ zamdwien zwigzanych z udziatem w Spotkaniu biznesowym,

b) kwoty ryczattowej w wysokosci 1.000,00 zt netto liczonej kazdorazowo dla ogtoszonego zapytania
ofertowego zwigzanego ze Spotkaniem biznesowym oraz

c) wartosci 5% liczonej od wartosci dokonanych przez Koordynatora Klastra zamowien zwigzanych ze
Spotkaniem biznesowym.

Koordynator zapewnia przygotowanie i przeprowadzenie, zgodnie z harmonogramem rzeczowo-

finansowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do umowy przekazania dofinansowania, stosownej procedury

wyboru wykonawcy/éw, zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw

w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020. W przypadku procedury dotyczacej dedykowanej przedsiebiorcy

misji gospodarczej lub zwigzanej z jego udziatem w targach w charakterze wystawcy- Koordynator naliczy

optate dodatkowg w kwocie 170,00 zt netto za kazda rozpoczety godzine pracy zwigzang z zapytaniem
ofertowym w przypadku:

a) istotnej modyfikacji przygotowanego do uruchomienia, a nie uruchomionego zapytania ofertowego,
ze szczegblnym uwzglednieniem fgczenia/ dzielenia zapytania ofertowego w ramach jednego badz
kilku wydarzen Uczestnika Projektu (szacowany czas min. 1,5 godz.);

b) modyfikacji uruchomionej juz procedury zapytania ofertowego, zgtoszonej przez Uczestnika Projektu,
(szacowany czas min. 2,0 godz.);

c) zmiany zakresu ustugi zgtoszonej przez Uczestnika Projektu po przeprowadzonej procedurze zapytania
ofertowego do momentu zawarcia umowy z wybranym wykonawca, w tym powodujacej
uniewaznienie przeprowadzonej procedury (szacowany czas min. min. 1,0 godz.) czy opracowanie
nowego zapytania ofertowego (szacowany czas min. 4 godz.);

d) rezygnacji z realizacji ustugi bedacej przedmiotem zapytania ofertowego od momentu uruchomienia
procedury zapytania ofertowego do momentu zawarcia umowy z wybranym wykonawca (szacowany
czas min. 6 godz.).

Finalna liczba godzin uzalezniona bedzie od ilosci i zakresu prac, a koszty wskazane w ust. 9 nie bedg

objete dofinansowaniem.

XV. SZCZEGOLOWE WARUNKI UDZIAtU W TARGACH | MISJACH
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Przed przystgpieniem do udzialu w wydarzeniu targowym Uczestnik Projektu obowigzany jest do
zapoznania sie z warunkami uczestnictwa w targu natozonymi na uczestnikéw targu przez ich organizatora
oraz do stosowania sie do nich w trakcie udziatu w danym wydarzeniu targowym.

Wszelkie naruszenia przez Uczestnika Projektu regulaminu poszczegélnych organizatoréw targéw oraz

wynikajace z nich konsekwencje, w tym o charakterze finansowym, cigzy¢ bedg bezposrednio na

Uczestniku Projektu.

Kazdy uczestnik wydarzenia targowego obowigzany jest we wtasnym zakresie i na wtasny koszt zapewnic

transport wszystkich oséb biorgcych w jego imieniu udziat w wydarzeniu targowym — do wyznaczonego

przez Koordynatora Projektu miejsca zbidrki.

Kazdy uczestnik wydarzenia targowego obowigzany jest we wtasnym zakresie i na wtasny koszt dostarczy¢

do wskazanego przez Koordynatora Projektu punktu zbidrki wszelkie materiaty promocyjne, eksponaty

oraz inne przedmioty niezbedne dla zapewnienia Uczestnikowi Projektu uczestnictwa w wydarzeniu
targowym. Transport tych przedmiotow z miejsca zbidrki do miejsca w ktorym odbywaé sie bedzie
wydarzenie targowe i z powrotem zostanie zapewniony przez Koordynatora Projektu pod warunkiem ich
nalezytego przygotowania i zabezpieczenia na czas transportu w sposdb wskazany przez Koordynatora

Projektu (jesli dotyczy).

Przez nalezyte przygotowanie przedmiotow rozumie sie ich roztozenie na paletach w ilosci, tonazu

i wymiarach okreslonych przez Koordynatora Projektu. Przedmioty, ktére po wykorzystaniu ich na

wydarzeniu targowym nie bedg przewozone z powrotem nalezy przygotowywac i pakowa¢ oddzielnie od

tych, ktére beda wymagaty transportu w powrotng strone po zakoriczeniu udziatu w targach (jesli
dotyczy).

Sposdb przygotowania przedmiotow uzalezniony jest od rodzaju transportu za posrednictwem ktdrego

bedy przewozone oraz specyfiki przewozonych przedmiotéw. Niezaleznie od specyfiki przedmiotu oraz

formy transportu, przedmiot przygotowany do transportu zawsze powinien byé:

a) odpowiednio i stabilnie utozony oraz zamocowany na palecie;

b) w przypadku przedmiotéw znajdujacych sie w paczkach — poszczegdlne paczki powinny by¢ utozone w
sposéb Scisty — jedna obok drugiej, zas w przypadku gdy paczka nie jest w catosci wypetniona
przedmiotami — powinna zosta¢ wypetniona za posrednictwem wypetniaczy lub materiatéw
amortyzujacych. Zadna paczka znajdujgca sie na palecie nie moze wystawac poza jej obszar;

c) przedmioty powinny zosta¢ umieszczone w taki sposdb aby ciezar na palecie zostat rozmieszczony
réwnomiernie.

Przed przekazaniem przedmiotéw Koordynatorowi Projektu w celu ich przetransportowania Uczestnik

Projektu obowigzany jest zadeklarowac ich rzeczywistg wartos¢ oraz wypetni¢ niezbedng dokumentacje

transportowa (jesli dotyczy).

Koszt ubezpieczenia przedmiotow przewozonych na poszczegdlne spotkania biznesowe ponosi Uczestnik

Projektu (jesli dotyczy).

Uczestnik Projektu biorgcy udziat w wydarzeniu targowym obowigzany jest zapewni¢ na stoiskach

przygotowanych dla uczestnikéw targéw statg obecnosé oséb zgtoszonych do uczestnictwa w tym

wydarzeniu przez caty okres jego trwania.

W przypadku obcigzenia Koordynatora Projektu przez organizatora wydarzenia targowego lub misji

konsekwencjami finansowymi pozostajgcymi w bezposrednim zwigzku z dziataniem lub zaniechaniem

Uczestnika Projektu, ktdry zadeklarowat swéj udziat w wydarzeniu targowym, uczestnik ten zobowigzany

jest zwrdci¢ Koordynatorowi Projektu wszelkie koszty poniesione przez niego z tego tytutu.

W szczegdlnosci Uczestnik Projektu obowigzany jest do zwrotu optfat poniesionych przez Koordynatora

Projektu za nieuprawnione opuszczenie stoiska oraz szkody wyrzadzone przez osoby biorgce udziat

w wydarzeniu targowym w imieniu Uczestnika Projektu, przy czym koszty takie nie bedg mogty zostac

objete dofinansowaniem.
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11. Kazdy Uczestnik Projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania osdb, ktdre zostaty przez

niego oddelegowane do udziatu w wydarzeniu targowym lub misji.

XVI. ZASADY UDZIELANIA POMOCY PUBLICZNEJ

Pomoc publiczna w ramach Projektu bedzie udzielana przez Koordynatora Projektu dziatajgcego

w imieniu Instytucji Posredniczacej zgodnie z zasada de minimis badZ pomocy publicznej w oparciu o:

1.

1)

9)

10)

11)

12)

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013r.
ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego iRybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 1303/2013";

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 2 20.12.2013, str. 289);

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
7 26.06.2014, str. 1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”;

rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
1), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem KE nr 1407/2013”;

ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217), zwanej dalej ,,ustawg
wdrozeniowg”;

ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z pdzn. zm.);

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 10 lipca 2015 r. w sprawie udzielania przez
Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci pomocy finansowej w ramach Programu Operacyjnego
Inteligentny Rozwdj, 2014-2020 (Dz. U. poz.1027), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”, nr referencyjny SA
42799;

rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczern o pomocy de minimis
i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2007 r. Nr 53, poz. 354, z pdin. zm.),
zwanego dalej ,rozporzadzeniem w sprawie zaswiadczen o pomocy”;

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz.U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311, z pdzn. zm.);
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc inng niz de minimis lub de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie
(Dz.U. z 2010r. Nr 53, poz. 312, z pdin. zm.);

Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020, zwanego dalej ,,POIR”, zatwierdzonego decyzja
Komisji Europejskiej z dnia z dnia 12 lutego 2015 r.;

Szczegotowego opisu osi priorytetowych Programu Operacyjnego Inteligentny Rozwdj, 2014-2020.

XVIL. DOFINANSOWANIE

Przyznanie dofinansowania
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Koordynator Projektu przyzna Uczestnikom Projektu tgczne dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajgcej
6.701.500,00 zt (stownie: sze$¢ milionéw siedemset jeden tysiecy piecset ztotych) dla wszystkich
Uczestnikow Projektu tgcznie.
Kwoty dofinansowania przyznawanego dla kazdego z Uczestnikdw Projektu zostang indywidualnie
okreslone w Umowach przekazania dofinansowania.
Jezeli w trakcie realizacji Projektu kwota kosztéw kwalifikowalnych ulegnie zmniejszeniu, kwota
dofinansowania okreslonego w pkt. 1) niniejszego ustepu zostanie proporcjonalnie obnizona.
Warunkiem przekazania dofinansowania Uczestnikowi Projektu jest uprzednie otrzymanie
dofinansowania przez Beneficjenta od Instytucji Posredniczacej w zakresie w jakim dofinansowanie to
obejmuje dofinansowanie ustug swiadczonych na rzecz Uczestnika Projektu.
Dofinansowanie udzielane Uczestnikom Projektu, bedzie przyznawane w formie, czesciowo
nieodptatnego dostepu do ustug Swiadczonych przez Koordynatora Projektu, opisanych w Xl
Regulaminu. Warunkiem przyznania dofinansowania jest:
i. zaakceptowanie wydatku przez Instytucje Posredniczacy (uznanie wydatku za kwalifikowalny)
ii. uprzednie wniesienie przez Uczestnika Projektu optat w wysokosci okreslonej w pkt. XIV ust. 6
Regulaminu, najpdzniej przed terminem rozpoczecia wydarzenia,
iii. przekazanie Koordynatorowi Projektu przez Instytucje Posredniczacy s$rodkéw pienieznych
dofinansowania na pokrycie wydatku (w kazdym przypadku).
Zaakceptowany przez Instytucje Posredniczacg i uznany za kwalifikowany wydatek poniesiony przez
Koordynatora Projektu na poczet uczestnictwa Uczestnika Projektu w misjach, targach
i innych formach wsparcia bedzie odpowiadat wysokosci przyznanego Uczestnikowi Projektu
dofinansowania (w formie pomocy de minimis lub pomocy publicznej).
Podatek od towardow i ustug (VAT) nie stanowi kosztu kwalifikowalnego. Kwoty przekazywanego
dofinansowania nie obejmujg podatku VAT. Wydatki poniesione na podatek od towardéw i ustug (VAT)
nie bedg zwracane, zas$ procent przyznanego Uczestnikowi Projektu dofinansowania bedzie
kazdorazowo wyliczany od kwoty netto.

Odmowa przyznania dofinansowania:

1)

Koordynator Projektu moze odmdwi¢ Uczestnikowi Projektu przyznania dofinansowania

w kazdym z ponizszych przypadkdéw:

i. w przypadku niewywigzania lub nienalezytego wywigzania sie przez Uczestnika Projektu
z obowigzku uczestnictwa w spotkaniu biznesowym;

ii. w przypadku niedostarczenia w formie i terminie wskazanym przez Koordynatora Projektu
kompletnych dokumentéw potwierdzajgcych udziat Uczestnika Projektu w spotkaniu biznesowym
oraz osiggniecie przez niego wskazanych w Deklaracji Uczestnictwa efektow;

iii. w przypadku niedostarczenia przez Uczestnika Projektu w wyznaczonym przez Koordynatora
Projektu terminie kompletnych deklaracji osiggniecia wskaznikow projektu lub dostarczania ich
w nieodpowiedniej formie;

iv. w przypadku ztozenia przez Uczestnika Projektu jakiegokolwiek oswiadczenia zawierajgcego
informacje niepetne lub niezgodne z prawda, w tym w szczegdlnosci oswiadczenia o pomocy
publicznej lub pomocy de minimis lub oéwiadczenia o spetnianiu kryteriéw MSP okreélonych w pkt
X ust. 3, 4 i 5 niniejszego Regulaminu lub w przypadku braku zaktualizowania przez Uczestnika
Projektu danych zawierajgcych sie w ztozonym oswiadczeniu — pomimo ich zmiany;

v. w przypadku niedopetnienia przez Uczestnika Projektu obowigzku wynikajacego z Rozdziatu X ust. 5
Regulaminu;

vi. w przypadku podjecia przez Uczestnika Projektu dziatan lub zaniechan mogacych skutkowac
dokonaniem przez Instytucje Posredniczacg korekty finansowej dofinansowania w sposéb
niekorzystny dla Beneficjenta Projektu lub uniemozliwia¢ realizacje Projektu przez Beneficjenta
w sposob zgodny z Umowg o dofinansowanie.
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3. Zwrot przyznanego dofinansowania:

1) Uczestnik Projektu obowigzany bedzie do zwrotu réwnowartosci kwoty przyznanego dofinansowania
w kazdym z nastepujgcych przypadkow:

i. w przypadku gdy Beneficjent zostanie przez Instytucje Posredniczaca zobowigzany do zwrotu
dofinansowania z przyczyn lezgcych po stronie Uczestnika Projektu — w zakresie w jakim
dofinansowanie to zostato przyznane przez Koordynatora Projektu na rzecz Uczestnika Projektu;

ii. w przypadku natozenia przez Instytucje Posredniczgcg korekty finansowej jezeli przyczyna jej
natozenia jest nieosiggniecie przez Beneficjenta wskaznikdw — w zakresie w jakim ich brak realizacji
jest wynikiem braku osiggniecia wskaznikéw zadeklarowanych przez Uczestnika Projektu
w Deklaracji Uczestnictwa.

iii. w przypadku przedtozenia przez Uczestnika Projektu niezgodnego z prawda os$wiadczenia MPS
o ktérym mowa w pkt X ust. 5 pkt. 1) Regulaminu — w catosci.

2) Zwrot dofinansowania nastgpi niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni od otrzymania przez
Uczestnika Projektu wezwania do dokonania zwrotu na rachunek bankowy Koordynatora Projektu
wskazany w tresci wezwania.

3) W przypadku zaistnienia ktdrejkolwiek z okolicznosci uzasadniajgcych dokonanie przez Uczestnika
Projektu zwrotu dofinansowania oprdocz kwoty udzielonego dofinansowania Uczestnik Projektu
obowigzany jest do zwrotu odsetek w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonych
od kwoty dofinansowania zakwalifikowanego do zwrotu od dnia przekazania srodkow na rachunek
bankowy Uczestnika Projektu do dnia ich zwrotu na rachunek bankowy wskazany przez Koordynatora
Projektu.

XVIIL. WKLAD WEASNY

1. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest wnies¢ wkitad wiasny w wysokosci szczegétowo okreslonej

w Regulaminie oraz Umowie przekazania dofinansowania.

Whiesiony przez Uczestnika Projektu wktad wtasny nie bedzie podlegat zwrotowi.

Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzany jest wnies¢ wktad wtasny oraz kwote podlegajacg refundacji
w terminie umozliwiajagcym terminowe realizacje zobowigzan z wykonawcami ustug, ale nie pdzniej niz 14
dni przed terminem realizacji wydarzenia.

4. Brak ptatnosci o ktérej mowa powyzej moze by¢ traktowane jako rezygnacja z udziatu w wydarzeniu, co
skutkowaé¢ moze wykluczeniem Uczestnika z danego wydarzenia oraz utratg dofinansowania, co
powodowac¢ bedzie koniczno$¢ sfinansowania 100% wartosci wydarzenia wraz z kosztami wynikajgcymi
z rezygnacji.

XIX. ZACHOWANIE POUFNOSCI
1. Kazdy Uczestnik Projektu zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich materiatow
i informacji udostepnionych w zwigzku z realizacjg Projektu, w formie pisemnej, ustnej lub jakiejkolwiek
innej, okreslanych w dalszej czesci Regulaminu jako ,Informacje Poufne”.
2. Informacje Poufne obejmujg w szczegdlnosci:
1) techniczne i technologiczne informacje o Uczestnikach Projektu lub o Koordynatorze Projektu, w tym
dane dotyczace osiggania wskaznikow Projektu,
2) informacje dotyczace wynalazkéw lub jakichkolwiek rozwigzarh chronionych prawem wiasnosci
intelektualnej;
3) listy klientéw i wszelkie informacje dotyczace klientéw Uczestnikdw Projektu;
4) wszelkie informacje dotyczace finansowych, handlowych i organizacyjnych aspektéw dziatalnosci
ktoregokolwiek z Uczestnikow Projektu lub Koordynatora Projektu;
3. Termin "Informacja Poufna" nie obejmuje informacji dostepnych publicznie.
4. Uczestnicy Projektu oraz Koordynator Projektu zobowigzujg sie:
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1) nie wykorzystywac Informacji Poufnych do celéw innych niz zwigzanych z realizacjg Projektu;

2) nie ujawniaé, przekazywaé lub publikowac Informacji Poufnych osobom trzecim bez uprzedniej
pisemnej zgody Koordynatora Projektu;

3) niezwtocznie zobowigzac wszystkich pracownikéw i inne zaangazowane przy realizacji Projektu osoby,
ktérym Informacje Poufne zostaty juz ujawnione lub majg by¢ ujawnione, do scistego przestrzegania
obowigzkéw dotyczacych poufnosci wynikajacych z niniejszego Regulaminu,

4) podjgc¢ wszelkie niezbedne kroki majgce na celu zagwarantowanie, ze poufnos¢ dotyczaca Informacji
Poufnych jest nalezycie chroniona, jak réwniez w celu zapobiezenia ujawnieniu Informacji Poufnych
osobom nieuprawnionym;

5) niezwtocznie zwrécié na zadanie Koordynatora Projektu wszelkie materiaty zawierajgce Informacje
Poufne;

6) niezwtocznie poinformowaé Koordynatora Projektu o kazdym pojedynczym naruszeniu postanowien
niniejszego ustepu;

7) niezwtocznie podjaé¢ wszelkie niezbedne dziatania w celu usuniecia skutkéw naruszen wskazanych
powyzej.

5. Uczestnicy Projektu wyrazajg zgode na ujawnianie Instytucji Posredniczacej przez Koordynatora Projektu
wszelkich informacji, dokumentéw i materiatéw, w tym Informacji Poufnych.
6. Uczestnicy Projektu nie moga ujawnia¢ Instytucji Posredniczacej Informacji Poufnych bez uprzedniej zgody

Koordynatora Projektu.

XX. INFORMACIA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Koordynator
Klastra informuje ze:

a) administratorem Panstwa danych osobowych jest Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe
z siedzibg w Biatymstoku (15-143) przy ul. Putkowej 11 (zwane dalej jako: Administrator), z ktérym
mozna sie skontaktowac pisemnie kierujgc korespondencje na adres: Ul. Putkowa 11, 15-141 Biatystok,
telefonicznie pod numerem: +48 85-652-61-07 lub e-mailowo pod
adresem: biuro@polskiestowarzyszenie.pl

b) Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO w celu:
e wykonania umowy zawartej przez Paistwa z Administratorem oraz do podjecia dziatari na Panstwa
zadanie przed zawarciem umowy;
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w celu:
e realizacji poszczegdlnych form wsparcia dostepnych w ramach projektu;
e wykonania i prawidtowego rozliczenia umowy zawartej przez Administratora z Polska Agencjg Rozwoju
Przedsiebiorczosci;
- na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w celu:
e udzielenia odpowiedzi na reklamacje czy tez innych dziatarn zwigzanych z postepowaniem o udzielnie
zamowienia, w tym dochodzenie i obrona przed roszczeniami.
c¢) odbiorcami Panstwa danych osobowych beda osoby lub podmioty, realizujace bezposrednio
poszczegdlne formy wsparcia dostepne w ramach projektu, ktore zostaty wybrane w oparciu
aktualnie obowigzujgce Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020, jak roéwniez banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich, dostawcy ustug
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informatycznych Administratora, obstuga prawna administratora oraz inne podmioty uprawnione na

podstawie przepisow prawa.

d) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw przetwarzania
oraz realizacji umowy zawartej z Polska Agencjg Rozwoju Przedsiebiorczosci;

e) obowigzek podania Panstwa danych osobowych zwigzany jest z udziatem w poszczegdlnych formach
wsparcia;

f) podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy
z Administratorem, jak réwniez udziatu w dziataniach i projekcie realizowanym przez Administratora.
Podanie danych nie jest obowigzkowe, jednak brak podania danych bedzie skutkowat brakiem
mozliwosci zawarcia oraz realizacji Umowy z Administratorem, jak réwniez udziatu w dziataniach
i projektach realizowanych przez Administratora;

g) Panstwa dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, a w szczegdlnosci nie
beda podlegaty profilowaniu;

h) Przystuguje Panstwu prawo do:

i. zgdania dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo ich sprostowania;

ii. zadania ograniczenia przetwarzania danych;

iii. prawo zadania czeSciowego lub catkowitego usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”);

iv. prawo do przeniesienia danych;

V. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

vi. w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych przystuguje Panstwu prawo
cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

vii. prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli przetwarzanie
Panstwa danych przez Administratora narusza przepisy RODO.

2. Strony oswiadczajg, ze dane kontaktowe pracownikow, wspoétpracownikow ireprezentantéow Stron
udostepniane wzajemnie w niniejszej Umowie lub udostepnione drugiej Stronie w jakikolwiek sposéb
w okresie obowigzywania niniejszej Umowy przekazywane s3 w ramach prawnie uzasadnionego interesu
Stron. Udostepnione dane kontaktowe mogg obejmowaé m.in.: imie i nazwisko, PESEL, numer paszportu,
adres poczty elektronicznej i numer telefonu, stanowisko oraz inne dane niezbedne do realizacji Umowy.
Kazda ze Stron bedzie administratorem danych osobowych, ktére zostaty jej udostepnione w ramach
Umowy. Kazda ze Stron zobowigzuje sie w zwigzku ztym do przekazania w imieniu drugiej Strony
wszystkim osobom, ktérych dane jej udostepnita, informacji, o ktérych mowa w art. 14 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sdb
fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

3. Ponadto, zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, Strony przyjmuja
do wiadomosci, ze:

1. dane osobowe ich dotyczgce przetwarzane beda w celu:

a. realizacji umowy oraz kontaktu zwigzanego z realizacja umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
rachunkowosci, w celach podatkowych oraz wykonania i prawidtowego rozliczenia umowy zawartej
przez Administratora z Polska Agencja Rozwoju Przedsiebiorczosci na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO.

4. Odbiorcami danych osobowych ich dotyczacych mogg by¢ banki, dostawcy ustug pocztowych i kurierskich,
dostawcy ustug informatycznych, obstuga prawna oraz inne podmioty uprawnione na podstawie przepiséow
prawa, a takze realizujgce bezposrednio poszczegdlne formy wsparcia dostepne w ramach projektu, ktére
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zostaty wybrane w oparciu aktualnie obowigzujace Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Dane osobowe ich dotyczace beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji wyzej okreslonych
celéw oraz przez okres wynikajacy z przepiséw prawa.

Przystuguje im prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, a takze prawo do sprostowania,
usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych osobowych ich dotyczacych.

Przystuguje im prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy i Strony sg zobowigzane do ich podania.
Konsekwencjg ich niepodania bedzie brak mozliwosci zawarcia i wykonania umowy.

Dane osobowe ich dotyczace nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani
profilowania, o ktéorym mowa w art. 22.

Polskie Stowarzyszenie Doradcze i Konsultingowe z siedzibg w Biatymstoku jako Administrator danych
osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktéorym w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem
danych osobowych, mozna sie kontaktowaé za pomoca poczty elektronicznej pod adresem: iod @adwokat-
boltryk.pl

XXI. POSTANOWIENIA DODATKOWE
Uczestnik Projektu nie moze dokonaé cesji praw ani obowigzkéw wynikajacych z uczestnictwa
w Projekcie.
Uczestnik Projektu nie moze wycofac sie z Projektu przed zakoriczeniem jego realizacji bez uprzedniej
pisemnej zgody Koordynatora Projektu oraz Instytucji Posredniczacej.
Uczestnik Projektu ponosi wzgledem Koordynatora Projektu odpowiedzialno$¢ odszkodowawczg za szkode
wyrzgdzong Koordynatorowi Projektu w wyniku nieprzestrzegania postanowien niniejszego Regulaminu.
Kazdy Uczestnik Projektu obowigzany jest do udzielania Koordynatorowi Projektu informacji oraz sktadania
oswiadczen zgodnie z prawdg i wedtug najlepszej wiedzy Uczestnika Projektu.
W razie stwierdzenia przez Koordynatora Projektu nieprawdziwosci chociazby jednego z oswiadczen
ztozonych przez Uczestnika Projektu, w tym w szczegdlnosci oswiadczen o pomocy de minimis lub pomocy
publicznej lub o spetnieniu kryteriow MSP okreélonych w pkt. X Regulaminu Uczestnik Projektu oprdcz
zwrotu dofinansowania obowigzany bedzie do naprawienia Koordynatorowi Projektu szkody wyrzadzone;j
w wyniku ztozonego oswiadczenia na zasadach szczegétowo okreslonych w Umowie przyznania
dofinansowania.

XXIl. POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Koordynatora i obowigzuje w okresie realizacji
Projektu oraz w ciggu 10 lat od daty zakonczenia jego realizacji.
Koordynator Projektu zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.
O kazdej zmianie Regulaminu Uczestnik Projektu zostanie powiadomiony pocztg elektroniczng wystang na
adres konta e-mail podany w umowie przekazania dofinansowania.
W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg wtasciwe przepisy prawa polskiego.
W kwestiach nieujetych w Regulaminie decyzje ostateczng podejmuje Koordynator Projektu.
Ostateczna interpretacja Regulaminu uczestnictwa w Projekcie nalezy do Koordynatora Projektu.
Uczestnik Projektu jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania Koordynatora Projektu
o kazdorazowej zmianie swoich danych oraz o wszczeciu wobec niego postepowan upadfosciowych oraz
innych postepowan sagdowych, mogacych mie¢ wptyw na realizacje Projektu a w szczegdlnosci na mozliwosé
przyznania dofinansowania.
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11. Ogodlny nadzér nad realizacjg Projektu, a takze rozstrzyganie spraw, ktdre nie sg uregulowane niniejszym
Regulaminem, nalezy do Koordynatora Projektu.
12. Zataczniki do Regulaminu stanowig jego integralng czesc.

ZAYACZNIKI:

Zatacznik nr1  Wzdr zgtoszenia

Zatgcznik nr2  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

Zatacznik nr 3 Dodatkowe oswiadczenie do Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie
0 pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie

Zatgcznik nr4  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Zatagcznik nr 5 Oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP

Zatgcznik nr6  Wzor Raportu o osiggnietych efektach

Zatacznik nr 7 Oswiadczenie o pomocy de minimis

Zatgcznik nr8  Ewidencja przeprowadzonych operacji

Zatacznik nr9  Wzdr Raportu z udziatu w Spotkaniu biznesowym
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